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Az intézmény hazirendjének jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl

229/2012. (VIIL.28) Kormany rendelete a nemzeti koznevel€srél szolo toérvény
végrehajtasarol

2019. évi LXXX. Torvény a szakképzeésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. Rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

2013. évi LXXVIL térvény a felnottképzésrol

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koéznevelési intézmények névhasznalatarol — EMMI

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatésrol

Az emberi er6forrasok minisztere 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelete a tankdnyvvé,
pedagogus-kézikényvvé nyilvanitds, a tankOnyvtdmogatds, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérdl

2011. évi CXII. térvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécidszabadsagrol

1999. évi XLIL toérvény a nemdohanyzok védelmér6l és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdalyairdl

362/2011. (XII. 30. ) Kormanyrendelet az oktatasi igazolvanyokrol

100/1997. (V1. 13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsgaszabalyzat kiadasarol
245/2024. (VIII. 8.) Kormanyrendelet a nevelési- oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalatban korlatozott targyak korér6l, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend

részletes szabalyairdl




2. Bevezetés:

A hazirend az iskola egyik alapdokumentuma. Célja az iskolai élet olyan lényeges kérdésének
szabalyozasa, melyet jogszabaly a hazirend hataskorébe utal.
A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.
A hazirend megtekinthet6:
- aszékhelyintézmény, illetve a siimegi telephely honlapjan

- aszékhelyintézmény Titkarsagan

Stimegi telephely Iskolatitkarsagan

- A Pépai Szakképzési Centrum Titkarsagan.
Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfénoki orajan megismertetik tanitvanyaikkal a
hézirendet, és az elsé sziiléi értekezleten a sziildkkel. Ujonnan elfogadott vagy médositott
hazirend el6irasait a hatalybalépésekor minden osztalyfonoknek ismertetnie kell

- atanuldknak osztalyfénoki 6ran

- asziloknek sziil6i értekezleten vagy a Kréta rendszeren keresztiil kikiildve

- felndbttképzési jogviszonyban tanuldk esetén az elsé foglalkozéason.

Gyakorlati oktatassal kapcsolatos eldirasokat a szakoktato végzi csoportjaval a tanév elején.

Az Intézmény adatai:

. Neve: PAPAI SZC ACSADY IGNAC TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA

. Székhelye: 8500 Pépa, Erkel Ferenc utca 39.

. Fenntartd: Papai Szakképzési Centrum

OM azonositoja: 203 047/002

Az intézmény telephelyének adatai:

. Neve: PAPAI SZC ACSADY IGNAC TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA
SUMEGI TELEPHELY

. Cime: 8330 Siimeg, Kossuth Lajos utca 2.

. Fenntart6: Papai Szakképzési Centrum

. OM azonositdja: 203 047/002



2.1 A hdzirend személyi hatdlya
A hazirend személyi hatalya kiterjed:
e Az intézmény tanuldira, a felnGttképzési jogviszonyban képzésben részt vevo
személyekre. A ,tanuld” alatt a tanuldi jogviszonnyal rendelkezd tanuld, valamint a
képzésben részt vevo személy értendo.

e sziilére, gondvisel6re, az iskolaba érkezdkre, az iskola dolgozéira.

2.2 A hazirend teriileti hatdlya

A hazirend teriileti hatalya kiterjed
e az intézmény teriiletére
e aziskolai élet kiilonb6z06 helyszinei kézotti kdzlekedésre

e aziskolan kivilli, az iskola altal szervezett rendezvényekre

A Hazirendben megfogalmazott szabalyok az intézmény székhely intézményére e€s a
Stimegi Telephelyre egyarant vonatkoznak, kivéve, ha a Hazirend a Stimegi telephely

vonatkozasaban mas szabalyt nem rogzit.

2.3 A hazirend idobeli hatdlya
A hazirend id6beli hatalyarol a magasabb jogszabalyok nem rendelkeznek, igy a hazirendben
foglalt szabalyokat a fenntarté jovahagyasatol kezdve a hazirend kovetkezé modositasaig kell

alkalmazni.

3. A tanuloi kotelességek

e Ismerje és tartsa be a hazirendben és az iskolai tanuldkra vonatkozé szabalyzatban
foglaltakat.

o Képességeinek megfeleloen tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségeinek.

e A tanuld kételes az iskolai foglalkozasokon munkaképes allapotban megjelenni, a
napi 6rarendnek megfelel felszerelést magaval hozni az iskolaba.

e A tanuldk csak a tanitdshoz sziikséges eszkdzoket hozhatjak magukkal.

e A tanulok 4ltal, az iskolaba, illetve az intézmény teriiletére, a Hazirend

szabalyainak nem megfelel6 modon bevitt értékeikért: (készpénz, mobiltelefon,




média lejatszo, laptop, robogd, kerékpar stb.) az iskola semmilyen felelésséget
nem véllal.

Tilos az iskoldban és koézvetlen kornyezetében (kapubejarat, bejarati ajtok, az
iskola altal takaritott jarda, parkolo) mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa.
A tanuld koteles vigydzni sajat és masok testi és lelki egészségére, az iskola
berendezéseire, hasznalati targyaira, az épiilet €s kornyékének tisztasagara.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben
tartasa minden tanuléra nézve kotelez6. A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban
gondatlansagbol okozott karokért a tanuld anyagilag, a szandékos karokozas
esetén pedig anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és fegyelmileg felelds.

Az iskola tanuloinak egész megjelenése, 61t6zkodése €s hajviselete legyen tiszta,
gondozott, tulzasoktdl mentes. A jo izlést sért6 61tdz¢k az iskoldban keriilendd. Ez
kiilonosen vonatkozik azokra az esetekre, amikor valaki iskolank egészét képviseli
(pl. véarosi iinnepségek). Az iskola nemcsak az ott dolgozé alkalmazottaknak,
hanem valamennyi diaknak is munkahelye, igy elvart az odailld 061t6zkodés,
megjelenés.

Altalénos szabalyok:

*Az 6ltézkddésben, megjelenésben torekedni kell az apolt és izléses megjelenésre.
Keriilend6 a hivalkodé, a kirivo, a kihivo, magamutogat6 ruhadarabok viselése.

» Torekedni kell arra, hogy a ruhdzat, megjelenés ne akadéalyozza a napi feladatok
elvégzését, és olyan legyen, ami nem balesetveszélyes, illetve védi az egészséget.

* Az épiileten belill, kiilonGsen tanérakon napszemiiveg, valamint a fejet takard
kapucni, sapka, baseballsapka nem viselhetd.

Unnepélyek, iskola képviselete kiilsé helyszineken:

* Az iskolai iinnepségeken (tanévnyito, tanévzar6 linnepély, nemzeti linnepek,
ballagas, stb.) minden tanulonak az alkalomhoz ill6 6ltdzetben kell részt venni: a
lanyoknak fehér bluz és sotét szoknya vagy nadrag, fitknak Gltony vagy fehér ing
és sotét nadrag (nem melegits, nem farmer és nem szakadt), valamint ezekhez 1116
cipd.

Testnevelésorai felszerelés:

* A testnevelés orakon csak testnevelés felszerelésben lehet részt venni. A
testnevelés felszerelés: tormapold, tornanadrag, (lanyok esetében legalabb

combkdzépig érd legging is lehet), valtd sportcipd, sziikség esetén melegitd.



Az iskola 4ltal szervezett, a szakmai program végrehajtdsdhoz kapcsol6édo
programokon az intézmény terilletén beliil, illetve az iskolan kiviili
rendezvényeken a tanuloknak az iskola szabalyainak megfeleld elvart viselkedés
szabdlyai szerint kell részt venniiik.

Tanit4si 6ran minden telekommunikacids eszk6z magancélu hasznélata tilos.

A tandrakon, az iskolai sziinetekben, az iskola mellékhelyiségeiben, kozosségi
helyein, gyakorlati oktatasi terilleteken és az iskola kdzvetlen kornyezet€ben
vided, kép- és hanganyag készitése, internetes felliletre vald felkeriilése szigoruan
tilos.

A tiltas alol kivételt képez az oktatd altal engedélyezett, a tanuldshoz sziikséges,
tananyaghoz kapcsolddé felvétel készitése.

Tanitési ran telekommunikécids eszk6zok haldzatrdl valo toltése tilos.

A tanuldk kotelesek tiszteletben tartani az oktatok, az intézmény egyéb dolgozdi,
valamint tanuldtarsaik személyiségi jogait.

Tilos dohanyozni és elektromos cigarettat hasznalni az iskola egész teriiletén és
kozvetlen kérnyezetében.

Az iskoléban és kozvetlen kornyezetében, tovabba az iskolan kiviil az iskola 4ltal
szervezett rendezvényekre szeszesitalt, drogot hozni, illetve fogyasztani tilos.

A tanuldk kotelesek kozremiikédni sajat kérnyezetiik és az alkalmazott eszk6zok
rendben tartasdban, a tanitsi ordk, rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

A tantermet az osztly tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjak el. A nem rendeltetésszerii hasznalatbol, rongalasbdl, (pl. padra és
falra firkalas, asztalon ugralds, szandékos szennyezés, ablaktdrés stb.) eredd
karokat kotelesek megtériteni.

kijelolt helyen tartozkodhatnak az iskola f6ldszintjén vagy az iskolai konyvtarban
annak nyitvatartasi idejében.

A tanuldk az Orarendjiknek megfeleléen kotelesek az intézmény teriiletén
tartézkodni, sziinetekben, lyukasora alatt az intézmény teriiletét csak osztalyfonok
altal alairt irasbeli engedéllyel hagyhatjak el.

A tanuldknak legkésébb az adott tanév oktober 10-ig az iskolai védondnél be kell
mutatniuk a szakmara jellemz6é érvényes orvosi alkalmassagi papirjaikat.

Amennyiben nem mutatjdk be, a gyakorlati foglakozasok latogatasat fel kell




fliggeszteni, amig a hidnypétlas nem torténik meg. A tanuld koteles az iskola
épiiletében, a szdmara kijel6lt helyen tartozkodni. Ebben az esetben a gyakorlatrol
val6 hidnyzasa igazolt.

e Ha a tanulmanyi kiranduldson a tanulé nem vesz részt, a tanulé iskolaban az
aznapi Orarendjének megfelel id6tartamban koteles megjelenni, elfoglaltsagardl
az igazgato dont.

e A technikumi osztélyokba jar6 tanuld a tanévben teljesitett kozosségi szolgalatrol
kiallitott igazolast legkésébb az adott tanév augusztus 31-ig koteles

osztalyfénokének eljuttatni személyesen vagy a Kréta rendszeren keresztiil.

4. A tiltott targyak €s a hasznalataban korlatozott targyak koérére, ezek atvételére,
az ellenérzési jog gyakorlasara és a targyak visszaaddsara, az igazgatd, valamint az
oktato altali, a tanulo részére a birtoklas és hasznilat engedélyezésére vonatkozé

szabalyok

Tiltott targyak kore:
A szakképzd intézménybe nem vihet6 be

a) a kozbiztonsagra kiilonésen veszélyes eszkozokrél szold 175/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet szerinti kdzbiztonsagra killondsen veszélyes eszkoz,
b) azon targy, amelynek birtoklasa
e a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l szol6 2012. évi II. térvényben, vagy
e a Binteté Torvénykonyvr6l szolé 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint
bilintetendd, vagy

¢) atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

Haszndlatdaban korlatozott targyak kore:

Hasznalatdban korlatozott targynak mindsiil a telekommunikécios eszk6zok — kiilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrégzitésre alkalmas eszk6zOk és az internet elérésre

alkalmas okos eszkozok.




4.1 A tiltott és hasznalatiban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak

szabalyai a székhelyintézményben

A haszndlatdban korldtozott tirgy az intézménybe beviheté azzal, hogy a tanulé a
hasznalatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rdk megkezdése elott

leadja a tanitasi nap id6tartamara, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.

A hasznalataban korlatozott targyat a tanuld a tanitasi nap kezdetén a szdmara elsd Orat tarto
oktatdé részére atvételi bizonylat aldirasa utan atadja, aki az erre a célra rendszeresitett
dobozba gyiijti azokat, majd a dobozokat a tanariban elhelyezett zarhaté szekrénybe helyezi.
A hasznalatdban korlatozott targy allagmegovasarol a tanulé koteles gondoskodni (tok,
boriték). Az egyéb, a dobozban nem elhelyezheté hasznalataban korlatozott eszkdzoket a
tanulé a tanitdsi id6 kezdete el6tt az iskolatitkarsagon koteles leadni az iskolavezetOség
jelenlévd tagjanak, aki dokumentalja az atvétel tényét és idOpontjat, majd az eszkdzt a
pancélszekrénybe helyezi. A hasznalataban korlatozott targyak Osszegyljtése az elsé tanitasi

orat megel6zoen kell hogy torténjen.

A hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap végén a tanul6 a szaméra utolsé oOrat tartd
oktat6tol a tanitasi 6ra befejezését kovetden atveszi. Az egyéb, a névre sz616 rekeszben nem
elhelyezhet6, az iskolatitkarsagon az adott tanitasi nap kezdetekor a pancélszekrényben
elhelyezett haszndlatdban korlatozott eszkozoket a tanuld a tanitdsi nap végén az

iskolatitkarsagon alairéas ellenében az iskolavezetGség jelenlévo tagjatol veszi at.

Tanmiihelyi, tankonyhai, tanéttermi, valamint azon tanitdsi ordk esetében, amely egyazon
napon, egyazon helyszinen toérténnek, a telefonok 6sszegylijtése, napkozbeni elzart tarolasa az

adott helyszinen is megvaldsulhat, amennyiben a megfelel6 tarolasuk megoldott.
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A tiltott és hasznalatiban korlitozott tirgyakra vonatkozé eléirasok betartasanak

ellenorzése

Tiltott targy, illetve hasznalataban korlatozott targy engedély nélkiili birtokldsa az intézmény
teriiletén szurdprobaszeriien is ellendrizhetd az oktatd, illetve az iskolavezetdség egy tagjanak

jelenlétében, melyrdl jegyz6konyv készitendd.

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanulé a szakképzd intézmény teriiletén olyan
tiltott targyat tart birtokdban, amely birtokldsa jogszabalyban foglaltak szerint blintetendd,
akkor a szabalyok betartdsat az oktat6, valamint a nevel6- oktaté munkat kozvetleniil segitd

munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott jogosult ellendrizni azzal, hogy

a) felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokéban, és ezzel
egyidejileg

b) értesiti

e anevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kézremiikodoé személyt,

e az altalanos rendéri szervet, és

e atanulo szﬁl(’Sjét.

Ha arra utalé informdci6 meriil fel, hogy a tanul6 a szakképz6 intézmény teriiletén

a) olyan tiltott targyat, mely a kozbiztonsagra kilonosen veszélyesnek mindsiil vagy a
tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék vagy
b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok
betartasat az oktato, az osztalyfénok, vagy az iskolavezetés tagja jogosult ellendrizni
azzal, hogy
e elsosorban felszolitja a tanuldt a targy atadaséra,
e —amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at — felszolitja a tanulét annak
igazoldséra, hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

Ha a tanulo

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozt és/vagy a tizennyolcadik életévét be
nem toltétt személy részére nem értékesithetd terméket, vagy
b) hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkil

birtokéaban tartja a tanitas idGtartama alatt, azt a tanul6tél az ellen6rzo atveszi.
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Az ellendrzés soran fellelt tiltott targyat - kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz és a
tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék- az oktatd
altal a tanul6 jelenlétében az iskolatitkarsdgon az iskolavezetdség jelenlévd tagjanak kertil
leadasra, aki megorzésre a pancélszekrénybe helyezi a visszaadasig. Az atvevd személy az

atvétel tényét dokumentalja.
Tiltott tirgyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — a tanul6 sziiléjének,
a) ha a tanuld a 18. életévét betSltétte, a tanuldnak, vagy

b) ha kétséget kizaroan megallapithaté, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik

személy, a harmadik személynek
kell visszaadni.

Az ellenérzés soran fellelt hasznalatdban korlatozott tirgyat az oktaté altal a tanuld
jelenlétében az iskolatitkarsagon az iskolavezetdség jelenlévé tagjanak keriil leadasra, aki
megOrzésre a pancélszekrénybe helyezi a visszaadasig. Az atvevd személy az atvétel tényét
dokumentalja. Azon hasznélataban korlatozott targyat, amelyet a tanulé engedély nélkiil tart
birtokdban, atvétel utdn a tanitadsi id6 végén veheti at a tanulé az iskolatitkarsigon az

iskolavezetés jelenlévé tagjatol, aki a visszadas tényét dokumentalja.

Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni az atvételre jogosult

személy részére.

Tiltott targy illetve hasznalatdban korlatozott targy engedély nélkiili birtoklésa esetén a tanulo

a Hazirendben foglaltak szerint fegyelmez6 intézkedésben részesitendo.

A tanulé hasznalataban korlitozott tirgyra vonatkozé birtoklds és hasznilat igazgato,

valamint az oktaté altali engedélyezése

A birtoklasra és hasznalatra vonatkozd engedélyezést az igazgatd vagy az oktatdo végzi a

tanulmanyi rendszerben azzal, hogy rogziti

a) a birtoklas és a haszndlat céljat,
b) az engedély érvényességének id6tartamat (tanoran, foglalkozdson, tanitasi év),
tovabba
c) birtokolhato targyat.
Az oktatd a sajat tanorara vonatkoztatva rogzithet a tanulmanyi rendszerben birtoklasra €s

hasznalatra vonatkozé engedélyezést.
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Tanitasi évre szold birtoklasi és hasznalati engedélyt a gondviseld, vagy a 18. életévét
betd1tott tanuld irasban kérelmezhet az igazgatonal. AZ igy megkapott engedélyt az igazgat6

altal hozott hatarozat alapjan a tanuld osztalyfénoke rogziti a tanulméanyi rendszerben.

4.2 A tiltott és hasznalataban korlitozott tiargyak atvételének és visszaaddsanak

szabalyai a Siimegi Telephelyen

I. A hasznalatdban korlatozott targy az intézménybe bevihetd azzal, hogy a tanuld a
hasznalatdban korlatozott tirgyat a tanitdsi nap kezdetén, a tanitdsi oOrdk
megkezdése elbtt leadja a tanitasi nap idGtartamara, és azt a tanitasi nap végén

visszakapja.

1. A haszndlatdban korldtozott tdrevak leaddsdanak, tdaroldsdnak rendje:

1.1. A hasznélataban korlatozott tirgyak koéziil a mobiltelefont a tanulo a tanitasi
nap kezdetén, a tanitdsi 6rdk megkezdése el6tt a porta mellet elhelyezett, ebbdl a
célbdl rendszeresitett zarhatd fali szekrényben a nevére szolo rekeszben elhelyezi a
portaszolgalatot ellatdé személy jelenlétében.

1.2 Az egyéb hasznélatdban korlatozott targyakat, a telekommunikacios
eszkdzoket, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozoket és az internetelérésre
alkalmas okoseszkozoket — kivéve mobiltelefon - a tanul6 a tanitasi nap kezdetén, a
tanitasi orak megkezdése el6tt az iskolatitkarsigon koteles atadni az iskolatitkarnak
vagy telephely-vezetdnek, aki a pancélszekrényben helyezi el azokat. Az atvevd

személy dokumentalja az 4tvétel tényét és idépontjat.

2. A haszndlatdban korldtozott tdrgyak visszaaddsdanak rendje:

2.1. A hasznélatdban korlatozott targyak kozil a mobiltelefont a tanuld a tanitasi
nap végén, a tanitasi 6rak befejezését kovetben a porta mellett elhelyezett, ebbdl a
célbol rendszeresitett zarhato fali szekrénybol a nevére szolo rekeszbol kiveszi a sajat

eszk6zét a portaszolgalatot ellatd személy jelenlétében.
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2.2. Az egyéb hasznalatiban korlatozott targyakat, a telekommunikacios
eszkozoket, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozoket €s az internetelérésre
alkalmas okoseszk6zoket — kivéve mobiltelefon - a tanul6é a tanitdsi nap végén, a
tanitasi 6rak befejezését kovetden az iskolatitkarsdgon alairds ellenében atveszi az
iskolatitkartol vagy a telephely-vezetotél a pancélszekrényben elhelyezett sajat

targyakat.

3. A haszndlatéban korldtozott tareyak iskolai cély haszndlatdnak engedélyeztetése:

3.1. A telekommunikaciés eszk6zOk, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszk6zOk és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok iskolai célu birtoklasara és
hasznéalatdra vonatkozé igényét az oktatd kezdeményezi a telephely-vezetdnél,
megjeldlve
a) a birtoklas €s a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének idbtartamat (tanora, foglalkozas), tovabba

c) a birtokolhat6 targyat.

A telephely-vezetd az engedélyezést kovetGen tajékoztatja szoban a portaszolgalatot
ellaté személyt, illetve az iskolatitkart, akik lehet6vé teszik a tanuldk szdmaéra az
eszkOz hasznalatat a megjel6lt idopontban és idétartamban.

3.2. A szakértéi véleményben foglaltak szerint a gondviseld vagy a 18. életévét
betolt6tt tanuld irdsbeli kérelme alapjan a telephely-vezetd engedélyezheti a
hasznéalatdban korlatozott targyak iskolai céli hasznalatat hatirozatban, mely a

tanulmanyi rendszerben is rogzitésre keriil.

4. A haszndlatdban korldtozott tdrovakra vonatkozé eldirdsok betartdsdnak ellendrzése:

4.1. Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanulé a szakképzé intézmény
teriiletén hasznalatdban korlatozott targyat tart birtokaban, akkor a telephely-vezeto,
az osztalyfénok és az oktatok jogosultak ellendrizni.

4.2. Az intézked6 személy felszolitja a tanulét a targy atadasadra. Amennyiben
felszOlitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy
a haszndalatdban korlatozott targy nincs a birtokaban.

4.3. Az ellenbrzés soran fellelt hasznalatdban korlatozott targy a 2. pontban

meghatarozottak szerint megfelel6 helyre elhelyezésre kertil.
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4.4. Az ellendrzés soran feltart, a hazirend szabalyait sérté magatartds esetén az
osztalyféonok a tanulmanyi rendszerben rogziti a fegyelmezési intézkedés formajat és

fokozatat.

I1. Tiltott tArgy a szakképz6 intézménybe nem vihetd be.

Tiltott targy, illetve hasznalataban korlatozott targy engedély nélkiili birtoklasa az intézmény
teriiletén szuréprobaszeriien is ellendrizhetd az oktato, illetve az iskolavezetdség egy tagjanak

jelenlétében, melyrél jegyzokonyv készitendo.

1.1. Ha arra utalé informacié meril fel, hogy a tanuldé a szakképzd intézmeény
terliletén olyan tiltott targyat tart birtokdban, amely birtoklasa jogszabalyban foglaltak
szerint biintetend6é, akkor a telephely-vezet6, az oktatok, tovabba az iskolatitkér
jogosultak ellenérizni azzal, hogy
a) felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és
ezzel egyidejiileg
b) értesiti
ba) az altalanos renddri szervet és

bb) a tanulo sziilojét.

Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanul6 a szakképz6 intézmény teriiletén
a) olyan tiltott targyat, mely a k6zbiztonsdgra kiilondsen veszélyesnek mindsiil vagy a
tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék vagy
b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban,
akkor a szabalyok betartasat az oktatd, az osztalyféndk, vagy a telephelyvezet jogosult
ellendrizni azzal, hogy:
1.2 Az intézked6 személy felszélitja a tanulot a targy atadasara. Amennyiben
felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy
a hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.
1.3. Az ellenbrzés soran fellelt tiltott targyat a telephely-vezetd vagy az iskolatitkar
elhelyezi az iskola pancélszekrényében dokumentélt médon.
1.4. A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — az a) és b)
pontban foglaltak kivételével a tanul6 sziilojének,

a) ha a tanuld a 18. €letévét betdltotte, a tanuldonak, vagy
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b) ha kétséget kizaroan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek kell visszaadni.

1.5. Az ellendrzés soran fellelt hasznalatdban korlatozott targyat az oktato altal a
tanulé jelenlétében az iskolatitkarsagon a telephelyvezetnek (vagy az dltala kijelolt
személynek) atadja, aki megOrzésre a pancélszekrénybe helyezi a visszaadasig. Az
atvevd személy az atvétel tényét dokumentalja. Azon haszndlatdban korlatozott
targyat, amelyet a tanulé engedély nélkiil tart birtokdban, atvétel utan a tanitasi ido
végén veheti at a tanuld az iskolatitkarsagon az iskolavezetés jelenlévd tagjatol, aki a
visszadds tényét dokumentélja.

1.6. Az étvett targyat az atvétel iddpontja szerinti allapotban kell visszaadni.

1.7. Az ellenérzés soran feltart, a hazirend szabalyait sértd magatartds esetén az
osztalyfénok a tanulmanyi rendszerben rogziti a hazirendben meghatérozott modon a

fegyelmezési intézkedés formajat és fokozatat.

Tanuléi jogok gyakorlasa:

e A tanuldnak joga van a biztonsagos és egészséges kdrmyezetben torténd oktatashoz és

neveléshez; emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben tartasahoz, a fizikai és lelki

erdszakkal szembeni védelemhez.

e A tanulok jogaik megismeréséhez igénybe vehetik az osztdlyfonokik, oktatoik,

szakoktatoik, neveldik segitségét. Panasszal fordulhatnak az iskola vezetdihez,
osztalyfénokiikkhoz, a didkonkormanyzatot segité oktatéhoz, az ifjusagveédelmi

felel6shoz.

e A tanulok legfontosabb egyéni jogai:

- véleménynyilvanitasi jog

- jogorvoslathoz val6 jog

- kérdéshez és érdemi valaszhoz valo6 jog
- nyilvanossaghoz valé fordulas joga

- tajékoztatashoz valo jog.

e Valaszthat és valaszthato a didkérdekeket képviseld szervezetbe- Didkdnkormanyzat

(DOK). Az iskolai didkénkormanyzatba (DOK) delegélt tagokat az osztalyok tanév

elején valasztjak meg.
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Az iskolai kozOsségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton
(DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.
A Didkonkormanyzatot megilletd jogok:

- dontési jog

- részvételi jog

- képviseleti jog

- hasznalati jog

- javaslattételi jog

- véleményezési jog

- egyetértési jog

- jogorvoslati jog.
A didkok a nagy témazard dolgozatok id6pontjardl és témajardl egy héttel el6bb
tajékoztatast kapnak. Egy nap legfeljebb két témazaré dolgozat irathaté, azok
kijavitasanak és megmutatidsidnak hatdrideje két hét. Ebbe nem szamit be a tanitasi
sziinet, illetve a tanar akadalyoztatasa.
A tanulok a tanitdsi orak ideje alatt is igénybe vehetik az egészségligyi
szolgaltatasokat a védéné rendelési idejében, ha arra nyomos indokuk van.
A szakképzési munkaszerzodéssel nem rendelkez6 tanuldk allami 6sztondijban
részesiilnek. Az 6sztondij mértéke a mindenkori jogszabalyoknak megfeleld.
Az intézmény minden tanul6jat megilleti a téritésmentes konyvtar hasznalati jog. A
konyvtar helyisége az iskola ,,A” épiiletének fOldszintjén talalhaté. A tanuldk a

kényvtar szolgaltatasait az 6rakozi sziinetekben és a tandrak utan vehetik igénybe.

Sziilok jogai:

Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Szakmai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Tajékoztatast kapjon az iskola életér6l, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
feladatokrol, tudnivaldkrol az osztalyfénokoktol az osztalyok sziiléi értekezletein.

Az intézmény a Kréta elektronikus adatnyilvantartast vezeti. A sziilo, gyermeke
elomenetelérél az iskolatdél kapott jelszdval ebbdl a rendszerbdl tajékozoddhat.
Amennyiben a szil6 papir alapi tajékoztatast szeretne, akkor azt irdsban, az

intézmény igazgatjatol kell kérnie. Az osztalyfdnok ezt a papir alapu tdjékoztatast a
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KRETA rendszerbsl nyomtatott dokumentum forméjaban adja ki alairdséval a sziils

kérésére legfeljebb havonta egyszer.

7. A kényvtarhasznalat szabalyai:

7.1 A székhelyintézmény iskolai konyvtardnak szolgdltatdsai:

e A konyvtari dllomany egyéni és csoportos helyben hasznalata.

e Konyvtari 6rdk, csoportos foglalkozasok tartasa.

e Tanulok felkészitésének segitése orszagos, teriileti szaktantdrgyi és miveltségi
versenyekre, olvasokor miikodtetése igény szerint.

e Tajékoztatas, témafigyelés, irodalomjegyzék dsszedllitasa.

e Kolcsonzés.

Nyitva tartds: heti 11 ora, kiiras szerinti nyitvatartasi id6vel.

Az iskolai kényvtar minden tanitasi napon nyitva tart. Nyitvatartasi idoben lehet8ség

van az édllomany egyéni és csoportos hasznalatira, a konyv - és konyvtarhasznélati

foglalkozasok megtartdsara, melyek tervezésében, megvaldsitaséban a konyvtaros

oktatd, az oktatokkal egyiitt vesz részt.

A konyvtaros tanar segiti a neveldket és a tanulokat az iskolai munkahoz sziikséges

irodalom kutatasaban, esetenként irodalomjegyzéket készit.

A kényvtarban nyilvantartas késziil a klesénzésr6l. A kolesonzésben 1€vo miiveket az

olvasé eldjegyeztetheti.

Az iskolai konyvtar letéti allomanyt helyezhet el igény szerint az oktatknal. A letéti

dllomanyt a tanév elején veszik 4t és a tanév végén adjak vissza a megbizott oktatok,

akik az atvett dokumentumokért anyagi felelésséggel tartoznak. A letéti dllomany nem

kolesondzhetd.

Ha az olvas6é a konyvtari dokumentumot elvesziti, vagy megrongalja, ugyanannak a

minek egy madsik, kifogastalan allapoti példanyat kell a konyvtarmak beszolgaltatnia.

Ha ez nem lehetséges, akkor az olvasd a kényv mindenkori beszerzésének koltségeit

koteles megtériteni, mely az eredeti ar tobbszordse is lehet. VEgso esetben a konyvtar az

elveszett, vagy megrongdlt dokumentummal egyenértékii (gyljtokorébe tartozo)

dokumentumot is elfogadhat.

A konyvtaros oktato a tanuldi jogviszony megsziinésekor ellendrzi a konyvtari tartozast,

hiany esetén a gazdasagi irodaba kell a téritési dijat fizetni.
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7.2 Az iskolai konyvtdr haszndlatinak szabdlyzata:

Az iskolai koOnyvtarnak az iskola minden tanuldéja és dolgozdja (nevelék,
adminisztrativ és technikai dolgozok) tagjai lehetnek.

A beiratkozas dijtalan, a konyvtari tagsag megujitasa tanévenkent sziikséges.

A konyvtarat nyitvatartasi idében a beiratkozott olvasok hasznalhatjak.

A beiratkozaskor az olvasé kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara.
A kényvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot kivinni csak a konyvtaros
tudtaval szabad.

Az iskolai konyvtarbdl egy-egy alkalommal maximum 3 konyv kélcsondzheté 4
hétre.

Oktatok esetében, illetve tanulék esetében kivételes esetben (pl. versenyekre
felkésziilés) ett6l el lehet térni. A kolcsOnzési hataridé egy alkalommal
meghosszabbithatd. A tankdnyvek tanév végéig (utols6 tanitasi nap)
kolesondzhetdk.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil az alabbiak csak helyben hasznalhatok: a
muzealis értékli dokumentumok, az olvasétermi, kézikényvtari kdnyvek, a kijelolt
egy példanyos dokumentumok, a periodikumok, a nem nyomtatott dokumentumok.
Az olvasdknak a konyvtar dokumentumait gondosan kell kezelniiik.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumok pétlasa az olvasot terheli.

Az olvasé az iskolaval vald tanuldi, illetve dolgozoi jogviszony megsziinése eldtt

konyvtari tartozasat koteles rendezni.

7.3 Konyvtarhasznalat szabalyai a Siimegi Telephelyen

Az iskolai konyvtdr szolgdltatdsai:

A konyvtan allomény egyéni és csoportos hasznalata.

Kolesonzeés.

Nyitva tartés: tanitasi id6ében igény szerint.

Az iskolai kdnyvtar minden tanitasi napon nyitva tart.

A konyvtarban nyilvantartas késziil a kdlcsonzésrol. A kdlesonzésben 1€vé miiveket az

olvaso eldjegyeztetheti.
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Ha az olvas6 a konyvtari dokumentumot elvesziti, vagy megrongalja, ugyanannak a
minek egy masik, kifogastalan allapota példanyat kell a kényvtarnak beszolgaltatnia.
Ha ez nem lehetséges, akkor az olvasé a konyv mindenkori beszerzésének koltségeit
koteles megtériteni, mely az eredeti ar tobbszordse is lehet. VEgso esetben a konyvtar az
elveszett, vagy megrongalt dokumentummal egyenértékl (gylijtokorébe tartozod)
dokumentumot is elfogadhat.

A tanuldi jogviszony megsziinésekor ellendrzésre keriil a konyvtdri tartozas, hiany

esetén téritési dijat kell fizetni.

Az iskolai konyvtar haszndlatinak szabdlyzata:

e Az iskolai konyvtirnak az iskola minden tanuldja és dolgozodja (neveldk,
adminisztrativ és technikai dolgozdk) tagjai lehetnek.

e A beiratkozas dijtalan, a kbnyvtari tagsag megujitisa tanévenként sziikséges.

e A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot kivinni csak a telephely-vezetd
vagy iskolatitkdr tudtaval szabad.

e Az olvasOknak a kdnyvtar dokumentumait gondosan kell kezelniiik.
Az elveszett vagy megrongalt dokumentumok pétlasa az olvasot terheli.

e Az olvasé az iskoldval vald tanuldi, illetve dolgozdi jogviszony megszlinése eldtt

konyvtari tartozasat koteles rendezni.
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8. Az intézmény munkarendje
8.1 A székhelyintézmény munkarendje

8.1.1 Az iskola nyitvatartasi rendje:

Az iskolaban portai figyelet miikddik: 6%°-22% éraig. A tanulok szémara a ki-, bejaras rendjét

minden év elején az iskola vezetése belsd utasitdsban hatdrozza meg.

Az elméleti oktatas rendje:

8.1.2 Csengetési rend:
0. 6ra 07'3- 08%
1. 6ra 08%- 08%°
2. 6ra 09%- 09%
3. 6ra 09%3-10%
4. 6ra 10%-11%
5. 6ra 114-1230
6. 6ra 12%0.13%
7. 6ra 13%0-14%
8. dra 1430151

8.13 Roviditett érak szerinti csengetési rend:

(intézményvezetd rendelheti el)

0.

ora

. Ora
. Ora
. ora

. 0ra

ora

ora

. ora

. Ora

0715_ 0750
0755_ 0830
0835_ 0910
0915_0950
1000_1 035
1040_1 1 15
1 120_1 155
1200_1235
1240_1315

21




8.2 Azintézmény Siimegi telephelyének munkarendje:

Az iskola nyitvatartdsi rendje:

Az iskoldban portai {igyelet miikodik hétkdznapokon 7%°-18% 6raig. Esti felnottképzések

napjan igazodva az oktatas végéhez.

Az oktatas rendje:

1.
2.

Csengetési rend:

~N N AW

. 6ra
. Ora
. Ora
. Ora
. Ora
. dra
. Ora
8.
9.

ora

ora

8.00 _ 8.45
8.55— 9_40
953104
100 -11.%
11401225
12391315
13.20-14%
14101455
15.90-15%

Raviditett 6rak szerinti csengetési rend:

(telephely-vezetd rendelheti el)

1.
2.

A tanulok a tanitas megkezdése el6tt legalabb 10 perccel érkeznek az iskolaba.

ora

ora

.Ora
.Ora
. Ora

3
4
5
6.
7
8

ora

. Ora

. Ora

8.00 _ 8.35
8.45- 9.20
930_10%
10.1% 21050
11.90-11.3%
11.%-12.20
12.30-13.%
13.15-13.%

A tanuldk a tanév elején kiosztott beléptetd rendszerhez kapott kartyakat kotelesek az év

soran megorizni, hasznélni és a tanuldi jogviszony megsziinése esetén sériilés nélkiil
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visszaszolgaltatni. A sérilt elveszett, megrongalt kartyat a tanuloknak az adott tan€vben
aktualis aron ki kell fizetniiik. Az elveszett kartya poétlasat irasban kell az
osztalyfonoknél kémi.

Ugyancsak ki kell fizetni az elvesztett bizonyitvany helyett az 0j bizonyitvany arat. Az
el6z6 tanévekrdl csak torzslap masolat adhato ki.

Becsengetéskor a tanuldk a tanterem el6tti folyosén fegyelmezetten varjak az Orara
érkez6 tanart. Ha a tanar nem érkezik meg 5 perc elteltével, az osztaly kételessége azt a
titkarsagon jelenteni.

A tanuldk kdtelesek a tantermek tisztasagat, épségét megovni.

A tanora, gyakorlati foglalkozas utan az oktaté utolsonak hagyja el a tantermet,
tanmiihelyt, és meggy6zodik annak tisztasagarol.

Az 6rakézi sziinetekben, a tanuldk nem tartozkodhatnak a tantermekben.

Beteg tanuld osztalyfonok, vagy valamelyik vezetd engedélyével tavozhat. Ebben az

esetben a sziil6t értesiteni kell, és a mulasztott 6rakat igazolni.

8.2.1 A gyakorlati oktatas rendje:

Idébeosztas: 6%°-18% kozott

iIl.

A gyakorlati oktatdson a tanulé csak érvényes munka- és egészségiigyi alkalmassag
megléte esetén vehet részt. Ennek hidnyaban a gyakorlati oktatdson nem vehet részt, a
tanmihelyben nem, csak az oktatd altal kijel6lt helyen tartozkodhat, hianyzasa igazolt
tavolétnek mindsiil.

A tanuldonak a gyakorlati oktatdson a munkavédelmi elbirasoknak megfelel6 6ltozékben
kell megjelenni, az eldirt kételez6 munka- és balesetvédelmi oktatason kotelezd részt
venni, a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyokat kételesek betartani.

A munkahelyen elszenvedett legkisebb sériilést is azonnal jelenteni kell a szakoktatonak,
amirdl az intézmény jegyzokonyvet késziteni.

A tanév elején kialakitott miihelyrendet minden tanuldnak koételessége betartani
(munkakezdés, munkakozi sziinetek, munkaidé vége).

A tanuldk a rajuk bizott gépeket, szerszamokat és egyéb iskolai berendezéseket kotelesek
rendben tartani, szakszerien hasznalni. Amennyiben kart okoznak és a szandékossag
kimutathat6, a felmertilt karokat meg kell tériteni a jegyz6konyv alapjan.

A gyakorlatrol késést engedélyezni nem lehet.
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A gyakorlati helyet engedély nélkiil elhagyni tilos.

Az oktatd vezeti az e Krétaban a gyakorlatrdl valo hianyzast.

Az egybefiggd szakmai gyakorlat (nyari gyakorlat) a szakmai programban el&irt
évfolyamok tanulodi részére kotelez6. Ha a tanul6 ezt nem teljesiti, akkor tanulmanyait

csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

10. A gyakorlati o6rak latogatasa alol felmentés nem adhato.

9.

Eljaras igazolt, igazolatlan hianyzas és késés esetén; felmentések

9.1 Késés esetén kovetendd eljdrds:

1.

Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a

hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét ssze kell adni. Amennyiben ez az

id6 eléri a tanorai foglalkozas idGtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan Oranak

mindsiil. Az elkés6 tanulé nem zarhat6 ki a tanorardl, foglalkozasrol.

9.2 Mulasztdisok igazoldsa:

1.

A kotelez6 foglalkozasokrdl valé mulasztast az elsé iskolaban to1tott napon igazolni kell,
ha az osztalyféndk nem elérhetd, akkor be kell mutatni az ifjisagvédelmi felelosnek.
Orvosi igazolast szakképzési munkaszerz6déssel nem rendelkezé tanulok esetében az
orvos altal az EESZT rendszerben rogzitve, a Kréta rendszeren keresztiil fogadunk el.
Szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezé tanuldk hianyzasa betegség esetén kizarolag
tappénzes papirral igazolhaté, melyet az osztalyféonoknek be kell mutatni, a
munkaltatonak le kell adni.

A tanév folyaman félévenként 3 napot, amely nem lehet egybefliggd, (csak az iskolaban
toltott napok esetében hasznalhato fel és nem vihetd at a kovetkezd félévre) a sziild
el6zetesen irasban az osztalyfénéknek cimezve vagy e-Krétaban az ligyintézésen keresztiil
szintén az osztalyféndknek cimezve igazolhat.

Szaktargyi orar6l — indokolt esetben — az osztalyfondk és a szakos oktato is
engedélyezheti a tavolmaradast. Ebben az esetben a mulasztas igazoltnak mindsiil.

Tovabbi hianyzasra — el6zetes irasbeli kérelem alapjan — az igazgat6 adhat engedélyt.
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7. Ha a tanul§ testnevelés Ordra nem oltozik at, illetve nem jelenik meg a testnevelés 6ran az
igazolatlan dranak mindsiil:

8. A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok jogosult.

9. Ballagasrdl (csak testvér ballagasa esetén) a tanuld a ballagasi meghivé bemutatasa utan

az osztalyfénok engedélyével maradhat tavol.

9.3 Ertesitési kotelezettség:

1. A székhelyintézményben tanulé sziil6jének vagy gondvisel6jének kotelessége, hogy a
tanulé mulasztasa esetén, az elsé napon értesitse az osztalyfonokot vagy az iskolat a

89/313-055 telefonszamon, illetve az acsady@acsady-papa.edu.hu e-mail cimen. A

Stimegi telephelyen tanul6 sziildjének vagy gondvisel6jének kotelessége, hogy a tanuld
mulasztasa esetén, az els6 napon értesitse az iskolat a 87/770-006 telefonszamon.

2. Ha a sziil6 nem értesiti az iskolat, az osztalyféonok a 2. napon a sziil6t (tanulot) levélben
értesiti a tanulo hidnyzasarol.

3. Az igazolatlan mulasztidsokrdl az iskola — a jogszabalyokban meghatérozottaknak
megfelelden — értesiti a tanuldt, illetve sziilojét, a gyermekjoléti szolgalatot, a jegyzoOt, a

korményhivatalt, a szabalysértési hatdsagot.

9.4 Felmentések

9.4.1 Testnevelés ora aloli felmentés

A testnevelés 6rai munkavégzés alol a felmentés lehet
e eseti: Haziorvosi/szakorvosi javaslatra rovid ideig (néhany hét) az oktatd eseti
felmentést adhat az orai gyakorlatok elvégzése alol.
e konnyitett testnevelés:

o teljes felmentés

A mindennapos testnevelést azokon a mnapokon, amikor kozismereti oktatas folyik,

testnevelésdra megtartasaval kell biztositani.
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Amennyiben a tanuldé egészségi éllapota hosszabb ideig nem teszi lehetévé a testnevelés
orakon torténd aktiv részvételt, szakorvosi véleményt kell beszerezni arrdl, hogy konnyitett
testnevelésen vehet-e a tanul6 részt, vagy teljes felmentést kaphat a gyakorlatok végzése aldl.
A szakorvosi véleményt az iskolai védénének kell leadni, aki azt bemutatja az
iskolaorvosnak. Az iskolaorvos az intézményvezetdnek javaslatot tesz a teljes
felmentésre/konnyitett testnevelésen valdé részvételre. Ez alapjan az intézményvezetd

hatarozatot hoz a felmentésrol.

A felmentett tanuld kételes a testnevelés 6rakon megjelenni. A tandra végéig koteles az oktatd

altal kijel6lt helyen tartozkodni.
A testnevelésora
a) sportkorben valo sportolassal vagy

b) sportszervezet keretében versenyszerlien sporttevékenységet folytatdo tanuléd
esetében - a sportszervezet altal az adott félévben kiallitott igazolds alapjan - a

sportszervezet keretei kozott szervezett edzéssel
valthato ki.

Amennyiben az egyesiileti tagsiga megszlinik, a didk onnantol kezdve az iskolai
sportfoglalkozason koteles részt venni, ha ezt nem teljesiti, igy a heti 2 oraja visszamendleg

is igazolatlan 6ranak mindsitheto.

A szakképz$ intézmény kiilon foglalkozas keretében gondoskodik a konnyitett testnevelés

megszervezeserol.

9.4.2 Felmentés a Szakértéi Bizottsag javaslata alapjin

e A sajatos nevelési igényll, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel
kiizd6é tanuldk szakértéi véleményiiket az osztalyfondkiiknek adjak le (kilencedik
évfolyamosok a beiratkozaskor, vagy az elsd tanitdsi napon hozzak magukkal). Az
osztalyfénok tovabbitja az iskola igazgatojanak, aki hatarozatot hoz a szakértdi

vélemények alapjan. A késobb elkésziilt szakvéleményt a tanév soran 30 napon beliil
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10.

koteles leadni. A szakvélemény alapjan kiallitott hatarozatban megjelolt mentesitések
bejegyzése a Kréta rendszerbe az osztalyfénok feladata.

Az egyes tantargyak értékelése alol felmentett tanulok kotelesek a tanitdsi orakon
megjelenni, a munkdban részt venni. Az idegen nyelvbdl felmentett tanuldkrol a
szakos oktatok irasbeli értékelést adnak. A munkavallaloi idegen nyelv értékelése alél
nem mentesithetd senki, igy abbdl az értékelés alol felmentett tanulok is kapnak
osztalyzatot.

Az SNI-s tanulok gyogypedagdgus altal tanitott fejleszté ordkra kotelesek menni a
szamukra kijel6lt idépontban. A BTMN-es tanulok szintén kotelesek fejleszté orakon
részt venni a kijel6lt idépontban.

A fejleszté 6rakrol valé hidnyzast igazolni kell, amennyiben ez nem torténik meg,

igazolatlan mulasztasnak mindstil.

Jutalmazas:

10.1 A tanulok jutalmazdsa:

Azt a tanulét, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelked6en végzi, aki kitarto,

szorgalmas vagy példamutaté magatartst tantsit, illetve hozzajarul az iskola jo hirnevének

megOrzéséhez és ndveléséhez, az iskola dicséretben részesitheti, illetve jutalmazhatja. Az

iskola ezen tilmenden jutalmazza azt a tanulét, aki

eredményes kulturalis munkat végez;
kimagaslé sportteljesitményt ér el;
tartosan jé szervezdi €s irdnyitoi tevékenységet végez;

kimagaslé szakmai tanulmanyi teljesitményt ér el.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, helytallast tanusité kozosséget €s

csoportot is dicséretben, jutalomban lehet részesiteni.

A jutalmazads formdi:
Az iskoldban elismerésként a kovetkezd irdsos dicséretek adhatok:
Jutalmazasi formak év kozben:

oktatdi dicséret
osztalyféndki dicséret

igazgatdi dicséret
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- elismerd oklevél

Jutalmazasi formak év végén:

- oktatotestiileti dicséret (bizonyitvanyba irva)

- igazgatoéi dicséret (az ifjusag elott)

- tantargyi dicséret (bizonyitvanyba irva)

Az egész évben kiemelkedd munkat végzd tanuldk év végén a tanévzaré tnnepélyen

dicséretben részesiilnek, a lehetoségeknek megfelelden targyi jutalmat kapnak.

11. Fegyelmezd, illetve fegyelmi intézkedések:

Fegyelmezd vagy fegyelmi biintetésben részesithetd az a tanuld, aki a tanuléi jogviszonnyal
kapcsolatos kotelességeit szdndékosan vagy gondatlanul megszegi. Alkalmazasakor
figyelembe kell venni a tanulé életkori sajatossagait, a terhére rott kotelezettségszegés sulyat
és a koriilményeket. Kotelezettségszegés esetén az oktatonak joga van:
,» Tajékoztatds” cimén a Kréta rendszerben rogziteni a tanulo kotelezettségszegését,
valamint az osztalyféndknek szdban is jelezni azt;
- sulyosabb kotelezettségszegés esetén oktatdi figyelmeztetést/int6t adni a tanulonak.
Az osztalyfénok figyelemmel kiséri az oktatok jelzéseit, és a fokozatossag elvének betartasa
mellett alkalmazzak a fegyelmez6 intézkedéseket. A fokozatok indokolt esetben atléphetok.
A kirivo, sulyos, ismétlodd kotelezettségszegés esetén fegyelmi eljaras kezdeményezhetd a
tanul6 ellen. A fegyelmi eljarast az osztalyfonok kezdeményezi. Fegyelmi eljarast a hatalyos
jogszabalyok alapjan kell lebonyolitani.
Dohéanyzéason ért tanul6 esetén az ifjusagvédelmi felel6son keresztiil értesiteni kell a tanulé

szllojét.
11. 1. Fegyelmez6 intézkedések fokozatai és formai:

- szobeli figyelmeztetés (oktatdi vagy osztalyfonoki)- elektronikus tanulményi rendszerben
is rogzitend6
- irasbeli figyelmeztetések (egymasra épiiléen)
1. oktatdi figyelmeztetés
2. oktatéi intés
3. osztalyfénoki figyelmeztetés
4

osztalyféndki intés
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5. osztalyféndki megrovas

6. igazgatoi figyelmeztetés

7. igazgatdi intés.
Az irasbeli fegyelmezé intézkedések nem ismételhetéek. A fegyelmezd intézkedések
elektronikus rendszerben torténd rogzitése soran a fegyelmezd intézkedés alkalmazasanak
okat naprakészen tényszerlien, értheté megfogalmazasban kell rogziteni. Az 1-5. fegyelmezd
intézkedést az oktatd illetve az osztalyfonok, az igazgatdi figyelmeztetést, igazgatoi int6t az
igazgaté az osztalyfénok indoklassal ellatott irasbeli kérelme alapjan rogziti az elektronikus

tanulmanyi rendszerben.

11.2 Az iskoliaban a fegyelmi eljirds soran kiszabhat6 fegyelmi biintetések:

a., megrovas;
b., meghatérozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa;
c., athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba;

d., kizaras az iskolabol.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) el6zheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas
létrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehet6ség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a
sziilo, valamint a kotelességszegd, kiskori kotelességszegd esetén a sziild egyetért. A
fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld, ha a
kotelességszegd kiskort, a sziild figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett, ha a sértett kiskort, a sziilé hozzajarult. A tanulo,
kiskora tanulé esetén a sziilé — az értesités kézhezvételétd] szamitott 6t tanitasi napon belill —
irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni
kell, ha az egyezteto eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba torténd
megérkezésétdl szamitott tizenst napon belill az egyeztetd eljaras nem vezetett eredmenyre.

A végs6 dontést a nevelbtestiilet, vagy az altala megbizott fegyelmi bizottsag hozza.

A fegyelmi bizottsagba 5 f6t delegal a neveldtestiilet. A fegyelmi bizottsag tagjai maguk
ko6ziil elnokot valasztanak. A bizottsag feladata a hazirendet sulyosan megszegd tanulok

fegyelmi tigyeinek kivizsgilasa alapjan a fegyelmi eljaras lefolytatdsa (beleértve a fegyelmi
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hatarozat meghozatalat is) és dokumentalasa. A fegyelmi targyaldson a bizottsag €rintett tagja
nem vehet részt. A fegyelmi targyaldson a bizottsag legalabb 3 tagjanak részt kell vennie.

Amennyiben ez nem biztosithatd az adott targyalast a nevelotestiilet részvételével folytathato

le.

11.3 Fegyelmezd intézkedések az intézmény teriiletén tiltott targy, illetve
haszndlataban korlatozott targy engedély nélkiili birtoklasara
vonatkozoan

Tiltott tArgy a szakképz6 intézménybe nem vihetd be.

Amennyiben ellen6rzés soran a tanuldnal tiltott targyat talalnak, a 4.1. illetve a 4.2. pontban
rogzitett eljaras lefolytatdsa utdn mar elsé alkalommal igazgatoi figyelmeztetésben
részesitendo.

Hasznalataban korlatozott targy engedély nélkiili birtoklasa esetén a 4.1. illetve a 4.2. pontban
rogzitett eljaras lefolytatasa utin az azt felleld oktaté koteles a tanulmanyi rendszerben
.Feljegyzés- Beirdsok- Téajékoztatas” formajaban rogziteni. Az osztalyféndk koteles minden
masodik erre vonatkozd bejegyzés utdn a kovetkez6 fegyelmezé intézkedési fokozatot a

tanulonak megadni.

11.4 Eljaras alkoholfogyasztds gyanuja esetén

Ha az iskola teriiletén tartozkodd tanuld esetében a tanulé magatartasa, viselkedése alapjan
felmeriil az ittassag gyanuja, azt az észleld oktatd, diaktarsak haladéktalanul jelzik az
ifjusagvédelmi felel6snek.

Az ifjusagvédelmi felel6s kérésére a jelzett/ megnevezett tanuld koteles az ifjasagvédelmi
felel6s irodajaban megjelenni. Amennyiben dnszantabdl beismeri az alkoholfogyasztés tényét,
abban az esetben jegyzOkonyv felvételére kerlil sor, melyet a tanuld osztalyfondkének és a
vezetdségnek tovabbit az ifjusdgveédelmi felelds.

Ha a tanul6 nem ismeri be az alkoholfogyasztas tényét, alkoholszonda hasznalata sziikséges.
Az alkoholszondat az ifjusdgvédelmi irodaban, az ifjisagvédelmi felelds és a vezetdségbol 1
tag jelenlétében lehet csak haszndlni. Az alkoholszonda eredményérél miden esetben
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A sziil6t értesiti az osztalyfondk, ha

- atanuld Onszantabol beismerte az alkoholfogyasztast, és errdl jegyzOkonyv késziilt;
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az alkoholszonda hasznalata pozitiv eredményt mutat, €s err6l jegyzokényv késziilt.

Az alkoholfogyasztas ténye minden esetben fegyelmi eljarast von maga utan.

12.

Altalanos miikodési szabalyok:

Az iskolai kényvtar minden tanulé rendelkezésére all, a kolcsonzési iddpontokat és
feltételeket kilencedik osztdlyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai
konyvtar kolcsénzési és nyitvatartdsi rendjét a konyvtaros javaslata alapjan az
igazgat6 hatdrozza meg. Az a tanuld, aki az iskolai kényvtarbél kdlcsondzott konyvet
elvesziti vagy megrongalja, kartéritést fizet.

A tanulok az iskola helyiségeiben a berendezésekben okozott karért — ha szemé€lyes
felel6sségiik megallapithatd — kartéritésre kotelezhetok.

Az ingyenes tankdnyvellatds rendjét az iskola kiilén szabalyzatban rogziti, és az
érintetteket tdjékoztatja. A nem alanyi jogon jar6 kedvezmeényeket nem tudjuk
biztositani.

Az iskola csak a jogszabalyban eloirt kedvezményeket és szocidlis juttatdsokat
biztositja a tanuldk szamara.

A didkkorok érdeklddési koriiknek megfeleléen alakulnak, legkevesebb 10 6 alakithat
diakkort. Mikodéséhez az iskola biztositja a helyszint. A didkok kételesek azt
rendeltetésszertien hasznalni, egymas épségére és a berendezési targyakra vigyazni.

A szakkéri és sportkori foglalkozasok a vezetd oktatd altal meghatarozott modon €s
rend szerint zajlanak.

A tandra védelme érdekében az oktatd az 6rarol csak indokolt esetben hivhato ki.

A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozdan az iskolai SZMSZ, a
fenntartd rendeletének figyelembevételével szabalyozza.

Az allam altal biztositott ingyenes tankonyveket - a munkaflizetek kivételével - az

igazgat6 az iskola kényvtari alloméanyaba veteti, a tovabbiakban az iskolai kdnyvtari

dllomanyban elkillonitetten kell kezelni, és a tanulé részére a tanév feladataihoz

rendelkezésre bocsatani.
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12.1 Kényvtdr nyitvatartisa Pdapdn (a konyvtari orak nélkiil):

Hétfo: 1230-15%
Kedd: 1230-15%
Szerda: 1230-15%
Csiitortok: 12%0-15%
Péntek: -

12.2 Taniigyi adminisztrdcio: (igazoldsok kiaddsa)
Székhelyintézményben:

Hétfs: 12%5-14%

Kedd: 12%-14%

Szerda: 1243-14%

Csiitdrtok: 12%°-14%

Péntek: 12%°-14%

Tantigyi adminisztracié a Stimegi telephelyen:

Munkanapokon 9.% és 15.% kézott.

12.3 Gyermek és ifjusdgvédelmi felelos fogaddéideje Pdapdn:

Hétfo: 890-15%
Kedd: 8%0-15%
Szerda: 8%0-15%
Csiitortok: 8%°-15%
Péntek: 8%0-14%
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13. Téritési dij, tandij:

13.1 Téritési dij:

Téritési dij ellenében a tanulo,
- étkezhet
- beléptetd kartya elvesztése és megrongalodasa esetén Gjat vehet
- az elvesztett munkanaplo6 helyett 0jat vasarolhat

- névre sz016 zarhato szekrény atvett kulcsanak elvesztése esetén potkules biztositasa.

13.2 A tanulé iltal eléallitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogara vonatkozo dijazis
szabalyai

A tanulé helyett az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba kertiilt

dolog felett, amelyet a tanul6 allitott elé a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségeének

teljesitésével Gsszefliggésben.

13.2.1 Etkezés:
Az intézményi gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat Papa Varos
Onkormanyzatanak Egyesitett Szocialis Intézménye (ESZI) latja el. Az iigyintézés a Papa,

Bardat utca 11. szam alatti irodaban t6rténik.

Kedvezményes gyermekétkeztetés:

- Harom vagy tobb gyermekes sziiloknek jar6 kedvezmény

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak esetén

- Tartds beteg vagy fogyatékos gyermek vagy sajatos nevelési igényii (SNI) gyermek esetén

- Nevelésbe vett, utogondozoi ellatasban részesiilé tanulok esetén

Ezen dokumentumok valamelyikének megléte esetén 50%-os étkezési (ebéd) kedvezményben
részesil a tanulo.

Sitimegi telephelyen:

Az étkezési dijat mindig utdlag kell fizetni, az étkezés igénybevétele utani ho végéig csekken

kell rendezni.

Az étkezés Stimegen a Kisfaludy Sandor Gimnazium ebédléjében torténik.
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13.2.2 A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai:

Minden tanulé ingyen tankdnyvelldtdsban részesiil, amelyet tanulmanyok befejezésekor,
illetve a tanuldi jogviszony megsziinésekor le kell adni a tankdnyvraktarba. Hidny esetén a

konyv beszerzési arat be kell fizetni a gazdasagi irodaba.

13.2.3 A tanmiihelyi munka naplé:

A tanmiihelyi munkanapldkat a tanuldk az osztalyfonoktd] vehetik at a tanitds megkezdésének
elsé hetében.

Az elveszett, vagy megrongalddott munkanaploé potlasardl a tanuléonak gondoskodnia kell,
amelyet az osztalyfénokon keresztll tud intézni téritési dij ellenében. A betelt munkanapl6t az
osztalyféonoknek be kell mutatni, aki ebben az esetben a gazdasagi iroddban kér ujat a

tanulonak.

13.3 Tandij:

Az iskola tandijat nem szed. A tanulmanyi kvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam

harmadik és tovabbi alkalommal térténé megismétlése tandij fizetését vonja maga utan.

14. Valaszthato tantargyak, foglalkozasok:

e A pedagdgusvalasztis lehetGségét az iskolai pedagdgus allomany leterheltsége, a
rendelkezésre 4116 szakos oktatok szama befolyasolja.

e Az intézményben a technikumi évfolyamokon a kozponti vizsgakdvetelményekre
épiild kozép- és emeltszintil érettségire torténd felkészités zajlik. Valaszthato érettségi
vizsgatargyak: digitalis kultura, testnevelés, foldrajz.

e Az intézményben a szakképzd iskolai évfolyamokon a szakmai vizsgdra vald

felkészités torténik.
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15. Balesetvédelem, vagyonvédelem, kartérités:

1. Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatdson kell részt
vennie, amelyet az aldirdsaval igazolnia kell.

2. Tiliz, elemi csapas, bombariado, vagy barmilyen az emberi életet veszélyeztetd helyzet
esetén az iskola épiiletét a tlizriadé tervben megfogalmazottak szerint kell elhagyni.

3. A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal
kotelesek jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

4. A tanulé koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkozoknek, miiszereknek allagat megovni.

5. Gondatlansagbol ered6 kar esetén a tanulo6 kartéritésre kotelezett.

Minden mas kérdésben a hatdlyos jogszabalyok, a pedagoégiai program, €s az SZMSZ

rendelkezései alapjan kell eljarni.

16. Hivatalos iigyek intézésének rendje:

1. A tanulék — rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel az osztalyféndkiikhoz
fordulhatnak.

2. Az osztalyfénoki hataskort meghaladé kérdésekben — az osztalyfénok véleményét
meghallgatva — az igazgatOhelyettes dont. Rendkiviili eset, helyzet esetén az igazgatd
hoz hatarozatot.

3. Tanulok a taniigyi 1étszdmnyilvantartot és a titkarsagot — a szokasos napi igyek
intézése miatt — félfogadasi idében kereshetik fel.

4. Az osztdly tobb tanul6jat érintd Ugyben egyszerre kell a titkarsagot, tanlgyi
létszamnyilvantartot, pénztart felkeresni.

5. A didkigazolvanyok megrendelése és érvényesitését a taniigyi adminisztrator végzi.
Az iskolalatogatasi igazolasokat is ¢ allitja ki.

6. A tanulok a gyermek és ifjusagvédelmi feleléshoz fordulhatnak problémaikkal
kérdéseikkel a kdvetkezo témakorokben:
szexudlis felvildgositas, abortusz, AIDS, drogfogyasztas, fugg6ség kialakulasa,
szabalysértések, vagyon és személy ellen elkdvetett bilincselekmények, pértfogod
felligyelet jelentése, ittas vezetés, alkohol-drog befolyasa alatt elkovetett
blincselekmények, fiatalkoriakra vonatkozé jogszabalyok, agressziokezelés,

konfliktushelyzetek stb.
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Az ifjusagvédelmi felelds kapcsolatot tart a tanuldk sziileivel, a gyermekjoléti
szolgalatokkal, a gydmhatosaggal, a kormanyhivatallal, a csaladsegitd szolgilattal, a

héaziorvosokkal, a jegyzbtkkel (ezek a jelzérendszer tagjai).

Siimegi Telephelyre vonatkozé fentieket kiegészit6 szabalyok:

1. Az osztalyfénoki hataskért meghaladd kérdésekben — az osztalyféndk véleményét
meghallgatva — az telephely-vezetd dont. Rendkiviili eset, helyzet esetén az igazgato
hoz hatérozatot.

2. A tanuldk az iskolai szocidlis segit6hoz fordulhatnak problémaikkal kérdéseikkel a
kovetkez6 témakdrdkben:
szexualis felvilagositas, abortusz, AIDS, drogfogyasztds, fliggdség kialakulasa,
szabalysértések, vagyon és személy ellen elkdvetett biincselekmények, partfogo
feltigyelet jelentése, ittas vezetés, alkohol-drog befolydsa alatt elkovetett
bilincselekmények, fiatalkoriakra vonatkozd jogszabalyok, agressziokezelés,

konfliktushelyzetek stb.

A telephely-vezet6 kapcsolatot tart a tanuldk sziileivel, a gyermekjoléti szolgalatokkal,
a gyAmhatésaggal, a kormanyhivatallal, a csaladsegité szolgalattal, a haziorvosokkal,

a jegyzokkel (ezek a jelzOrendszer tagjai).

Pépa, 2025. szeptember 01.

LU
Matting Monika

1gazgato
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Az intézményben miik6dd egyeztetd forumok nyilatkozatai

A Hazirend modositasat az intézmény diakonkormanyzata 2025. szeptember 01. napjan tartott
ilésén véleményezte, amelyet aldirasommal tandsitok.

P A
Kelt: L;v&/,;._’a{ozf e\a'>‘<f.(trt hénapbﬂ" nap

599; ...... %7 5;?’4%\

didkdnkormanyzat képviseldje

A Hazirend médositasat az intézmény oktatd testiilete 2025. szeptember 16. napjan tartott
értekezletén elfogadta.

hitele§it6é oktato testiileti tag hitelesit6 oktato testiileti tag

A Hazirendet jévahagyom.

féigazgatd kancellar







