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Iktatószám:  

 

 

 
A Pápai Szakképzési Centrum  

 Acsády Ignác Technikum és Szakképző Iskola 
MUNKATERV 

A 2024/25. TANÉVRE 

 

 

 

 

 

A munkatervet készítette:  

 

                                              Matting Mónika 

               igazgató 

2024. szeptember 02. 
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Tanügyigazgatással kapcsolatos feladatok 

 

A munkavédelmi és tűzvédelmi szabályzatok felülvizsgálata (munkavédelmi bejárás a tanévkezdés 

előtt, munkavédelmi és tűzvédelmi oktatás a tanulók és a dolgozók részére) minden tanév elején elsődleges 

feladat. A feladatokat a szerződött partner végzi az iskolavezetés közreműködésével. 

 Határidő: 2024. szeptember 1. 

Az oktatási azonosító rendszer karbantartása, kapcsolattartás a szir.hu-val és adatszolgáltatás; az 

azonosító számok átvezetése a dokumentumokban. Az iskolai tanuló-nyilvántartás naprakész vezetése, az 

elektronikus nyilvántartás vezetése. 

 Határidő: folyamatos.  

Felelős: iskolatitkár. 

Diákigazolványok érvényesítése, újak igénylése. 

 Határidő: folyamatos.  

Felelős: tanügyi adminisztrátor 

Beléptető kártyák elkészítése.  

Határidő: 2024. szeptember 9.  

Felelős: rendszergazda. 

Kiemelt jelentőségűek a gazdasági feladatok, a költségtakarékos működés, a források minél jobb 

kihasználása.  

Határidő folyamatos.  

Felelősök: az iskolavezetés tagjai 

Pályázatok figyelése, pályázatok írása. A pályázatok, támogatások szigorú elszámolása. 

 Határidő: folyamatos. 

 Felelősök: iskolavezetés tagjai. 
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A fenntartó által kért vagy előírt gazdasági jellegű beszámolók elkészítése. 

 Határidő: folyamatos. 

 Felelősök: iskolavezetés tagjai. 

A felújítási és karbantartási munkák szükségességének számbavétele, javaslat a súlyozásra, 

kezdeményezés és lebonyolítás.  

Határidő: folyamatos. 

 Felelős: műszaki vezető, szakmai igazgatóhelyettes 

A szakos ellátottság biztosítása, a pedagógus továbbképzések tervezése, szervezése.  

Felelős: igazgató 

Tanügyi dokumentumok ellenőrzése, tanmenetek felülvizsgálata, óralátogatások. 

 Határidő: folyamatos.  

Felelősök: igazgató és helyettesei.  

Kulturális programok szervezése a tanulók számára, városi ünnepélyeken való részvétel szervezése. 

      Határidő: folyamatos.  

      Felelős: humán munkaközösség 

A 9.-es tanulók tájékoztatása az iskola ifjúságvédelmi tevékenységéről és az iskola bűnmegelőzési 

programjáról. 

 Határidő: folyamatos 

 Felelős: ifjúságvédelmi felelős 

Kapcsolattartás a Gyermekjóléti Szolgálattal, a Gyámhivatalokkal, Jegyzőkkel, védőnővel, iskolánk 

bűnmegelőzési tanácsadójával, az ehhez kapcsolódó megelőzést szolgáló programok szervezése. 

 Határidő: folyamatos. 

 Felelős: ifjúságvédelmi felelős 
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A benyújtott SNI-BTM-es szakvélemények alapján a határozatok elkészítése.  

Határidő: folyamatos. 

 Felelős: gyógypedagógus  

A benyújtott egyéb felmentési kérelmekre a határozatok elkészítése. 

 Határidő: folyamatos. 

 Felelős: igazgató.  

 

A Pápai SZC Acsády Ignác Technikum és Szakképző Iskola munkaterve 

 

  

Hóna

p 

Nap Esemény Felelős 

au
g
u
sztu

s  

22. 09:00 Előzetes értekezlet  igazgató 

26. 8:00-12:00 Javítóvizsgázók konzultációja oktatók 

22-23. Munkaközösségi értekezletek Munkaközösség 

vezetők 

27. 08:00 Javítóvizsgák, javítóvizsgák záradékainak 

bejegyzése bizonyítványokba, KRÉTÁ-ba 

általános 

igazgatóhelyettes 

26-27. Gólyatábor igazgató 

          29. 08:00-12:00  Pótbeíratás igazgató 

30. 08:00 Tanévnyitó nevelőtestületi értekezlet, munka-, tűz- 

és balesetvédelmi oktatás, Egyéb fontos 

tudnivalók Tájékoztatás a naplók és törzslapok 

kitöltéséről  

igazgató, tűzvédelmi 

felelős 
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31.  Nyári gyakorlat, közösségi szolgálat rögzítése a 

KRÉTA rendszerben, bizonyítványban 

osztályfőnökök, 

tanügyi 

adminisztrátor 

S
zep

tem
b
er 

02. 08:00 -  Tanévnyitó ünnepély, első tanítási nap  Kubriczky Rita 

Osztályfőnöki órák:   Munka-, tűz- és 

balesetvédelmi oktatás a tanulók számára, 

házirend ismertetése, tanulók adatainak 

egyeztetése; munkavédelmi cipők felvétele, 

tankönyvek kiosztása, DÖK tagok nevének 

leadása DÖK munkáját segítő oktatónak  

osztályfőnökök, 

műszaki vezető, 

könyvtáros-oktató 

első tanítási hét Kompetencia mérés előkészítése, a feladatok 

megbeszélése, a mérések megszervezése a hónap 

folyamán a 9-10. évfolyamon magyar és 

matemetika tantárgyakból 

Reinitz Ferencné, 

Kramarenk Tatyjana 

13. Tanmenetek feltöltésee KRÉTA rendszerbe, 

SNI/BTMN jelölése, bizonyítványok záradékolása 

oktatók, 

osztályfőnökök 

15. Tankönyvek- Pótrendelés leadása Kubriczky Rita 

18. szerda 

16:30 óra 

Szülői értekezlet; szülők tájékoztatása a 

szakképzésről, a házirend módosításáról 

útbaigazításért 

felelős:  10.X, ofő: 

Reinitz Ivett , 

tájékoztat: Matting 

Mónika, Mohó 

László, Somogyi 

Tivadar 

a hónap folyamán Ügyeleti rend kialakítása általános 

igazgatóhelyettes 

DÖK alakuló ülés DÖK munkáját 

segítő oktató 

OSZKTV és OKTV-re való kiírások figyelése Veilandics Tamás 
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ÖKO vállalás: részvétel a Zöld Gömb vetélkedőn; 

iskolai sziklakert rendbetétele 

Humán 

munkaközösség 

A tanulmányi versenyen indítandó tanulók 

névsorának összeállítása 

humán és reál 

munkaközösség-

vezetők 

Tanulók fizikai állapotának felmérése Testnevelő oktatók 

Rákóczi szövetség pályázatainak figyelése- 

Sziklakórház látogatása 

Györke-Horváth 

Tünde 

Kompetecia mérés eredményeinek rögzítése, 

fejlesztendő területek meghatározása a 9-10. 

évfolyamon magyar és matemtika tantárgyakból 

Reinitz Ferencné, 

Kramarenko 

Tatyjana 

o
k
tó

b
er 

1. és 4. között Megemlékezés az aradi vértanúk emléknapjáról 

osztályfőnöki óra keretében 

osztályfőnökök 

6.  Részvétel a városi koszorúzáson 11. A, 11. C , 11. D 

osztályok; 

osztályfőnökök: 

Matting Norbert, 

Holczingerné Szabó 

Andrea, Ruzsás Péter 

Mihály 

15 Pályaválasztási és Szakmabemutató Nap 

Veszprém 

Somogyi Tivadar, 

Mohó László 

17. Gólyaavató 10. Y (Kramarenko 

Tatyjana), DÖK  

20. A következő tanévban indítani kívánt szakmák 

meghatározása, A felvételi tájékoztató közzététele, 

tanulmányi területek meghatározása a KIFIR-ben  

igazgató 

22. Október 23-i megemlékezés: a Nap utcai Fiúk 

című film megtekintése a moziban 

Györke-Horváth 

Tünde 
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23. Részvétel a városi ünnepségen  11. X, 12. X, 13. X  

és osztályfőnökeik 

(Péntek Rozália, 

Györke Horváth 

Tünde, Urbán Éva)) 

25. ÖKO vállalás:Takarékossági világnap, Élelmezési 

világnap (okt. 16.) a fenntarthatóság jegyében 

Osztályfőnöki 

munkaközösség, 

Vendéglátás, 

kereskedelem és 

szociális 

munkaközösség 

25. Különbözeti, osztályozó vizsgák letételének 

határideje 

iskolavezetés 

okt. 28 – okt. 31. ŐSZI SZÜNET (őszi szünet előtti utolsó tanítási 

nap október 25.  péntek, öszi szünet utáni első 

tanítási nap november 4. hétfő) 

  

a hónap folyamán Az általános iskolák szülői értekezleteinek 

felkeresése a pályaválasztással kapcsolatosan, 

Tájékoztató az általános iskolák igazgatói, 7.-8. 

osztályok osztályfőnökei számára 

Matting Mónika, 

Somogyi Tivadar 

A szakmai vizsgához szükséges anyagigénylés 

lejelentése 

érintett szakoktatók 

Természettudományos verseny előzetes 

feladatainak kiadása 

 Reál 

Munkaközösség:  

Urbán Éva, Peidl 

Róbert,  

A tanulók fizikai állapotának mérési 

eredményének feltöltése a NETFIT rendszerbe 

testnevelők 

Tűzriadó gyakorlat Matting Mónika 

DÖK gyűlés DÖK munkáját 

segítő oktató 
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az MLSZ által kiírt Fair Play Cup elnevezésű 

amatőr labdarugó tornán részvétel 

Testnevelők 

a Lakiteleki Népfőiskola által szervezett 

Hungarikum vetélkedő meghirdetésének figyelése 

és csapatok szervezése 

Veilandics Tamás 

Online iskolai újság elindítása Mayer Zseraldina 

jelentkezés a SZAKE versenyeire történelem és 

magyar szakos 

oktatók 

október-november-március hónap folyamán 

HEBE levelező nyelvi versenyek, levelező 

történelem versenyek 

humán 

munkaközösség 

szaktanárai 

n
o
v
em

b
er 

7.  Pályaválasztási nyílt nap az álatlános iskolák 8. 

osztályosainak és saját tanulóinknak 

Mohó Lászó, 

Somogyi Tivadar, 

szakmai 

munkaközösségvezet

ők, oktatók 

11. Márton napi programok Vendéglátás, 

kereskedelem és 

szociális 

munkaközösség; 

Osztályfőnöki 

munkaközösség 

14. Diabétesz világnap - diétás ételek készítése  Várszegi-Tahin 

Adrienn, Vargáné 

Hardi Ottília 

ÖKO vállalás:• Prevenciós előadás szervezése a 

cukorbetegek világnapján  

• „Édes élet cukorbetegen is” Cukormentes 

desszert készítő verseny az osztályok között.  

Osztályfőnöki 

munkaközösség 

11-15. A magyar nyelv napja (nov. 13.) - megemlékezés 

tanórai keretek között 

Czobor Andrea 
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20. szerda 17-18 óráig Szülői fogadóóra Útbaigazít: 10. Y, 

Kramarenko 

Tatyjana 

A hónap folyamán jelentkezés a SZAKE versenyeire Györke Horváth 

Tünde 

Természettudományi vetélkedő Reál munkaközösség 

Városi futsall bajnokság Testnevelők 

Implom József helyesírási verseny iskolai forduló, 

megyei versenyre jelentkezés 

Fejes Gáborné, 

Reinitz Ivett 

Látogatás a Terror Házában  Györke-Horváth 

Tünde, Fejes 

Gáborné 

Könyvtárhasználati vetélkedő Kubriczky Rita 

Játékos háziverseny angol és német nyelvet 

tanulók részére 

angol és német 

nyelvet oktatók 

ÖKO vállalás: Cukorbetegek világnapja Osztályfőnöki 

munkaközösség 

Az általános iskolák szülői értekezleteinek 

felkeresése a pályaválasztással kapcsolatosan 

Matting Mónika 

  
6. Pályaválasztási vetélkedő az álatalános iskola 8. 

osztályosainak, délután 16:30- pályaválasztási 

szülői értekezlet  Mikulás 

Mohó László, 

Somogyi Tivadar 

7. Áthelyezett munkanap   

----------------------- --------------------------------------------- ------------------ 

19 Karácsonyi jótékonysági sütivásár osztályfőnökök 
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20 Karácsonyi ünnepség az aulában Györke-Horváth 

Tünde 

Dec.23.-jan.03. TÉLI SZÜNET (előtti utolsó tanítási nap dec.20. 

péntek, utáni első tanítási nap 2025. jan. 06. hétfő) 

  

a hónap folyamán DÖK gyűlés DÖK munkáját 

segítő oktató 

Az általános iskolák szülői értekezleteinek 

felkeresése a pályaválasztással kapcsolatosan 

Matting Mónika 

SZKTV,OSZKTV-re jelentkezés Mohó László, 

érintett 

munkaközösségvezet

ők 

ÖKO vállalás: Előadások szervezése meghívott 

előadókkal környezetvédelem, biodiverzitás, 

felesleges légszennyezés, stb. témakörben 

Műszaki 

munkaközösség 

Készíts szövegtárgyat! - pályázat  Humán 

munkaközösség 

Jan
u
ár 

10. Félévi osztályozó vizsgák letételének határideje igazgató 

12. Részvétel A doni áttörés emléknapja városi 

rendezvényén  

9. A és 9. C osztály 

és osztályfőnökei  

17. Az első félév zárása. Osztályozó értekezlet osztályfőnökök, 

iskola vezetése 

I. félév vége   

22. Megemlékezés a Magyar Kultúra Napjáról  Reinitz Ferencné 

24. A szakmai gyakorlati vizsgafeladatok leadása a 

szakmai igazgató helyettesnek 

gyakorlati oktatók 

Tanítás nélküli munkanap-Félévzáró oktatói 

testületi értekezlet 

iskola vezetősége 

jan. 24-ig A félévi értesítők kiosztása osztályfőnökök 

a hónap folyamán Parlamenti különóra az Országházban Györke- Horváth 



 11 

Tünde 

kompetencia szintfelmérés II. a 9.-10. évfolyamon Reinitz Ferencné, 

Kramarenko 

Tatyjana 

A tanulók fizikai állapotának és edzettségének 

vizsgálata 

Testnevelő oktatók 

ÖKO vállalás: Előadások szervezése meghívott 

előadókkal környezetvédelem, biodiverzitás, 

felesleges légszennyezés, stb. témakörben 

Műszaki 

munkaközösség 

SZKT versenyek írásbeli fordulói szakmai 

igazgatóhelyettes, 

oktatók 

feb
ru

ár 

1. Szalagavató Somogyi Tivadar, 

oktatói testület 

5 . 16:30 óra Szülői értekezlet  útbaigazítás: 9.X, 

Egyed Ákos 

24-28. Megemlékezés a kommunista diktatúrák 

áldozatairól (febr. 25.) osztályfőnöki órák 

keretében 

osztályőnökök 

22. Szülő-nevelő Bál Vezetőség, oktatói 

testület 

25. Részvétel a városi megemlékezésen 10.A, 10. C és 

osztályfőnökeik  

28. Országos mérés előkészítéséhez szükséges adatok 

rögzítése, átküldése az Oktatási Hivatalnak 

általános 

igazgatóhelyettes 

a hónap folyamán Szakmai vetélkedő a PSZC iskoláinak 10. 

osztályos szakács tanulói részére 

Matting Norbert, 

Becker Krisztián 

OKO vállalás: ÖKO-Farsang szervezése Vendéglátás, 

kereskedelem, 

szociális 

munkaközösség 

A hónap során a tanulók szakmai vizsgákra, 

érettségire  jelentkeztetése  

Matting Mónika, 

Mohó László 

Tankönyvigény felmérése Kubriczky Rita 
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A Rákóczi szövetség pályázatainak figyelése Györke Horváth 

Tünde 

A május-júniusi szakmai vizsgák előkészítése, 

lejelentése 

Matting Mónika, 

Mohó László 

M
árciu

s 

3-7. "PÉNZ7" pénzügyi és vállalkozói témahét Krasnyánszki Gábor, 

Kramarenko 

Tatyjana, Veilandics 

Tamás 

14. Iskolai ünnepély márc. 15. Reinitz Ferencné, 

Kubriczky Rita 

14.  ÖKO vállalás:Nemzetközi akciónap a folyókért- 

Bakonyér tisztítása 

Reál munkaközösség 

15. Részvétel a városi ünnepségen 9. X, 9. Y, 10. X, 

10.Y, 11. X  

osztályok tanulói és 

osztályfőnökei 

19. 17-18 óráig Szülői fogadóóra minden osztálynak Útbaigazítás: 11.X, 

Urbán Éva 

21. Jelentkezők felvételi jegyzékének nyilvánosságra 

hozása 

Matting Mónika 

24-28. Digitális Témahét Peidl Róbert, Ruzsás 

Mihály Péter 

a hónap folyamán Cuha- völgyi kirándulás Vendéglátás, 

kereskedelem, 

szociális 
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munkaközösség 

Városi fedett atlétikai bajnokság Testnevelő oktatók 

SZAKE Versenyek Györke-Horváth 

Tünde 

angol és német nyelvet tanulók részére szakmai 

nyelvből házi verseny 

Idegen nyelvet tanító 

kollégák 

A szakmai gyakorlati vizsgák 

anyagszükségletének meghatározása 

Mohó László 

Tankönyvek megrendelése Kubriczky Rita 

Víz világnapja- rajzpályázat Reál munkaközösség 

áp
rilis 

07-11. Fenntarthatósági témahét Urbán Éva 

11. Megemlékezés a Költészet napjáról, irodalmi 

pályázat eredmény hírdetése  

humán 

munkaközösség 

14-15. Végzős évfolyamon tanulók számára osztályozó 

vizsgák letételének határideje 

Vezetőség 

14-16. Megemlékezés a holokauszt áldozatairól  osztályfőnökök 

15. A középfokú iskola igazgatója az ideiglenes 

felvételi rangsort megküldi az Oktatási Hivatalnak 

Matting Mónika 

17-25. TAVASZI SZÜNET Szünet előtti utolsó tanítási 

nap április 16. (szerda), szünet utáni első tanítási 

nap április 28. (hétfő) 

  

30. A végzősök utolsó tanítási napja;Osztályozó 

értekezlet a végzős osztályokban és a 12.X osztály 

közismereti tárgyaiból 

Vezetőség, 

osztályfőnökök 
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hónap során DÖK gyűlés DÖK munkáját 

segítő oktató 

Holocaust Emlékközpont látogatás Györke-Horváth 

Tünde 

a gimnáziumok osztályfőnöki óráinak felkeresése 

pályaválasztási tájékoztató céljából 

iskola vezetősége 

Próbaérettségi érettségi tantárgyakat 

tanító kollégák 

ÖKO vállalás: Szemétszedési akció hirdetése 

tanulóink bevonásával 

Reál munkaközösség 

projektnap a Halker Kft balatonboglári üzemében Becker Krisztián 

kompetencia felmérés III. a 9-10. évfolyamon Reinitz Ferencné, 

Kramarenko 

Tatyjana 

ballagási műsor előkészítése Kubriczky Rita, 

Fejes Gáborné 

Szakmai vizsgák anyagainak beszerzése műszaki vezető 

városi kispályás amatőr labdarúgó bajnokság testnevelők 

  

2. Ballagás  Kubriczky Rita, 

Fejes Gáborné, 

oktatói testület 

5.  Értesítés küldése az általános iskoláknak és a 

jelentkezőknek a felvételről vagy az elutasításról 

igazgató 

05-23. Írásbeli érettségi vizsgák igazgató 

12. Rendkívüli felvételi eljárás kiírása igazgató 
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17. Áthelyezett munkanap- tanítás nélküli munkanap, 

Pályaorientációs nap 

Vezetőség, 

munkaközösségvezet

ők 

31. A tanulók fizikai állapotának mérési 

eredményének feltöltése a NETFIT rendszerbe 

Testnevelő oktatók 

a hónap folyamán Kompetencia mérésre történő felkészítés záró 

szakasza 

Reinitz Ferencné, 

Kramarenko 

Tatyjana 

ÖKO vállalás: Állatvédelmi foglalkozások, 

állatasszisztált foglalkozás 

Vendéglátás, 

kereskedelem, 

szociális 

munkaközösség 

projekthét a 10.A osztályban Becker Krisztián 

10. évfolyamosok szövegértés és matematika 

országos mérése 

Somogyi Tivadar 

Szakmai vizsgák Matting Mónika, 

Mohó László 

Műhelyiskola zárása Matting Mónika, 

Mohó László 

Jú
n
iu

s 

02-05. Évvégi osztályozó vizsgák  Vezetőség 

 6. Pedagógusnapi kirándulás, tanítás nélküli 

munkanap 

Reál munkaközösség 

június 1-5. Megemlékezés a Nemzeti Összetartozás Napjáról 

a dunaszeradhelyi iskola diákjaival  

Györke-Horváth 

Tünde 

4.  Részvétel a Nemzeti Összetartozás Napja 

alkalmából rendezett városi ünnepségen  

9.D és 10.D 

osztályok 

osztákyfőnökeikkel 
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12. Osztályozó értekezlet oktatói testület 

13. diáknap, utolsó tanítási nap; tanítás nélküli 

munkanap 

DÖK munkáját 

segítő oktató 

16-július 02. középszintű szóbeli érettségi vizsgák Matting Mónika 

16-30. között Ágazati alapvizsgák  Mohó László 

20. 08:00 Tanévzáró ünnepély 9. Y, Fejes Gáborné 

25-26. Beíratás Matting Mónika 

27. 9 óra Tanévzáró nevelőtestületi értekezlet Matting Mónika 

a hónap folyamán Szakmai vizsgák Mohó László 

ÖKO vállalás:kirándulás Gannára és Döbröntére a 

környezetvédelmi világnap alkalmából 

humán 

munkaközösség 

A következő tanév előkészítése Az iskola vezetősége 

Tankönyvrendelés véglegesítése Kubriczky Rita 

Július   Karbantartási munkák műszaki vezető 

A
u
g
u
sztu

s 

a hónap folyamán A tantárgyfelosztás véglegesítése, órarendkészítés iskolavezetés  

Munkavédelmi bejárás iskolavezetés, 

műszaki vezető 

Tantermek előkészítése iskolavezetés, 

műszaki vezető 

Tanévnyitó ünnepély előkészítése 9.X 

javítóvizsga általános 

igazgatóhelyettes 

Pótbeíratás igazgató 

29. Tanévnyitó tantestületi értekezlet igazgató 
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A Pápai SZC Acsády Ignác Technikum és Szakképző Iskola Sümegi telephely munkaterve 

 

 

 

 

Hónap Nap Esemény Felelős 

A
u
g
u
sztu

s 

  A tantárgyfelosztás véglegesítése, 

órarendkészítés 

iskolavezetés tagjai 

22. Előzetes értekezlet (online) Balogh Ferencné 

  Tanévnyitó ünnepély előkészítése Halász Mária, Balogh 

Ferencné 

26. 08:00 Javítóvizsga Balogh Ferencné 

          23. 08:00-12:00  9. osztályos tanulók ismerkedése     Balogh Ferencné, Halász 

Mária 

30. 08:00 Tanévnyitó nevelőtestületi értekezlet, 

munka-, tűz- és balesetvédelmi oktatás, 

egyéb fontos tudnivalók  

Matting Mónika 

30. Szakmai vizsgára jelentkezés határideje, 

törzslapok zárása 

  

S
zep

tem
b
er 

2. 08:00 -  Tanévnyitó ünnepély, első tanítási nap  Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

Osztályfőnöki órák:   Munka-, tűz- és 

balesetvédelmi oktatás a tanulók számára, 

házirend ismertetése, tanulók adatainak 

egyeztetése, tankönyvosztás 

osztályfőnökök, Lepsényi 

Attiláné 

2. Felnőttek oktatásának előkészítése Balogh Ferencné 

1.-15. Vizsgabejelentés szakmai viszgára Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 
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13. Tanmenetek feltöltése a Kréta rendszerbe oktatók 

10-ig Tankönyvek pótrendelésének leadása Lepsényi Attiláné 

17. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

24. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

26. Szülői értekezlet  Osztályfőnökök 

30. A Hivatal a honlapján közlemény 

formájában nyilvánosságra hozza 

a középfokú iskolák tanulmányi 

területeinek meghatározási formáját. 

  

27. Magyar Diáksport Napja   

a hónap folyamán Tantermek dekorálása Osztályfőnökök 

  A következő tanévben indítani kívánt 

szakmák meghatározása  

Balogh Ferencné 

O
k
tó

b
er 

4. Az állatok világnapja Természetismeret óra 

keretében 

5. Megemlékezés az aradi vértanúk 

emléknapjáról 

Társadalomismeret, 

osztályfőnöki órák 

keretében 

8. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

15. Pályaválasztási és Szakmabemutató Nap, 

Veszprém 

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

20. Nyilvánosságra kell hozni a honlapon a 

felvételi tájékoztatót.  

Balogh Ferencné 

A középfokú intézmények felvételi 

információs rendszerében  

meghatározni a tanulmányi területeket, és 

rögzíteni a felvételi eljárás rendjét 

tartalmazó felvételi tájékoztatót.  

Balogh Ferencné 

22. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 
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22. Iskolai ünnepély: Október 23. Osztályfőnökök 

hónap folyamán Az általános iskolák szülői értekezleteinek 

felkeresése a pályaválasztással 

kapcsolatosan 

Balogh Ferencné 

N
o
v
em

b
er 

okt. 26. – nov.3. ŐSZI SZÜNET (előtti utolsó tanítási nap 

október 25.  péntek, utáni első tanítási nap 

november 4. hétfő) 

  

7. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

13. Pályaorientációs nap, pályaválasztási nyílt 

nap az általános iskolák 8. osztályosainak 

és saját tanulóinknak 

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné, szakoktatók 

13. A magyar nyelv napja  Némethné Tóth Mónika 

21. Szülői fogadóóra oktatók 

21. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

27. Szülői pályaválasztási tájékoztató Balogh Ferencné 

30-ig Az országos mérések előkészítéséhez 

szükséges adatok megküldése az OH-nak a 

kimeneti mérések esetében 

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

hónap folyamán Az általános iskolák szülői értekezleteinek 

felkeresése a pályaválasztással 

kapcsolatosan 

Balogh Ferencné 

D
ecem

b
er 

1. I. Adventi gyertya meggyújtása Balogh Ferencné 

5. Lépj közénk! - Szakmai óralátogatások 8. 

osztályos tanulók számára 

Balogh Ferencné, 

szakoktatók, Lepsényi 

Attiláné 

6. Télapóvárás - közös program Lepsényi Attiláné 

3. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

6-ig Országos bemeneti mérések lezárásához 

kapcsolódó adatok megküldése az OH-nak 

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 
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8. II. Adventi gyertya meggyújtása Balogh Ferencné 

---------- -----------------  --------------------- 

15. III. Adventi gyertya meggyújtása Balogh Ferencné 

20. IV. Adventi gyertya meggyújtása Balogh Ferencné 

20. Karácsonyi ünnepély  Osztályfőnökök 

17. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

20. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

hónap folyamán Az általános iskolák szülői értekezleteinek 

felkeresése a pályaválasztással 

kapcsolatosan 

Balogh Ferencné 

Ágazati alapvizsga - felnőttek oktatása Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

dec.21 - jan.5. TÉLI SZÜNET (előtti utolsó tanítási nap 

dec.20. péntek, utáni első tanítási nap jan. 

6. hétfő) 

  

Jan
u
ár 

14. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

17. Az első félév zárása. Osztályozó értekezlet osztályfőnökök, Balogh 

Ferencné 

22. A magyar kultúra napja Némethmé Tóth Mónika, 

osztályfőnökök 

24-ig A félévi értesítők kiosztása osztályfőnökök 

24. Tanítás nélküli munkanap- Félévzáró 

oktatói testületi értekezlet 

Matting Mónika 

28. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

F
eb

ru
ár 

7. Iskolai farsang osztályfőnökök 

11. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 
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28-ig Országos méréshez adatok rögzítése   

25. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

25. Megemlékezés a kommunista diktatúrák 

áldozatairól osztályfőnöki órák keretében 

osztályfőnökök 

a hónap folyamán A tanulók szakmai vizsgákra 

jelentkeztetése  

Kőmives Lajos, Lepsényi 

Attiláné 

A május-júniusi szakmai vizsgák 

előkészítése, lejelentése 

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

Szalagavató Kőmives Lajos, Kulcsár 

Lívia 

M
árciu

s 

3-7. "PÉNZ7" pénzügyi és vállalkozói témahét Kulcsár Lívia, Balogh 

Ferencné 

11. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

14. Iskolai ünnepély márc.15-e, nemzeti 

ünnepünk alkalmából 

Halász Mária 

20. Ügyes kezek szakkör Lepsényi Attiláné 

21. Jelentkezők felvételi jegyzékének 

nyilvánosságra hozása 

Balogh Ferencné 

21. A víz világnapja Balogh Ferencné 

24.-28. Digitális témahét Balogh Ferencné 

25. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

27. Szülői fogadóóra végzős osztálynak oktatók 

28. Országos mérés előkészítéséhez szükséges 

adatok rögzítése, átküldése az Oktatási 

Hivatalnak 

Balogh Ferencné 

március 4.- június 3. 10. évfolyamos tanulók szövegértési, 

matematikai kompetenciáit vizsgáló mérés  

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

a hónap folyamán A szakmai gyakorlati vizsgák 

anyagszükségletének meghatározása 

Balogh Ferencné 

Tankönyvek megrendelése Kubriczky Rita, Lepsényi 
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Attiláné 

Á
p
rilis 

1. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

3. Az OH elektronikus formában megküldi a 

középfokú iskoláknak a hozzájuk 

jelentkezettek listáját ABC sorrendben 

  

10. OH kiegészíti a jelentkezettek listáját   

11. Megemlékezés a Költészet napjáról Némethné Tóth Mónika 

7-11. Fenntarthatósági Témahét Balogh Ferencné 

15. A középfokú iskola igazgatója az 

ideiglenes felvételi rangsort megküldi az 

OH-nak 

Balogh Ferencné 

16. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

17.-27. TAVASZI SZÜNET (a szünet előtti utolsó 

tanítási nap április 16. szerda, utáni első 

tanítási nap ápr. 28. hétfő) 

  

28. OH megküldi az egyeztetett felvételi 

jegyzéket 

  

március 24.- május 30. 10. évfolyamos tanulók szövegértési, 

matematikai kompetenciáit vizsgáló mérés  

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

30. Osztályozó értekezlet a végzős 

osztályokban 

Matting Mónika 

30. (szerda) A végzősök utolsó tanítási napja, Ballagás 10.S 

M
áju

s 

5. A jelentkezők és az általános iskolák 

értesítése az iskolai felvételről, illetve 

elutasításról 

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

6. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

9. Madarak és fák napja Balogh Ferencné, Lepsényi 
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Attiláné 

12-től Rendkívüli felvételi eljárás   

17. Áthelyezett munkanap - tanítás nélküli 

munkanap, Pályaorientációs nap 

Balogh Ferencné 

20. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

      

március 4.- június 3. 10. évfolyamos tanulók szövegértési, 

matematikai kompetenciáit vizsgáló mérés  

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

Május-június hónap 

során 

Szakmai vizsgák Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

Jú
n
iu

s 

3. aSzakkör Lepsényi Attiláné, Balogh 

Ferencné 

4. Megemlékezés a Nemzeti Összetartozás 

Napjáról  

magyar és 

történelem/társadalomisme

ret órák keretében 

6-ig Országos mérési adatok beküldése Balogh Ferencné 

6. Tanítás nélküli munkanap . Pedagógus 

kirándulás 

PÁPA 

12. Osztályozó értekezlet Matting Mónika 

13. péntek Tanítás nélküli munkanap - Diáknap   

14-ig Országos kimeneti mérések lezárásához 

kapcsolódó adatok megküldése az OH-nak 

Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

20-ig A tanulók fizikai állapotának és 

edzettségének vizsgálatának eredményeit 

feltölteni a NETFIT rendszerbe 

Nádasi Péter, Kunoss 

Szabolcs, Balogh Ferencné 

16. Ágazati alapvizsga - asztalos Kőmives Lajos, Balogh 

Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

17. Ágazati alapvizsga - kereskedelmi 

értékesítő 

Kulcsár Lívia, Balogh 

Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 
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20. Tanévzáró ünnepély 9. és 10. osztály 

25-26. Beiratkozás Balogh Ferencné, Lepsényi 

Attiláné 

27. 9 óra Tanévzáró értekezlet Matting Mónika 

hónap folyamán A következő tanév előkészítése Az iskola vezetősége 

Tankönyvrendelés véglegesítése Kubriczky Rita 

Július a hónap folyamán Karbantartási munkák   

A
u
g
u
sztu

s 

a hónap folyamán A tantárgyfelosztás véglegesítése, 

órarendkészítés 

iskolavezetés tagjai 

Tantermek előkészítése   

Tanévnyitó ünnepély előkészítése   

25. Javítóvizsga   

28. 9. osztályosok találkozója   

29. Tanévnyitó értekezlet Matting Mónika 
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A Kompetencia Intézkedési terv, fejlesztési program 2024-2025. tanévre vonatkozó teendői 

 

 

Ssz. 

 

Tevékenység 

 

Erőforrás 

 

Határ 

idő 

 

Felelős 

 

Elvárt eredmények 

 

Ell. pont 

1.  A 9-10. évfolyamon fejlesztendő 

kompetenciák számbavétele, a 

szakképzéshez szükséges bemeneti 

kompetenciák számbavétele és rögzítése. 

Szakmai munkaközösségek. 2024. 

szeptemb

er - 

október 

Munkaköz

össég-

vezetők. 

Rendelkezünk egy iskolánkra szabott 

bemeneti „kompetencia listával” 

Eredménye

kről 

összehason-

lító táblázat 

2.  A tanulási szokások felmérése órai 

beszélgetés alapján 

osztályfőnökök, oktatók 2024. 

szeptemb

er - 

október 

Munkaköz

össég 

vezetők 

  

3.  Az egységes, minden oktató által vállalt 

és képviselt követelmény- és motivációs 

eszközök kiválasztása, s azok folyamatos 

alkalmazása. 

Oktató testület 2024/25.  

I. félév 

Igazgató Tanulóinkat minden nevelési helyzetben 

azonos hatások, követelmények érik, 

érvényesül a rendszeresség, 

következetesség, s a motiváció 

alappillérein nyugvó értékközvetítés. 

 

4.  Szövegértés, szövegértelmezés és 

matematikai alapkompetenciák 

fejlesztése (fejlesztő feladatok, 

készségfejlesztő játékok, internetes 

platformok segítségével 

Oktatók 2024/25. 

tanév 

Munkaköz

össég 

vezetők 

Szókincs, beszédkultúra, számolási 

készségek fejlődése 

gyakorló 

feladatok 

gyűjtemény

e 

5.  Tanulás tanítása - lényegkiemelés Oktatók 2043/25. 

tanév  

Munkaköz

össég 

vezetők 

Tanulási módszerek hatékonyabb 

alkalmazása 

tanulói 

eredmények 

6.  Tapasztalatok megosztása az oktatói 

testületen belül. 

Érintett oktatók. 2025. 

június 

Munkaköz

össég-

vezetők 

A megszerzett tapasztalatok multiplikálása 

házon belül. 

Az eddigi 

dokumentác

ió, mint 

háttéranyag. 

7.  A szükséges módosítások végrehajtása, 

az intézkedés eredményességének és 

hatékonyságának vizsgálata. 

Szükséges változtatások végrehajtása 

Egész nevelőtestület 2025. 

június 

Igazgató A következő kompetencia mérés 

eredményei pozitívan visszaigazolják 

tevékenységünk helyességét. 

kompetenci

a 

eredmények

, tanulók 

eredményei 



 

Tanítás nélküli munkanapok időpontja, felhasználása 

 

Január 24. Tanítás nélküli munkanap – félévi oktatói testületi értekezlet 

Május 17. Pályaorientációs nap 

Június 6. 
Tanítás nélküli munkanap – csapatépítés oktatók számára; pedagógus 

nap 

Június  13. DÖK nap 

 

 

a szünetek időtartama(utolsó és első tanítási nap) 

 

őszi szünet 2024.október 25-november 4. 

téli szünet 2024.december 20- 2025.január 6. 

tavaszi szünet 2025. április 16- április 28. 

 

nemzeti ünnepek, megemlékezések, emléknapok időpontja: 

 

Az eseménynaptár tartalmazza. 

 

az intézményi élethez kapcsolódó ünnepek megünneplésének időpontja: 

 

Az eseménynaptár tartalmazza. 
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Az előre tervezhető oktatótestületi értekezletek, szülői értekezletek, fogadóórák 

időpontja 

 

Az eseménynaptár alapján az alábbi időpontokban: 

 

Augusztus 30. Tanévnyitó oktató testületi értekezlet 

 18. 16:30 Szülői értekezlet 

November 20. 17-18.00 óráig Szülői fogadóóra 

Január 17. Az első félév zárása. Osztályozó értekezlet 

Január 24. Félévzáró oktató testületi értekezlet 

Február 5. 16:30 A Szülői értekezlet 

Március 19. 17-18 óráig Szülői fogadóóra minden osztálynak  

Április 30. Osztályozó értekezlet a végzős évfolyamok számára 

Június 

12.  Osztályozó értekezlet 

27. Tanévzáró oktató testületi értekezlet 
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Az intézmény bemutatkozását szolgáló pályaválasztási események: 

 

Az eseménynaptár alapján az alábbi időpontokban: 

 

 

október-január 
Az általános iskolák szülői értekezleteinek felkeresése a 

pályaválasztással kapcsolatosan 

Október 15. Pályaválasztási és Szakmabemutató Kiállítás, Veszprém 

November 7. 

Pályaválasztási nyílt nap az 

általános iskolák 8. 

osztályosai számára. 

December 6. 

Pályaválasztási vetélkedő az 

általános iskolák 8. 

osztályosai számára; Szülői 

tájékoztató 

Április előzetes egyeztetés alapján 

Gimnáziumok felkeresése 

pályaválasztási tájékoztató 

céljából 

Május  17.  Pályaorientációs nap 

 

a tanulók fizikai állapotát felmérő vizsgálat időpontja:   

 

2025. január 9. - 2025. május 09. 
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A közismereti tantárgyak versenyei közül az alábbiakban szeretnénk tanulót indítani 

 

matematika-természettudomány-informatika 5 fő 

OSZKTV közismereti verseny  10 fő 

magyar-kommunikáció-történelem 5 fő 

kispályás amatőr labdarúgó bajnokság 12 fő 

futball bajnokság 12 fő 

atlétika 10 fő 

úszás 2 fő 

kosárlabda 10 fő 

kézilabda 10 fő 

 

A versenyek a fenntartó részéről anyagi ráfordítást nem igényelnek, azaz az azokon való 

részvétel többletkötelezettséggel nem jár. 

Mellékletek: 

- Oktató testületi értekezlet jegyzőkönyve és jelenléti íve 

- Diákönkormányzat véleményezése 
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Pápai SZC Acsády Ignác Technikum és Szakképző Iskola Minőségirányítási 

Rendszeréhez kapcsolódó feladatok a 2024/2025. tanévben 

 

 

1. Intézményi folyamatok végrehajtása 

 

A Minőségirányítási rendszer keretében meghatározott intézményi folyamatok leírásában 

meghatározott ütemterv szerint az aktuális tanévre vonatkozóan. 

2. Oktatók értékeléséhez kapcsolódó feladatok 

 

Tevékenység Határidő/időtartam Felelős Bevont munkatársak 

Cselekvési terv 
végrehajtása 

2026. április 30. igazgató Oktatók 

Oktatói értékeléshez 
adatgyűjtés 

2024/2025. tanév 
során folyamatosan 

igazgató bevont munkatársak 

 

3. Intézményi vezetők értékeléséhez kapcsolódó feladatok 

 

Tevékenység Határidő/időtartam Felelős Bevont munkatársak 

Cselekvési terv 

végrehajtása 

2026. április 30. Főigazgató/igazgató Igazgató/ 

Igazgatóhelyettesek 

Intézményi vezetői 
értékeléshez 
adatgyűjtés 

2024/2025. tanév 
során folyamatosan 

Főigazgató/igazgató Szakképzési centrum 
további vezetői/ 
Igazgató 

 

4. Intézményi önértékelési folyamathoz kapcsolódó feladatok 

 

Tevékenység Határidő/időtartam Felelős Bevont munkatársak 

Oktatói testület 

tájékoztatása a 2. 

önértékelési 

ciklusról 

2024. szeptember 

30. 

igazgató MICS vezető, MICS 

csoport tagjai 

Az önértékelésben 
részt vevő 
munkatársak 
felkészítése 
 
 

2024. szeptember 
30. 

MICS vezető MICS tagjai 
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Önértékelés 
munkatervének 
elkészítése 

2024. szeptember 
30. 

MICS vezető MICS tagjai 

Intézményi 
önértékelés 
végrehajtása 

tanév során 
folyamatosan az 
elfogadott 
önértékelési 
munkaterv alapján 

MICS vezető MICS tagjai 

 

 

 

 


