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Az intézmény hazirendjének jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

229/2012. (VII1.28) Kormany rendelete a nemzeti kdznevelésrél szol6 torvény
végrehajtasarol

2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol

12/2020. (11. 7.) Korm. Rendelet a szakképzésrl sz6l6 tdrvény végrehajtasarol
2013. évi LXXVIL torvény a felndttképzésrol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol s a

koznevelési intézmények névhasznalatarél — EMMI

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

Az emberi eréforrasok minisztere 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelete a tankdnyvveé,
pedagégus-kézikonyvvé nyilvanitds, a tankényvtdmogatds, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérél

2011. évi CXIL. térvény az informacios oOnrendelkezési jogrol es az
informacidszabadsagrdl

1999. évi XLII. trvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohdnytermékek
fogyasztasanak, forgalmazésanak egyes szabalyairdl

362/2011. (X11. 30. ) Kormanyrendelet az oktatési igazolvanyokrél

100/1997. (VL. 13.) Korméanyrendelet az érettségi vizsgaszabalyzat kiadasarol
245/2024. (VIIL 8.) Korményrendelet a nevelési- oktatasi intézményekben a tiltott €s a
hasznélatban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend

részletes szabalyairol



2. Bevezetés:

A hazirend az iskola egyik alapdokumentuma. Célja az iskolai élet olyan lényeges kérdésének
szabalyozasa, melyet jogszabaly a hazirend hataskdrébe utal.
A hézirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.

A héazirend megtekinthetd:

1

a székhelyintézmény, illetve a siimegi telephely honlapjan

a székhelyintézmeény Titkarsagan

1

Stimegi telephely Iskolatitkarsagan

- A Papai Szakképzési Centrum Titkarsagan.
Az osztalyfonoksk minden tanév elsé osztalyfondki érajan megismertetik tanitvanyaikkal a
hazirendet, és az elsd sziiléi értekezleten a sziildkkel, Ujonnan elfogadott vagy modositott
hazirend elbirasait a hatalybalépésekor minden osztalyféntknek ismertetnie kell

- atanuldknak osztalyfonoki 6ran

- asziiloknek sziil6i értekezleten vagy a Kréta rendszeren keresztiil kikiildve

- felnottképzési jogviszonyban tanulok esetén az elsé foglalkozason.

Gyakorlati oktatassal kapesolatos eléirasokat a szakoktatd végzi csoportjaval a tanév elején.

Az Intézmény adatai:

. Neve: PAPAI SZC ACSADY IGNAC TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA

. Székhelye: 8500 Papa, Erkel Ferenc utca 39.

. Fenntartd: Papai Szakképzési Centrum

OM azonositdja: 203 047/002

Az intézmény telephelyének adatai:

. Neve: PAPAI SZC ACSADY IGNAC TECHNIKUM ES SZAKKEPZG ISKOLA
SUMEGI TELEPHELY

. Cime: 8330 Siimeg, Kossuth Lajos utca 2.

. Fenntartd: Papai Szakképzési Centrum

. OM azonositdja: 203 047/002



2.1 A hazirend személyi hatdlya
A héazirend személyi hatdlya kiterjed:
o Az intézmény tanuldira, a felnéttképzési jogviszonyban képzésben részt vevd
személyekre. A ,tanulé™ alatt a tanuléi jogviszonnyal rendelkezé tanulo, valamint a
képzésben részt vevd személy értendd.

e sziilére, gondviselére, az iskolaba érkezdkre, az iskola dolgozoira.

2.2 A hdazirend teriileti hatdalya
A hazirend teriileti hatalya kiterjed
s az intézmény teriiletére
» aziskolai élet kiilonbdzo helyszinei kozotti kizlekedésre

e aziskolan kiviili, az iskola &ltal szervezett rendezvényekre

A Hazirendben megfogalmazott szabalyok az intézmény székhely intézményére és a
Stimegi Telephelyre egyarant vonatkoznak, kivéve, ha a Hazirend a Siimegi telephely

vonatkozasaban mas szabélyt nem rogzit.

2.3 A hazirend idobeli hatdlya

A hazirend idébeli hatalyardl a magasabb jogszabalyok nem rendelkeznek, igy a hazirendben
foglalt szabalyokat a fenntartd jovahagyasatol kezdve a hazirend kovetkezd modositasaig kell

alkalmazni.

3. A tanuléi kotelességek

 Ismerje és tartsa be a hazirendben €s az iskolai tanuldkra vonatkozo6 szabalyzatban
foglaltakat.

o Képességeinek megfelelden tegyen eleget tanulmdanyi kotelezettségeinek.

e A tanuld koteles az iskolai foglalkozasokon munkaképes allapotban megjelenni, a
napi 6rarendnek megfeleld felszerelést magdval hozni az iskolaba.

e A tanuldk csak a tanftashoz sziikséges eszkdzoket hozhatjak magukkal.

o A tanuldk altal, az iskoldba, illetve az intézmény teriiletére, a Hazirend

szabalyainak nem megfeleld médon bevitt értékeikért: (készpénz, mobiltelefon,



média lejatszo, laptop, robogd, kerékpar stb.) az iskola semmilyen feleldsséget
nem véllal.

Tilos az iskolaban és koézvetlen kérnyezetében (kapubejarat, bejarati ajtok, az
iskola altal takaritott jarda, parkold) mindenfajta szerencsejaték Gizése €s drusitasa.

A tanuld koteles vigydzni sajat €s masok testi és lelki egészségére, az iskola
berendezéseire, hasznalati targyaira, az épiilet és kornyékének tisztasigara.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben
tartdsa minden tanuléra nézve kételezd. A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban
gondatlansagbol okozott karokért a tanuld anyagilag, a szandékos karokozas
esetén pedig anyagilag (a teljes kir megtéritése mellett) és fegyelmileg felelds.

A tanulok kertiljék a feltiind megjelenést, 61t6zkddéstik legyen az iskoldhoz mélo.

Az iskolai linnepségeken (tanévnyitd, tanévzard linnepély, nemzeti ilinnepek,
ballagés, stb) minden tanulonak részt kell venni az alkalomhoz illé 6ltdzékben, a
lanyoknak fehér bluz és sotét szoknya, vagy nadrag, fitknak 6ltény vagy feheér ing
€s sOtét nadrag.

Az iskola 4&ltal szervezett, a szakmai program végrehajtdsdhoz kapcsolodo
programokon az intézmény teriiletén beliil, illetve az iskolan kiviili
rendezvényeken a tanuldknak az iskola szabalyainak megfeleld elvart viselkedes
szabalyai szerint kell részt vennilik,

Testnevelés érdkon a tanulok csak az oktatd altal kért 6lt6zékben: révidnadragban,
poléban és tornacipdben jelenhetnek meg.

Tanitasi 6rdn minden telekommunikacids eszk6z magancéli hasznalata tilos.

A tandrakon, az iskolai sziinetekben, az iskola mellékhelyiségeiben, kézosségi
helyein, gyakorlati oktatasi teriileteken és az iskola kozvetlen kornyezetében
vided, kép- és hanganyag készitése, internetes feliiletre vald felkeriilése szigoruan
tilos.

A tiltas alol kivételt képez az oktatd altal engedélyezett, a tanuldshoz sziikséges,
tananyaghoz kapcsoldodo felvétel készitése.

Tanitasi 6ran telekommunikacios eszkzok haldzatrol valéd toltése tilos.

A tanuldk kotelesek tiszteletben tartani az oktatok, az intézmény egyéb dolgozdi,
valamint tanulotarsaik személyiségi jogait.

Tilos dohdnyozni és clektromos cigarettdt haszndlni az iskola egész teriiletén és

kdzvetlen kérnyezetében.



Az iskoldban és kozvetlen kdmyezetében, tovabba az iskolan kiviil az iskola altal
szervezett rendezvényekre szeszesitalt, drogot hozni, illetve fogyasztani tilos.

A tanulok kotelesek kozremikodni sajat kdmyezetiik €s az alkalmazott eszkdzok
rendben tartdsaban, a tanitasi 6rak, rendezvények el8készitésében, lezdrasiban.

A tantermet az osztily tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjdk el. A nem rendeltetésszerli hasznalatbdl, rongalasbol, (pl. padra és
falra firkalas, asztalon ugralds, szdndékos szennyezés, ablaktorés stb.) eredd
karokat kételesek megtériteni.

Lyukas ora alatt a didkok magatartdsukkal nem zavarhatjak a tanitsi érakat, csak a
kijelolt helyen tartozkodhatnak az iskola foldszintjén.

A tanulék az orarendjitknek megfelelden kotelesek az intézmény teriiletén
tartdzkodni, sziinetekben, lyukaséra alatt az intézmény teriiletét csak osztélyféndk
4ltal alairt irasbeli engedéllyel hagyhatjak el.

A tanuloknak legkésébb az adott tanév oktdber 10-ig az iskolai védéndnél be kell
mutatniuk a szakméra jellemzd érvényes orvosi alkalmassagi papirjaikat.
Amennyiben nem mutatjdk be, a gyakorlati foglakozasok latogatasat fel kell
fliggeszteni, amig a hidnyp6tlis nem torténik meg. A tanulé koteles az iskola
épiiletében, a szaméra kijelslt helyen tartézkodni. Ebben az esetben a gyakorlatrdl
valo hidnyzasa igazolt.

Ha a tanulmanyi kirdndulison a tanulé mem vesz részt, a tanuld iskolaban az
aznapi orarendjének megfeleld id6tartamban koteles megjelenni, elfoglaltsagarol
az igazgato dont.

A technikumi osztélyokba jard tanuld a tanévben teljesitett kdzosségi szolgalatrol
kiallitott igazolast legkésdbb az adott tanév augusztus 31-ig koteles

osztalyfénskének eljuttatni személyesen vagy a Kréta rendszeren keresztiil.



4. A tiltott targyak és a hasznalataban korlatozott targyak kérére, ezek atvételére,
az ellenérzési jog gyakorlasara és a targyak visszaaddsara, az igazgat6, valamint az
oktaté altali, a tanulé részére a birtoklds és hasznilat engedélyezésére vonatkozd

szabalyok

Tiltott targyak kive:
A szakképzd intézménybe nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet szerinti kozbiztonsagra kiilléndsen veszélyes eszkiz,
b} azon targy, amelynek birtokldsa
o a szabalysértésekrfl, a szabalysértési eljarasrol és a szabélysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz6lo 2012. évi I1. térvényben, vagy
o a Bintet6 Torvénykdnyvrél szolé 2012, évi C. torvényben foglaltak szerint
biintetendd, vagy

¢) atizennyolcadik életévét be nem t31tStt személy részére nem értékesithetd termék.

Haszndlataban korlatozott targyak kire:

Hasznalatdban korldtozott targynak mindsill a telekommunikéacids eszkozok — kiillondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrdgzitésre alkalmas eszkdzok és az internet elérésre

alkalmas okos eszk6z0k.

41 A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak Atvételének és visszaadasdnak

szabalyai a székhelyintézményben

A hasznalataban korlatozott targy az intézménybe bevihetd azzal, hogy a tanulé a
hasznélatdban korldtozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rdk megkezdése elott

leadja a tanitasi nap id6tartamara, és azt a hazirendben meghatarozotiak szerint visszakapja.

A hasznalatdban korlatozott targyat a tanuld a tanftasi nap kezdetén a szamara elsd Orat tartd

oktaté részére atvételi bizonylat alairasa utan atadja, aki az erre a célra rendszeresitett



dobozba gyiijti azokat. A dobozokat a tandriban eclhelyezett zérhatéo szekrénybe. A
hasznalataban korlatozott targy allagmegévasardl a tanulé kiteles gondoskodni (tok, boriték).
Az egyéb, a dobozban nem elhelyezhet$ hasznalataban korlatozott eszkdzoket a tanuld a
tanitasi id6 kezdete elétt az iskolatitkdrsdgon koteles leadni az iskolavezetdség jelenlévd
tagjanak, aki dokumentdlja az atvétel tényét és iddpontjat, majd az eszkdzt a
péncélszekrénybe helyezi. A haszndlatdban korlatozott targyak Ssszegytijtése az elsé tanitasi

orat megeldzoen kell hogy térténjen.

A hasznélatdban korlatozott targyat a tanitasi nap végén a tanulé a szdmara utolsé orat tarto
oktatotd] a tanitasi 6ra befejezését kiveten dtveszi. Az egyéb, a névre sz016 rekeszben nem
elhelyezhetd, az iskolatitkdrsagon az adott tanitdsi nap kezdetekor a pancélszekrényben
elhelyezett hasznalatidban korlatozott eszkozoket a tanuld a tanitdsi nap végén az

iskolatitkarsagon aldiras ellenében az iskolavezetdség jelenlévo tagjatdl veszi at.

Tanmfihelyi, tankonyhai, tanéttermi, valamint azon tanitdsi ordk esetében, amely egyazon
napon, egyazon helyszinen torténnek, a telefonok dsszegytijtése, napkozbeni elzart taroldsa az

adott helyszinen is megvaldsulhat, amennyiben a megfeleld tdrolasuk megoldott.

A tiltott és hasznalatiban korlitozott tirgyakra vonatkozd eléirdsok betartasinak

ellendrzése

Tiltott targy, illetve hasznalatiban korlatozott targy engedély nélkiili birtoklasa az intézmeény
teriiletén szaréprobaszeriien is ellendrizhetd az oktatd, illetve az iskolavezetdség egy tagjanak

jelenlétében, melyrél jegyzdkonyv készitends.

Ha arra utald informéacié meriil fel, hogy a tanuld a szakképzd intézmény teriiletén olyan
tiltott targyat tart birtokdban, amely birtoklasa jogszabalyban foglaltak szerint blintetendd,
akkor a szabéalyok betartasat az oktatd, valamint a nevels- oktaté munkat kozvetlenil segitd

munkaké&rben foglalkoztatott alkalmazott jogosult ellendrizni azzal, hogy

a) felszolitja a tanuldt annak igazolaséara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, €s ezzel
egyidejileg

b) értesiti

e anevelési-oktatdsi intézmény rendjének fenntartisédban kozremiikodd személyt,

e az altaldnos rendori szervet, és
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o atanuld sziil6jét.

Ha arra utald informécid meriil fel, hogy a tanulé a szakképzo intézmény teriiletén

a) olyan tiltott targyat, mely a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyesnek mindsil vagy a
tizennyolcadik életévét be nem t6ltétt személy részére nem értékesithetd termék vagy
b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a szabalyok
betartisat az oktatd, az osztalyfonok, vagy az iskolavezetés tagja jogosult ellendrizni
azzal, hogy
» elsosorban felszolitja a tanulodt a targy atadasara,
s —amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at — felszolitja a tanulét annak
igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokéban.

Ha a tanuld

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzt €s/vagy a tizennyolcadik életévét be
nem t6ltott személy részére nem értékesithetd terméket, vagy
b) hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokaban tartja a tanitas idotartama alatt, azt a tanuloto! az ellendrzd atveszi.

Az ellendrzés soran fellelt tiltott targyat - kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkéz és a
tizennyolcadik életévét be nem toltdtt személy részére nem értékesithetd termék- az oktatd
altal a tanuld jelenlétében az iskolatitkdrsagon az iskolavezetdség jelenlévd tagjanak kertil
leadasra, aki megdrzésre a pancélszekrénybe helyezi a visszaadasig. Az atvevd személy az

atvétel tényét dokumentalja.
Tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zérja ki — a tanulé sziildjének,
a) ha a tanulo a 18. életévét betdltbtte, a tanuldnak, vagy

b) ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a ftiltott targy tulajdonosa harmadik

személy, a harmadik személynek
kell visszaadni.

Az ellenbrzés soran fellelt hasznalatiban korlatozott targyat az oktaté altal a tanuld
jelenlétében az iskolatitkarsdgon az iskolavezetSség jelenlévd tagjanak keriil leadasra, aki
megorzésre a pancélszekrénybe helyezi a visszaadasig. Az atvevd személy az atvétel tényét

dokumentélja. Azon hasznalataban korlatozott targyat, amelyet a tanulé engedély nélkiil tart
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birtokaban, atvétel utan a tanitasi id6 végén veheti at a tanuld az iskolatitkarsagon az

iskolavezetés jelenlévd tagjatol, aki a visszadas tényét dokumentalja.

Az 4tvett tirgyat az atvétel iddpontja szerinti allapotban kell visszaadni az tvételre jogosult

szemely részére.

Tiltott targy illetve hasznalatdban korlatozott targy engedély nélkiili birtoklasa esetén a tanuld

a Hazirendben foglaltak szerint fegyelmez6 intézkedésben részesitendo.

A tanulé hasznilataban korlatozott tirgyra vonatkozé birtoklds és haszndlat igazgato,

valamint az oktato altali engedélyezése

A birtoklasra és hasznalatra vonatkozd engedélyezést az igazgatd vagy az oktatd végzi a

tanulmanyi rendszerben azzal, hogy régziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
b) az engedély érvényességének iddtartamat (tanoran, foglalkozdson, tanitdsi év),
tovéabba
¢) birtokolhaté targyat.
Az oktaté a sajat tanordra vonatkoztatva rdgzithet a tanulméanyi rendszerben birtoklasra €s

hasznéalatra vonatkoz6 engedélyezest.

Tanitasi évre szold birtoklasi és hasznalati engedélyt a gondviseld, vagy a 18. €letévét
betsltott tanulé irdsban kérelmezhet az igazgaténal. AZ igy megkapott engedélyt az igazgatd

altal hozott hatdrozat alapjan a tanulé osztalyféndke rogziti a tanulmanyi rendszerben,
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42 A tiltott és haszndlatiban Lkorlatozott tirgyak dtvételének és visszaadasinak

szabdlyai a Siimegi Telephelyen

I. A hasznalatdban korlatozott targy az intézménybe bevihetdé azzal, hogy a tanulo a
hasznélatdban korlatozott targyat a tanitdsi nap kezdetén, a tanitdsi ordk
megkezdése elott leadja a tanitasi nap idétartamara, és azt a tanitasi nap végén

visszakapja.

1. A hasznalataban korldtozolt targyak leaddsdnak, tdroldsanak rendje:

1.1. A hasznalatdban korlatozott targyak kéziil a mobiltelefont a tanul6 a tanitasi
nap kezdetén, a tanitdsi ordk megkezdése eldit a porta mellet ethelyezett, ebbdl a
célbol rendszeresitett zarhato fali szekrényben a nevére szolo rekeszben elhelyezi a
portaszolgalatot ellaté személy jelenlétében.

1.2 Az egyéb hasznalatdban korlatozott targyakat, a telekommunikacios
eszkozoket, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozdket €s az internetelérésre
alkalmas okoseszkozdket — kivéve mobiltelefon - a tanulé a tanitasi nap kezdetén, a
tanitdsi ordk megkezdése el6tt az iskolatitkarsagon koteles atadni az iskolatitkarnak
vagy telephely-vezetonek, aki a pancélszekrényben helyezi el azokat. Az &tvevd

személy dokumentalja az atvétel tényét és idopontjat.

2. A haszndlataban korldiozott tdreyvak visszaaddsdnak rendie:

2.1. A hasznalataban korlatozott trgyak kéziil a mobiltelefont a tanulo a tanitasi
nap végen, a tanitasi Orak befejezését kdvetden a porta mellett elhelyezett, ebbdl a
célbdl rendszeresitett zarhatd fali szekrénybdél a nevére sz616 rekeszb6l kiveszi a sajat
eszkdzét a portaszolgalatot ellatd személy jelenlétében.

2.2. Az egyéb hasznalataban korlatozott targyakat, a telekommunikacios
eszkozoket, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozoket €s az internetelérésre
alkalmas okoseszkozoket — kivéve mobiltelefon - a tanuld a tanitdsi nap végén, a
tanitasi ordk befejezését kovetéen az iskolatitkarsdgon aldiras ellenében atveszi az
iskolatitkartol vagy a telephely-vezetdtdél a pancélszekrényben elhelyezett sajat

targyakat.
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3. A haszndlatdban korldiozott tarevak iskolai cély haszndlatdnak engedélyezietése:

3.1 A telekommunikaciés eszkdzok, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkdzok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok iskolai célli birtokldsdra €s
hasznalatira vonatkozé igényét az oktatd kezdeményezi a telephely-vezeténél,
megjelolve
a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének id6tartamat (tanora, foglalkozés), tovabba

¢} a birtokolhato targyat.

A telephely-vezeté az engedélyezést kivetben tajékoztatja szdban a portaszolgalatot
ellatd személyt, illetve az iskolatitkart, akik lehetévé teszik a tanulok szamdra az
eszkdz hasznalatat a megjelolt idépontban és idétartamban.

3.2 A szakértdi véleményben foglaltak szerint a gondviseld vagy a 18. életévét
betoltdtt tanuld irasbeli kérelme alapjan a telephely-vezetd engedélyezheti a
hasznalatdban korlatozott tirgyak iskolai célii hasznélatdt hatdrozatban, mely a

tanulményi rendszerben is rogzitésre keriil.

4. A hasznglatéban korldtozott tdrevakra vonatkozd eldirdsok betaridsdnak ellendrzése:

4.1. Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanuloé a szakképzO intézmény
teriiletén hasznalatdban korlatozott targyat tart birtokdban, akkor a telephely-vezet,
az osztalyféndk és az oktatdk jogosultak ellenérizni.

4.2. Az intézkedd személy felszdlitja a tanulot a targy atadasara. Amennyiben
felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszdlitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy
a hasznalataban korlatozott tArgy nincs a birtokaban.

43. Az ellenérzés soran fellelt hasznalatdban korlatozott targy a 2. pontban
meghatéarozottak szerint megfelel6 helyre elhelyezésre keriil.

4.4. Az ellendrzés soran feltart, a hazirend szabalyait sért6 magatarts esetén az
osztalyfondk a tanulmanyi rendszerben régziti a fegyelmezési intézkedés formajat és

fokozatat.
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II. Tiltott targy a szakképzd intézménybe nem viheté be.

Tiltott targy, illetve hasznalataban korlatozott targy engedély nélkiili birtokldsa az intézmeény
terliletén sziréprobaszertien is ellendrizhet6 az oktatd, illetve az iskolavezetOség egy tagjanak

jelenlétében, melyrdl jegyzkonyv készitendo.

I.1. Ha arra utalé informdcié meriil fel, hogy a tanulé a szakképzd intézmény
teriiletén olyan tiltott targyat tart birtokaban, amely birtoklasa jogszabalyban foglaltak
szerint biintetendd, akkor a telephely-vezetd, az oktatok, tovabba az iskolatitkar
jogosultak ellenérizni azzal, hogy
a) felszolitja a tanulét annak igazolasdra, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és
ezzel egyidejlileg
b) értesiti
ba) az altalanos rendéri szervet €s

bb) a tanulé sziildjét.

Ha arra utal6 informacié mertl fel, hogy a tanuld a szakképzd intézmény teriiletén
a) olyan tiltott targyat, mely a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyesnek mindsiil vagy a
tizennyolcadik életévét be nem t6ltott személy részére nem értékesithetd termek vagy
b) hasznéalatdban korlatozott tirgyat engedély nélkiil tart birtokaban,
akkor a szabalyok betartasat az oktato, az osztalyfonok, vagy a telephelyvezetd jogosult
ellendrizni azzal, hogy:
1.2 Az intézkedd személy felszdlitia a tanuldt a térgy ataddsara. Amennyiben
felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy
a hasznalataban korldtozott tirgy nincs a birtokaban.
1.3. Az ellenrzés soran fellelt tiltott targyat a telephely-vezetd vagy az iskolatitkar
elhelyezi az iskola pancélszekrényében dokumentalt médon.
1.4. A tiltott targyat — ha annak birtoklésat jogszabéaly nem zérja ki — az a) és b)
pontban foglaltak kivételével a tanuld sziildjének,
a) ha a tanuld a 18. életévét betdltdtte, a tanuldnak, vagy
b) ha kétséget kizardéan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek kell visszaadni.
1.5. Az ellendrzés soran fellelt hasznalataban korlatozott targyat az oktatd altal a

tanuld jelenlétében az iskolatitkdrségon a telephelyvezetének (vagy az éltala kijelslt
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személynek) atadja, aki megdrzésre a pancélszekrénybe helyezi a visszaadasig. Az
atvevd személy az 4tvétel tényét dokumentdlja. Azon hasznalatidban Kkorlatozott
targyat, amelyet a tanulé engedély nélkiil tart birtokdban, atvéte] utdn a tanitasi id6
végén veheti 4t a tanuld az iskolatitkarsdgon az iskolavezetés jelenlévd tagjatol, aki a

visszadas tényét dokumentalja.

1.6. Az 4tvett targyat az atvétel idépontja szerinti 4llapotban kell visszaadni.
1.7. Az cllendrzés sordn feltért, a hdzirend szabalyait sértd magatartas esetén az

osztalyfonok a tanulmanyi rendszerben r6gziti a hézirendben meghatérozott médon a

fegyelmezési intézkedé€s formajat és fokozatat.

Tanuléi jogok gyakorlasa:

» A tanulonak joga van a biztonsagos és egészséges kdrnyezetben torténé oktatashoz és
neveléshez; emberi méltésaganak és jogainak tiszteletben tartdsahoz, a fizikai és lelki
erdszakkal szembeni védelemhez.

o A tanuldk jogaik megismeréséhez igénybe vehetik az osztalyfénokik, oktatoik,
szakoktatéik, neveldik segitségét. Panasszal fordulhatnak az iskola vezetdihez,
osztalyfénokiilkhoz, a didkénkormanyzatot segitd oktatéhoz, az ifjisagvédelmi
feleldshoz.

e A tanuldk legfontosabb egyéni jogai:

- véleménynyilvanitasi jog

- jogorvoslathoz vald jog

- kérdéshez és érdemi valaszhoz valé jog
- nyilvanossaghoz valé fordulas joga

- tajékoztatashoz vald jog.

e Valaszthat és valaszthato a diakérdekeket képvisel$ szervezetbe- Didkonkormanyzat
(DOK). Az iskolai didkonkormanyzatba (DOK) delegalt tagokat az osztalyok tanév
elején valasztjak meg.

o Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkénkormanyzaton
(DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

e A Diakonkormanyzatot megilletd jogok:

- dontési jog
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- részvételi jog

- képviseleti jog

- hasznalati jog

- javaslattételi jog

- véleményezési jog

- egyetértési jog

- jogorvoslati jog.
A diakok a nagy témazaré dolgozatok idépontjardl és témajarol egy héttel elobb
tajékoztatast kapnak. Egy nap legfeljebb két témazard dolgozat irathatd, azok
kijavitdsdnak és megmutatdsanak hatarideje két hét. Ebbe nem szamit be a tanitasi
sziinet, illetve a tandr akadalyoztatésa.
A tanulok a tanitasi 6rdk ideje alatt is igénybe vehetik az egészségiigyi
szolgaltatdsokat a védodnd rendelési idejében, ha arra nyomos indokuk van.
A szakképzési munkaszerz6déssel nem rendelkezd tanuldk éllami Osztdndijban
részesiilnek. Az §sztondij mértéke a mindenkori jogszabalyoknak megfelelo.
Az intézmény minden tanuléjat megilleti a téritésmentes konyvtar hasznélati jog. A
kényvtar helyisége az iskola ,,A” épiiletének fdldszintjén talalhatd. A tanulok a

konyvtar szolgaltatasait az orakdzi sziinetekben és a tandrak utan vehetik igénybe.

Sziilok jogai:

Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Szakmai programjat, hdazirendjét,
t4jékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Té4jékoztatast kapjon az iskola életér6l, az iskolai munkatervrél, az aktualis
feladatokrol, tudnivalokrol az osztalyfonokoktol az osztalyok sziilol értekezletein.

Az intézmény a Kréta elektronikus adatnyilvantartast vezeti. A sziild, gyermeke
eldmenetelérd]l az iskolatél kapott jelszoval ebbél a rendszerbdl tajékozodhat.
Amennyiben a szillé papir alapu tajékoztatdst szeretne, akkor azt irdsban, az
intézmény igazgatdjatol kell kérnie. Az osztalyféndk ezt a papir alapa tajékoztatast a
KRETA rendszerbél nyomtatott dokumentum forméjaban adja ki aldirdsdval a sziild

kérésére legfeljebb havonta egyszer.
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7.

A konyvtarhasznalat szabalyai:

7.1 A székhelyintézmény iskolai konyvtdrdnak szolgdltatdsai:

o A kdnyvtari dllomany egyéni és csoportos helyben hasznalata.

o Konyvtari 6rak, csoportos foglalkozasok tartasa.

o Tanuldk felkészitésének segitése orszdgos, teriileti szaktantargyi és miveltségi
versenyekre, olvasokor miikodtetése igény szerint.

e Tajékoztatds, témafigyelés, irodalomjegyzék sszedllitasa.

o Kolcsonzés.

Nyitva tartas: heti 11 6ra, kifras szerinti nyitvatartasi idével.

Az iskolai kényvtar minden tanitési napon nyitva tart. Nyitvatartasi idében lebetGseg

van az allomény egyéni és csoportos hasznalatara, a konyv - és konyvtarhasznalati

foglalkozdsok megtartisira, melyek tervezésében, megvaldsitisidban a kdnyvtaros

oktatd, az oktatokkal egyiitt vesz részt.

A konyvtaros tanar segiti a nevel8ket és a tanuldkat az iskolal munkahoz szikséges

irodalom kutatdsiban, esetenként irodalomjegyzéket készit.

A konyvtarban nyilvantartas késziil a kdlcsoénzésrdl. A kolesénzésben [év6 milveket az

olvaso eldjegyeztetheti.

Az iskolai konyvtar letéti allomanyt helyezhet el igény szerint az oktatoknél. A letéti

allomanyt a tanév elején veszik 4t és a tanév végén adjak vissza a megbizott oktatok,

akik az 4tvett dokumentumokért anyagi feleldsséggel tartoznak. A letéti allomany nem

ko6lcséndzhetd.

Ha az olvasd a konyvtari dokumentumot elvesziti, vagy megrongalja, ugyanannak a

miinek egy masik, kifogastalan 4llapoti példanyét kell a konyvtamak beszolgaltatnia.

Ha ez nem lchetséges, akkor az olvasé a kényv mindenkori beszerzésének koltségeit

koteles megtériteni, mely az eredeti 4r t6bbszdrose is lehet. Végso esetben a kinyvtar az

elveszett, vagy megrongalt dokumentummal egyenértékil (gytijtokorébe tartozo)

dokumentumot is elfogadhat.

A konyvtaros oktatd a tanuldi jogviszony megsziinésekor ellenérzi a kdnyvtdri tartozast,

hidny esetén a gazdasagi iroddba kell a téritési dijat fizetni.
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7.2 Az iskolai kényvtdr haszndlatinak szabdlyzata:

Az iskolai konyvtamak az iskola minden tanuldja és dolgozdja (neveldk,
adminisztrattv €s technikai dolgozok) tagjai lehetnek.

A beiratkozas dijtalan, a konyvtari tagsag megujitasa tanévenként sziikséges.

A konyvtarat nyitvatartasi idében a beiratkozott olvasék hasznélhatjak.

A beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a kdnyvtari szabalyok betartésara.
A konyvtarbol kényvet vagy egyéb dokumentumot kivinni csak a konyvtaros
tudtaval szabad.

Az iskolai konyvtarbdl egy-egy alkalommal maximum 3 kényv kolestndzhetd 4
hétre.

Oktatok esetében, illetve tanuldk esetében kivételes esetben (pl. versenyekre
felkésziilés) ettdl el lehet térmi. A kolcsdnzési hataridd egy alkalommal
meghosszabbithaté. A tankényvek tanév  végéig (utolsd tanitdsi nap)
kéleséndzhetdk.

Az iskolai kényvtar dokumentumai koziil az alabbiak csak helyben hasznalhatdk: a
muzealis érték(i dokumentumok, az olvasétermi, kézikonyvtari konyvek, a kijelslt
egy példanyos dokumentumok, a periodikumok, a nem nyomtatott dokumentumok.
Az olvasdknak a konyvtér dokumentumait gondosan kell kezelniiik.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumok potlasa az olvasét terheli.

Az olvaso az iskolaval valo tanuldi, illetve dolgozoi jogviszony megsziinése el6tt

koényvtari tartozédsat koteles rendezni.

7.3 Kényvtarhasznalat szabailyai a Siimegi Telephelyen

Az iskolai konyvtdr szolgditatdsai:

A kényvtari dllomény egyéni és csoportos hasznalata.

Kolestnzés.

Nyitva tartas: tanitdsi idében igény szerint.

Az iskolai kdényvtar minden tanitasi napon nyitva tart.

A koOnyvtarban nyilvantartas késziil a kélesdnzésrol. A kolesonzeésben 1évo miiveket az

olvasd elbjegyeztetheti.
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Ha az olvasé a konyvtari dokumentumot elvesziti, vagy megrongalja, ugyanannak a
miinek egy masik, kifogastalan &llapoti példanyat kell a konyvtarnak beszolgéltatnia.
Ha ez nem lehetséges, akkor az olvasé a konyv mindenkori beszerzésének koltségeit
kiteles megtériteni, mely az eredeti ar tobbszérdse is lehet. Végsd esetben a kdnyviar az
elveszett, vagy megrongalt dokumentummal egyenértékil (gyijtokdrébe tartozo)
dokumentumot is elfogadhat.

A tanuléi jogviszony megsziinésekor ellenérzésre kerill a konyvtari tartozas, hiany

esetén téritési dijat kell fizetni.

Az iskolai konyvtdr haszndlatdnak szabdlyzata:

e Az iskolai konyvtidrmak az iskola minden tanuléja és dolgozdja (neveldk,
adminiszirativ és technikai dolgozok) tagjai lehetnek.

e A beiratkozas dijtalan, a kényvtari tagsag megtjitisa tanévenként sziikséges.

o A konyvtarbdl kényvet vagy egyéb dokumentumot kivinni csak a telephely-vezetd
vagy iskolatitkéar tudtaval szabad.

» Az olvasoknak a kényvtar dokumentumait gondosan kell kezelniiik.
Az elveszett vagy megrongalt dokumentumok pétlasa az olvasét terheli.

o Az olvasé az iskolaval valé tanuldi, illetve dolgozéi jogviszony megsziinése elott

konyvtari tartozasat kételes rendezni.
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8. Az intézmény munkarendje

8.1 A székhelyintézmény munkarendje

8.1.1 Az iskola nyitvatartasi rendje:

Az iskoldban portai tigyelet mitk&dik: 6°°-22% éraig. A tanulék szdmdra a ki-, bejaras rendjét

minden €v elején az iskola vezetése belsé utasitdsban hatdrozza meg.

Az elméleti oktatds rendje:

8.1.2 Csengetési rend:
0. 6ra 07'°- 08%
1. 6ra 08%- 08%
2. 6ra 09%- 09*
3. 6ra 0935-10%
4, 6ra 10%0-11%
5. 6ra 11%-12%
6. ora 12%0-13%
7. 6ra 13%0.14%
8. ora 143151

8.1.3 Réviditett 6rak szerinti csengetési rend:

(intézményvezetd rendelheti el)

0.
1.

ora

ora

.ora
. ora
. ora

2
3
4
5.
6
7
8

ora

. Ora
. Ora

. Oora

0715_ 0750
0755_ 0830
0835_ 0910
0915_0950
}000_1035
1040_1 1 15
1120_1 155
1200"1235
1240_13]5
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8.2  Azintézmény Siimegi telephelyének munkarendje:

Az iskola nyitvatartdsi rendje:

Az iskolaban portai tigyelet miikodik hétkdznapokon 7%°-18% éraig. Esti felnéttképzések

napjan igazodva az oktatas végéhez.

Az oktatés rendje:

1.
2.

Csengetési rend:

9.

. Ora

. Ora

ora

ora

. Ora
. ora
. ora

. Ora

ora

8.00 _ 8.45
8_55_ 9_40
9,53 .10.%0
1030115
11490127
1239131
13201495
1410143
15.00-15.%

Roviditett 6rak szerinti csengetési rend:

(telephely-vezetd rendelheti el)

1.

2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.

A tanulok a tanitds megkezdése el6tt legalabb 10 perccel érkeznek az iskolaba.

ora
ora
ora
ora
dra
ora
ora

ora

8.00 _ 8.35
8.45- 9.20
930109
10‘15 _10.50
11.99.11.%
11.93-122
12.30-13.9
13.15-13.30

A tanulok a tanév elején kiosztott beléptetd rendszerhez kapott kartydkat kotelesek az év

sordn megdrizni, hasznalni és a tanuldi jogviszony megsziinése esetén sériilés nélkiil
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visszaszolgaltatni. A sériilt elveszett, megrongalt kartyat a tanuloknak az adott tanévben
aktualis aron ki kell fizetniik. Az elveszett kartya potlasat irasban kell az
osztalyfondknél kémi.

Ugyancsak ki kell fizetni az elvesztett bizonyitvany helyett az \j bizonyitvany arat. Az
el6z6 tanévekrdl csak torzslap masolat adhaté ki.

Becsengetéskor a tanulok a tanterem el6tti folyosdn fegyelmezetten varjak az orara
érkezé tanart. Ha a tanar nem érkezik meg 5 perc elteltével, az osztaly kotelessége azt a
titkarsagon jelenteni.

A tanuldk kotelesek a tantermek tisztasagat, épségét megovni.

A tandra, gyakorlati foglalkozas utan az oktatdé utolsénak hagyja el a tantermet,
tanmiihelyt, és meggy6zodik annak tisztasidgarol.

Az 6rakdzi sziinetekben, a tanuldk nem tartézkodhatnak a tantermekben.

Beteg tanulé osztalyfonok, vagy valamelyik vezetd engedélyével tavozhat. Ebben az

esetben a sziil6t értesiteni kell, és a mulasztott 6rékat igazolni.

8.2.1 A gyakorlati oktatas rendje:

Idébeosztas: 6°0-18% kozott

1.

A gyakorlati oktatdson a tanuldé csak érvényes munka- és egészségligyi alkalmassag
megléte esetén vehet részt. Ennek hidnyaban a gyakorlati oktatdson nem vehet részt, a
tanmihelyben nem, csak az oktatd altal kijelslt helyen tartdzkodhat, hidnyzasa igazolt
tavolétnek mindsiil.

A tanuldénak a gyakorlati oktatason a munkavédelmi eldirasoknak megfeleld 6lt6zékben
kell megjelenni, az eldirt kételezd munka- és balesetvédelmi oktatdson kotelezd részt
venni, a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyokat kételesek betartani.

A munkahelyen elszenvedett legkisebb sériilést is azonnal jelenteni kell a szakoktatonak,
amirdl az intézmény jegyzokonyvet késziteni.

A tanév elején kialakitott mithelyrendet minden tanulonak kotelessége betartani
(munkakezdés, munkak&zi sziinetek, munkaido vége).

A tanuldk a rajuk bizott gépeket, szerszamokat és egyéb iskolai berendezéseket kitelesek
rendben tartani, szakszerlien hasznalni. Amennyiben kart okoznak és a szandékossag
kimutathato, a felmeriilt kdrokat meg kell tériteni a jegyz6konyv alapjén.

A gyakorlatrdl késést engedélyezni nem lehet.
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7. A gyakorlati helyet engedély nélkiil elhagyni tilos.

8. Az oktato vezeti az e Krétdban a gyakorlatrdl vald hianyzast.

9. Az egybefiiggd szakmai gyakorlat (nyari gyakorlat) a szakmai programban el6irt
évfolyamok tanuldi részére kotelezd. Ha a tanulé ezt nem teljesiti, akkor tanulmaényait
csak az évfolyam megismétiésével folytathatja.

10. A gyakorlati 6rak latogatédsa aldl felmentés nem adhato.

9. Eljaras igazolt, igazolatlan hidnyzas és késés esetén; felmentések

9.1 Késés esetén kiovetendo eljards:

1. Ha a tanulé a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabélyok szerint. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben ez az
id6 eléri a tandrai foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan Oranak

mindsiil. Az elkésd tanul6 nem zéarhat6 ki a tanérarél, foglalkozasrol.

9.2 Mulasztasok igazoldisa:

1. A kotelezd foglalkozasokrol valé mulasztast az els$ iskolaban t6ltott napon igazolni kell,
ha az osztalyfonsk nem elérhetd, akkor be kell mutatni az ifjisdgvédelmi felelosnek.

2. Orvosi igazoldst szakképzési munkaszerzédéssel nem rendelkezd tanuldk esetében az
orvos altal az EESZT rendszerben rogzitve, a Kréta rendszeren keresztiil fogadunk el.

3. Szakképzési munkaszerz8déssel rendelkezd tanuldk hidnyzasa betegség esetén kizdrolag
tappénzes papirral igazolhatd, melyet az osztalyfondknek be kell mutatni, a
munkaltaténak le kell adni.

4, A tanév folyaman félévenként 3 napot, amely nem lehet egybefiiggd, (csak az iskolaban
toltstt napok esetében hasznalhato fel és nem viheté at a kovetkezd félévre) a sziild
eldzetesen irasban az osztilyféndknek cimezve vagy e-Krétaban az Ugyintézeésen Keresztiil
szintén az osztalyfondknek cimezve igazolhat.

5. Szaktargyi 6rarél - indokolt esetben — az osztilyfonk és a szakos oktaté is
engedélyezheti a tivolmaradast. Ebben az esetben a mulasztas igazoltnak mindsil.

6. Tovabbi hidnyzasra — eldzetes irasbeli kérelem alapjan — az igazgaté adhat engedélyt.
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7. Ha a tanul6 testnevelés orara nem o6ltozik at, illetve nem jelenik meg a testnevelés 0ran az
igazolatlan 6ranak mindsiil.

8. A mulasztas igazolasanak elfogadésara az osztalyfondk jogosult.

9. Ballagasrol (csak testvér ballagasa esetén) a tanulo a ballagasi meghivé bemutatisa utan

az osztalyfonok engedélyével maradhat tavol.

9.3 Ertesitési kitelezettség:

1. A székhelyintézményben tanuld sziildjének vagy gondviseldjének kotelessége, hogy a
tanuld mulasztasa esetén, az elsé napon értesitse az osztalyfonokst vagy az iskolat a

89/313-055 telefonszdmon, illetve az acsady@acsady-papa.eduhu e-mail cimen. A

Stimegi telephelyen tanulé sziil6jének vagy gondviseldjének kotelessége, hogy a tanulo
mulasztdsa esetén, az elsd napon értesitse az iskolat a 87/770-006 telefonszamon.

2. Ha a sziilé nem értesiti az iskolat, az osztalyféndk a 2. napon a sziil6t (tanuldt) levélben
értesiti a tanuld hianyzasarol.

3. Az igazolatlan mulasztasokrol az iskola — a jogszabalyokban meghatarozottaknak
megfelelden — értesiti a tanuldt, illetve sziilojét, a gyermekjoléti szolgalatot, a jegyzot, a

kormanyhivatalt, a szabalysértési hatésagot.

9.4 Felmentések

9.4.1 Testnevelés ora aloli felmentés

A testnevelés 6rai munkavégzeés alol a felmentés lehet
e eseti
e konnyitett testnevelés

o teljes felmentés

A mindennapos testnevelést azokon a napokon, amikor koézismereti oktatds folyik,

testnevelésora megtartasaval kell biztositani.
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A testnevelésora

a) sportkdrben valo sportolassal vagy

b) sportszervezet keretében versenyszerfien sporttevékenységet folytato tanuld
esetében - a sportszervezet altal az adott félévben kidllitott igazolas alapjan - a

sportszervezet keretei kozott szervezett edzéssel

valthato ki.

Amennyiben az egyesiileti tagsiga megsziinik, a didk onnanté] kezdve az iskolai

sportfoglalkozason koteles részt venni, ha ezt nem teljesiti, ugy a heti 2 éraja visszamendleg

is igazolatlan 6ranak mindsithetd.

A szakképzd intézmény a tanérai keretek kozdtt gondoskodik a konnyitett testnevelés

megszervezésérol.

9.4.2

Haziorvosi/szakorvosi javaslatra rovid ideig (néhany hét) az oktato eseti felmentést
adhat az 6rai gyakorlatok elvégzése alol.

Amennyiben a tanulé egészségi éllapota hosszabb ideig nem teszi lehetévé a
testnevelés orakon torténd aktiv részvételt, szakorvosi véleményt kell beszerezni arrol,
hogy kénnyitett testnevelésen vehet-¢ a tanuld részt, vagy teljes felmentést kaphat a
gyakorlatok végzése aldl. A szakorvosi véleményt az iskolai védéndnek kell leadni,
aki azt bemutatja az iskolaorvosnak. Az iskolaorvos az intézményvezetonek javaslatot
tesz a teljes felmentésre/konnyitett testnevelésen vald részvételre. Ez alapjin az
intézményvezetd hatdrozatot hoz a felmentésrol.

A felmentett tanulé koteles a testnevelés 6rakon megjelenni. A tanéra végéig koteles

az oktato altal kijelolt helyen tartozkodni.

Felmentés a Szakért6i Bizottsag javaslata alapjan

A sajatos nevelési igényii, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel
kiizdd tanulok szakértdi véleményiiket az osztalyfénokiknek adjak le (kilencedik
évfolyamosok a beiratkozaskor, vagy az els6 tanitdsi napon hozzdk magukkal). Az
osztalyfénok tovabbitja az iskola igazgatdjanak, aki hatdrozatot hoz a szakértdi

vélemények alapjan. A kés6bb elkésziilt szakvéleményt a tanév sordn 30 napon belil
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10.

koteles leadni. A szakvélemény alapjan kiallitott hatirozatban megjeldlt mentesitések
bejegyzése a Kréta rendszerbe az osztalyfontk feladata.

Az egyes tantargyak értékelése alol felmentett tanulok kételesek a tanitdsi ordkon
megjelenni, a munkaban részt venni. Az idegen nyelvbdl felmentett tanuldkrol a
szakos oktatok irasbeli értékelést adnak. A munkavallaldi idegen nyelv értékelése aldl
nem mentesithetd senki, igy abbdl az értékelés aldl felmentett tanulok is kapnak
osztalyzatot.

A tanulasi nehézségekkel kiizdo, de szakértéi véleménnyel nem rendelkezd tanulok
sziileinek szakértdi vizsgalatkéré lapot kell kitolteniiik, melyet az osztalyfénokidl
kérhetnek. (Vizsgalatkérd lap letSltheté a Pedagdgiai Szakszolgélatok honlapjarol is).
A Kkitoltott, aldirt nyomtatvanyt az osztalyfdndknek kell leadni.

A szakértdi véleményben megjelslt feltilvizsgalati idépontot megelézd tanév majus
31-ig kell a szakért6i vizsgalatkérd lapot kitoltve, szild altal aléirva leadni az
osztalyfénoknek.

Az SNI-s tanulok gybégypedagogus éltal tanitott fejleszté oOrdkra kotelesek menni a
szamukra kijelslt idépontban, A BTM-es tanuldk szintén kotelesek fejlesztd drakon
részt venni a kijeiolt idopontban, ezeket az oOrakat az iskola barmely pedagogiai

végzettséggel rendelkezd alkalmazottja tarthatja.

A fejlesztd 6rakrdl valé hidnyzast igazolni kell, amennyiben ez nem térténik meg,

igazolatlan mulasztisnak mindsiil.

Jutalmazas:

10.1 A tanulok jutalmazdsa:

Azt a tanulét, aki tanulmanyi munkéjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartd,

szorgalmas vagy példamutaté magatartast tanusit, illetve hozzajarul az iskola jo hirnevének

megobrzéséhez és ndveléséhez, az iskola dicséretben részesitheti, illetve jutalmazhatja. Az

iskola ezen tulmenden jutalmazza azt a tanulét, aki

eredményes kulturalis munkat végez;
kimagasl6 sportteljesitményt ér el;
tartdsan jO szervezdi és iranyitoi tevékenységet végez;

kimagasl6 szakmai tanulmanyi teljesitményt ér el.
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A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, helytalldst tanisito kozosséget ¢és

csoportot is dicséretben, jutalomban lehet részesiteni.

A jutalmazas formai:

Az iskolaban elismerésként a kovetkezd irasos dicséretek adhatok:
Jutalmazasi formak év kozben:

- oktatdi dicséret

- osztalyfonoki dicséret

- igazgatohelyettesi dicséret

- igazgatdi dicséret

- elismerd oklevél

Jutalmazasi formak év végén:

- nevelOtestileti dicséret (bizonyitvanyba irva)

- igazgatoi dicséret (az ifjusag elott)

- tantargyi dicséret (bizonyitvanyba irva)

Az egész évben kiemelkedd munkat végzd tanuldék év végén a tanévzard Unnepélyen

dicséretben részesiilnek, a lehet§ségeknek megfelelGen targyi jutalmat kapnak.

11. Fegyelmezd, illetve fegyelmi intézkedések:

Fegyelmezd vagy fegyelmi biintetésben részesithetd az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal
kapcsolatos  kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul megszegi. Alkalmazasakor
figyelembe kell venni a tanul6 életkori sajatossagait, a terhére rott kotelezettségszegés sulyat
és a koriilményeket. Kotelezetiségszegés esetén az oktaténak joga van:
.Tajékoztatds” cimén a Kréta rendszerben rogziteni a tanuld kotelezettségszegeset,
valamint az osztalyfénoknek szdban is jelezni azt;
- silyosabb kotelezettségszegés esetén szakoktatdi figyelmeztetést adni a tanulénak.
Az osztalyfénok figyelemmel kiséri az oktatdk jelzéseit, és a fokozatossag elvének betartdsa
mellett alkalmazzik a fegyelmezé intézkedéseket. A fokozatok indokolt esetben atléphetok.
A kirivé, stlyos, ismétlddoé kotelezettségszegés esetén fegyelmi eljards kezdeményezhet6 a
tanulé ellen. A fegyelmi eljarast az osztalyfonok kezdeményezi. Fegyelmi eljarast a hatdlyos
jogszabalyok alapjan kell lebonyolitani.
Dohanyzason ért tanul6 esetén az ifjisdgvédelmi felel6sdn keresztiil értesiteni kell a tanuld

sziiljét.
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11. 1. Fegyelmez6 intézkedések fokozatai és formai:

- szobeli figyelmeztetés (szakoktatoi vagy osztalyfonoki)
- irasbeli figyelmeztetések (egymasra épiiléen)
1. szakoktatoi figyelmeztetés
2. osztalyfondki figyelmeztetés
3. osztalyfbnoki intés
4. igazgatdi figyelmeztetés
5. igazgatdi intés.
Az frasbeli fegyelmez0 intézkedésck nem ismételhetock. A fegyelmezd intézkedést az oktatd,

osztalyfondk rogziti az elektronikus tanulmanyi renszerben.

11.2 Az iskoliban a fegyelmi eljaras sordn kiszabhato fegyelmi biintetések:

a., megrovis;
b., meghatarozott kedvezmények, juttatidsok csékkentése, illetdleg megvonasa;
c., athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoléba;

d., kizaras az iskolabol.

A fegyelmi eljardst egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) eldzheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez clvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, kiskort sértett esetén a
sz{il6, valamint a kotelességszegd, kiskori kotelességszegd esetén a sziilé egyetért. A
fegyelmi eljards meginditdsardl szolod értesitésben a kotelességszegd tanuld, ha a
kételességszegd kiskoru, a sziil6 figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehet&ségére, feltéve, hogy ehhez a sértett, ha a sértett kiskor(, a sziild hozzajarult. A tanulo,
kiskorh tanuld esetén a sziilé — az értesités kézhezvételétdl szdmitott 6t tanitdsi napon belill —
irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni
kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovébbd, ha a bejelentés iskoléba t6rténd

megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredmeényre.
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A végsé dontést a neveldtestiilet, vagy az dltala megbizott fegyelmi bizottsag hozza.

A fegyelmi bizottsagba 5 fét delegal a neveldtestiilet. A fegyelmi bizottsdg tagjai maguk
koziil elnokot valasztanak. A bizottsdg feladata a hazirendet silyosan megszegd tanuldk
fegyelmi iigyeinek kivizsgaldsa alapjén a fegyelmi eljaras lefolytatasa (beleértve a fegyelmi
hatérozat meghozatalat is) és dokumentaldsa. A fegyelmi targyaldson a bizottsag érintett tagja
nem vehet részt. A fegyelmi targyaldson a bizottsag legalabb 3 tagjanak részt kell vennie.
Amennyiben ez nem biztosithaté az adott targyalast a nevelétestiilet részvételével folytathato

le.

11.3 Fegyelmezd intézkedések az intézmény teriiletén tiltott targy, illetve
haszndlatdban korldtozott tirgy engedély nélkiili birtokldsdra
vonatkozoan

Tiltott targy a szakképzd intézménybe nem vihetd be.

Amennyiben ellendrzés soran a tanulénal tiltott trgyat talalnak, a 4.1. illetve a 4.2. pontban

régzitett eljards lefolytatasa utan:

- elsd alkalommal igazgatdi intében részesitendd;

- amennyiben a tanulé kordbban mar kapott igazgatéi intét, illetve mdasodik alkalommal
fegyelmi eljaras inditandé a tanulo ellen.

Hasznalataban korlatozott targy engedély nélkiili birtoklasa esetén a 4.1. illetve a 4.2. pontban

rogzitett eljaras lefolytatdsa utdn az azt felleld oktatd kiteles a tanulményi rendszerben

Feljegyzés- Beirasok- Tajékoztatas” formajaban rdgziteni. Az osztalyféndk kdoteles minden

masodik erre vonatkozé bejegyzés utan a kovetkezd fegyelmezd intézkedési fokozatot a

tanuldénak megadni.

11.4 Eljards alkoholfogyasztds gyantija esetén

Ha az iskola teriiletén tartozkodé tanuld esetében a tanuld magatartasa, viselkedése alapjan
felmeriil az ittassdg gyanija, azt az észleld oktatd, diaktirsak haladéktalanul jelzik az
ifjusagvédelmi felelésnek.

AZ ifjusdgvédelmi felelds kérésére a jelzett/ megnevezett tanuld koteles az ifjusagvédelmi
felelés irodajaban megjelenni. Amennyiben 6nszantdbol beismeri az alkoholfogyasztas tényét,
abban az esetben jegyz6konyv felvételére keriil sor, melyet a tanuld osztalyfondkének és a

vezetdségnek tovabbit az ifjusagvédelmi felelds.
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Ha a tanulé nem ismeri be az alkoholfogyasztas tényét, alkoholszonda hasznalata sziikséges.
Az alkoholszondat az ifjusagvédelmi irodaban, az ifjusagvédelmi felelés és a vezetdségbol 1
tag jelenlétében lehet csak hasznalni. Az alkoholszonda eredményérdl miden esetben
jegyzokonyvet kell késziteni.

A szilil6t értesiti az osztalyfénok, ha

- atanuld 6nszantabdl beismerte az alkoholfogyasztast, és errdl jegyzdkdnyv késziilt;

- az alkoholszonda hasznalata pozitiv eredményt mutat, és err6l jegyzdkdnyv késziilt.

Az alkoholfogyasztas ténye minden esetben fegyelmi eljarast von maga utn.

12.  Altalinos miikidési szabalyok:

1. Az iskolai kényvtir minden tanulé rendelkezésére 4ll, a kdlesdnzési idépontokat €s
feltételeket kilencedik osztalyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai
kényvtar kolesénzési és nyitvatartdsi rendjét a konyvtaros javaslata alapjan az
igazgatd hatdrozza meg. Az a tanuld, aki az iskolai kdnyvtarbol kdlesonozott kdnyvet
elvesziti vagy megrongalja, kartéritést fizet.

2. A tanulék az iskola helyiségeiben a berendezésekben okozott karért — ha személyes
felelosségiik megallapithato — kartéritésre kotelezhetok.

3. Az ingyenes tankonyvellatds rendjét az iskola kiilon szabédlyzatban rogziti, és az
érintetteket tajékoztatja. A nem alanyi jogon jaré kedvezményeket nem tudjuk
biztositani.

4. Az iskola csak a jogszabdlyban el8irt kedvezményeket és szocidlis juftatdsokat
biztosifja a tanuldk szémara.

5. A diakkorsk érdeklédési koriiknek megfelelen alakulnak, legkevesebb 10 £8 alakithat
didkkort. Mitkddéséhez az iskola biztositja a helyszint. A didkok kdtelesek azt
rendeltetésszeriien hasznalni, egymas épségére és a berendezési targyakra vigyazni.

6. A szakkori és sportkori foglalkozasok a vezet6 oktatd altal meghatirozott mddon és
rend szerint zajlanak.

7. A tandra védelme érdekében az oktatd az orardl csak indokolt esetben hivhato ki.

8. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozdan az iskolai SZMSZ, a
fenntarté rendeletének figyelembevételével szabalyozza.

9. Az éllam altal biztositott ingyenes tankonyveket - a munkafiizetek kivételével - az

igazgatd az iskola konyvtari allomanyaba veteti, a tovabbiakban az iskolai kdnyvtari
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allomanyban elkiilonitetten kell kezelni, és a tanulé részére a tanév feladataihoz

rendelkezésre bocsatani.

12.1 Kényvtdr nyitvatartisa Pdpdn (a kdnyvtari 6rak nélkiil):

Hétfs: 1230-15%
Kedd: 12%-15%
Szerda: 1230-15%
Csiitortok: 12%%-15%
Péntek: -

12.2 Taniigyi adminisztrdacio: (igazoldsok kiaddsa)
Székhelyintézményben:

Hétfo: 12%-145

Kedd: 12%3-14%

Szerda: 12%-14%

Csiitortok: 12%-14%

Péntek: 12*-14%

Tantigyi adminisztraci¢ a Siimegi telephelyen:

Munkanapokon 9.9 és 15.%° kézétt.

12.3 Gyermek és ifjusdagvédelmi felelos fogadoideje Papdn:

Hétfo: §%%-15%
Kedd: §%9-15%
Szerda: 890-15%
Csiitortsk: 890-15%
Péntek: §%0-14%
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13. Téritési dij, tandij:

13.1 Téritési dij:

Téritési dij ellenében a tanuld,
- étkezhet
- beléptetd kartya elvesztése és megrongalodasa esetén tjat vehet
- az elvesztett munkanapld helyett Gjat vasdrolhat

- névre 5z616 zérhatd szekrény atvett kulcsanak elvesztése esetén potkules biztositasa.

13.2 A tanulé iltal eléallitott termék, dolog, alkotis vagyoni jogara vonatkozd dijazas
szabailyai

A tanuld helyett az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt

dolog felett, amelyet a tanulé allitott el a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének

teljesitésével dsszefliggésben,

13.2.1 Etkezés:

Az intézményi gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat Péapa Varos
Onkormanyzatanak Egyesitett Szocidlis Intézménye (ESZI) latja cl. Az ligyintézés a Pdpa,

Barat utca 11. szam alatti irodaban torténik.

Kedvezményes gyermekétkeztetés:

- Harom vagy t&bb gyermekes sziiloknek jard kedvezmény

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak esetén

- Tartds beteg vagy fogyatékos gyermek vagy sajatos nevelési igényt (SNI) gyermek esetén

- Nevelésbe vett, utdgondozoi elldtasban részesiild tanulok esetén

Ezen dokumentumok valamelyikének megléte esetén 50%-os étkezési (ebéd) kedvezményben
részesiil a tanulo.

Stimegi telephelyen:

Az étkezési dijat mindig utdlag kell fizetni, az étkezés igénybevétele utdni ho végéig csekken
kell rendezni.

Az étkezés Stimegen a Kisfaludy Sandor Gimnazium ebédléjében torténik.
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13.2.2 A tankényvellatas iskolan beliili szabalyai:

A sziiléket az iskola a megelézd tanitasi év végén tajékoztatia azokrdl a tankdnyvekrol,
tanulmanyi segédietekrdl, taneszkozokrdl, ruhédzati és mas felszerelésekrol, amelyekre a
kovetkezé tanévben a neveld és oktatd munkahoz szitkség lesz, valamint az iskolatol
kélesondzhetd tankdnyvekrdl, taneszkdzokrol és mds felszerelésekrdl, tovabba arrdl is, hogy
az iskola milyen segitséget tud nyUjtani a sziil6i kiaddsok csokkentéséhez.

Minden tanuld ingyen tankonyvelldtisban részesiil, amelyet tanulmanyok befejezésekor,
illetve a tanuldi jogviszony megszinésekor le kell adni a tankonyvraktérba, Hidny esetén a

konyv beszerzési arat be kell fizetni a gazdasagi irodéba.

13.2.3 A tanmiihelyi munka naplé:

A tanmiihelyi munkanaplokat a tanuldk az osztalyfondkt6l vehetik at a tanitds megkezdésének
elsd hetében.

Az elveszett, vagy megrongalédott munkanaplé potldsarol a tanulénak gondoskodnia kell,
amelyet az osztalyfonokon keresztill tud intézni téritési dij ellenében. A betelt munkanaplot az
osztalyfénsknek be kell mutatni, aki ebben az esetben a gazdasigi iroddban kér 0jat a

tanulonak.

13.3 Tandij:

Az iskola tandijat nem szed. A tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam

harmadik és tovabbi alkalommal t6rténé megismétlése tandij fizetését vonja maga utan.

14. Valaszthaté tantargyak, foglalkozasok:

o A pedagbdgusvalasztis lehetdségét az iskolai pedagdgus allomény leterheltsége, a

rendelkezésre 4ll6 szakos oktatok szama befolyasolja.
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15.

Az intézményben a technikumi évfolyamokon a koézponti vizsgakdvetelményekre
éplld kozépszintli érettségire torténd felkészités zajlik. Valaszthatd érettségi
vizsgatargyak: digitalis kultira, testnevelés.

Az intézményben a szakképz6 iskolai évfolyamokon a szakmai vizsgara vald

felkészités torténik.

Balesetvédelem, vagyonvédelem, kartérités:

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tiizvédelemi oktatason kell részt
vennie, amelyet az aldirasaval igazolnia kell.

Tz, elemi csapas, bombariad6, vagy barmilyen az emberi életet veszélyeztetd helyzet
esetén az iskola épiiletét a tiizriadd tervben megfogalmazottak szerint kell elhagyni.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal
kotelesek jelezni az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

A tanuld kételes az iskola vagyontargyainak; az oktatds sordn rébizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megovni.

Gondatlansaghdl eredd kar esetén a tanulé kértéritésre kitelezett.

Minden mdas kérdésben a hatalyos jogszabalyok, a pedagdgiai program, és az SZMSZ

rendelkezései alapjan kell eljarni.

16.

Hivatalos iigyek intézésének rendje:

A tanulok — rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

Az osztalyfénoki hataskort meghaladd kérdésekben — az osztalyfontk véleményét
meghallgatva — az igazgatohelyettes dont. Rendkivili eset, helyzet esetén az
intézmeényvezetd hoz hatarozatot.

Tanulok a taniigyi létszdmnyilvantartot és a titkarsdgot — a szokédsos napi ligyek
intézése miatt — félfogadasi idében kereshetik fel.

Az osztadly t6bb tanuldjat érintd {ligyben egyszerre kell a titkarsagot, taniligyi
létszamnyilvantartot, pénztart felkeresni.

A didkigazolvinyok megrendelése és érvényesitését a tanligyi adminisztrator végzi.

Az iskolalatogatasi igazoldsokat is & allitja ki.
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6. A tanuldk a gyermek és ifjusagvédelmi feleldshoz fordulhatnak probiémaikkal

kérdéseikkel a kivetkezd témakorékben:

szexudlis felvilagositas, abortusz, AIDS, drogfogyasztds, fiiggéség kialakulasa,
szabalysértések, vagyon és személy ellen elkovetett biincselekmények, partfogd
feligyelet jelentése, ittas vezetés, alkohol-drog befolydsa alatt elkdvetett
biincselekmények, fiatalkortakra vonatkozd jogszabdlyok, agresszidkezelés,
konfliktushelyzetek stb.

Az ifjisagvédelmi felelds kapcsolatot tart a tanulok sziileivel, a gyermekjoléti
szolgdlatokkal, a gyamhatésaggal, a kormanyhivatallal, a csaladsegité szolgalattal, a

haziorvosokkal, a jegyzdkkel (ezek a jelzérendszer tagjai).

Siimegi Telephelyre vonatkozé fentieket kiegészitd szabalyok:

1.

Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben — az osztélyféndk vélemeényct
meghallgatva — az telephely-vezetd dont. Rendkiviili eset, helyzet esetén az igazgato

hoz hatarozatot.

2. A tanulék az iskolai szocialis segit6hdz fordulhatnak probléméikkal kérdeseikkel a

kovetkezd témakdrokben:

szexualis felvilagositds, abortusz, AIDS, drogfogyasztas, fiiggdség kialakuldsa,
szabalysértések, vagyon és személy ellen elkdvetett biincselekmények, partfogd
feliigyelet jelentése, ittas vezetés, alkohol-drog befolydsa alatt elkdvetett
biincselekmények, fiatalkoriakra vonatkozé  jogszabalyok, —agressziokezelgs,

konfliktushelyzetek stb.

A telephely-vezetd kapesolatot tart a tanulok sziileivel, a gyermekjoléti szolgalatokkal,
a gyamhatosaggal, a korményhivatallal, a csaladsegitd szolgalattal, a haziorvosokkal,

a jegyzOkkel (ezek a jelzérendszer tagjai).
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