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Az intézmény hazirendjének jogszabalyi hattere:

Magyarorszag Alaptorvénye (2012. januar 1.)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol - NKT

2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. Torvény
modositasarol

229/2012. (VIIL.28) Kormany rendelete a nemzeti koznevelésrél szo6ld torvény
végrehajtasarol

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol 2013. szeptember 1-jéig érvényben levd

rendelkezései - KT

2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol

2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol
12/2020. (II. 7.) Korm. Rendelet a szakképzésrdl sz610 torvény végrehajtasarol
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol — EMMI
315/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgéaztatds szabalyairol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

Az emberi er6forrasok minisztere 17/2014. (II1. 12.) EMMI rendelete a tankonyvveé,
pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérol

23/2004. (VIIIL. 27.) OM rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
2012. évi II. torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési
nyilvantartéasi rendszerrdl

1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol

1265/2017. (V. 29.) Korm. hatarozat az ingyenes tankonyvellatas 5-9. évfolyamokra

torténd egyiitemi kiterjesztéséhez sziikséges pénziigyi forras biztositasarol



2011. ¢évi CXIL. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

252/2016. (VIIL. 24.) Korm. rendelet a Szaboky Adolf Szakképzési Osztondijrol
322/2016. (X. 27.) Korm. rendelet a Szakképzési Hidprogramban részt vevd tanulok

Osztondijarol, valamint a részt vevo pedagogusok potlékarol



2. Bevezetés:

A hazirend az iskola egyik alapdokumentuma.

A hazirend szabdlyai kotelezoek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre. A
hazirend eldirasai nyilvanosak: rendelkezéseit nemcsak a tanuldoknak, hanem az oktatoknak,
az iskola mas dolgozoéinak, valamint a sziileiknek, ill. latogatoknak is be kell tartaniuk.

Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki ordjan megismertetik tanitvanyaikkal a
hazirendet, és az els6 sziil6i értekezleten a sziilokkel. A hazirend megtekinthetd elektronikus

formaban az iskola honlapjan.

2.1 Az Intézmény adatai:

e Neve: PAPAI SZC ACSADY IGNAC TECHNIKUM ES SZAKKEPZO
ISKOLA SUMEGI TELEPHELY

e Székhelye: 8330 Siimeg, Kossuth Lajos utca 2.

e Fenntartd: Papai Szakképzési Centrum

e OM azonositdja: 203 047

2.2 Teriileti hatalya:
e aziskola tertiletére
e aziskolai élet kiilonbozd helyszinei kdzotti kozlekedésre

e aziskolan kiviili, az iskola altal szervezett rendezvényekre

2.3 Idébeli hatalya:
A hazirend iddébeli hatalyarol a magasabb jogszabalyok nem rendelkeznek, igy a
hazirendben foglalt szabéalyokat a fenntartd jovahagyasatdl kezdve a hazirend kovetkezd

modositasaig kell alkalmazni.



Ervényes a hatalyba 1épés napjatol

a visszavonasig
modositasig
magasabb szintii torvény altal torténé modositasaig

a tanuloi jogviszony, ill. a munkaviszony fennallasanak idotartama alatt

A tanuloi kotelességek végrehajtasa, végrehajtatasa:

e A tanuldk csak a tanitashoz sziikséges eszkdzoket hozhatjak magukkal.

e A tanulodk altal, az iskoldba, illetve az intézmény teriiletére bevitt értékekért:
(mobiltelefon, média lejatszd, laptop, robogo, kerékpar stb.) az Intézményfenntarto
Kozpont, ill. az iskola semmilyen felelésséget nem vallal.

e Tilos az iskoldban és kozvetlen kornyezetében (kapubejarat, bejarati ajtok, az
iskola altal takaritott jarda, parkold) mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa,

valamint a dohanyzas.

e A tanulé nem hozhat be az iskoldba fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt, ill.
fegyvernek latszo eszkozt.

e Vigyazzanak sajat €és masok testi €s lelki egészségére, az iskola berendezéseire,
hasznalati targyaira, az épiilet és kornyékének tisztasagara.

e A mellékhelyiségeket hasznaljak rendeltetésszeriien.

e A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben
tartdsa minden tanuléra nézve kotelezd. A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban
gondatlansagbol okozott karokért a tanuld anyagilag, a szadndékos karokozas
esetén pedig anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és fegyelmileg felelds.

A tanulok kertiljék a felttind megjelenést, 61tozkodésiik legyen az iskolahoz mélto.

Az iskolai iinnepségeken (tanévnyito, tanévzard tinnepély, nemzeti linnepek, ballagas, stb)
minden tanuldnak részt kell venni az alkalomhoz ill6 61tozékben, a lanyoknak fehér bluz

és soOtét szoknya, vagy nadrag, fitknak 61tony vagy fehér ing és sotét nadrag (kék, szakadt
farmert nem szabad viselni). Ennek be nem tartasa kotelességszegés, fegyelmi intézkedést

von maga utan.



Testnevelés orakon a tanulok csak az oktato altal kért 61tozékben jelenhetnek meg.

5. Tanérakon mindennemii telekommunikacios eszkoz hasznalata tilos!

e Tanitasi orara, gyakorlati foglalkozasra mobiltelefont a tandra védelme érdekében csak
kikapcsolt allapotban szabad bevinni, s azt az 6ra alatt bekapcsolni tilos.

o Az oktatd kérésére ezeket az eszkozoket kikapcsolt allapotban a tandra elején az arra
elkiilonitett helyre kell elhelyezni, amit az oktaté kijelol. Ha az eszkdz az ora
anyaganak feldolgozasahoz segédeszkozként sziikséges az oktatd engedélyével
hasznalhato. A szabaly megszegése fegyelmi intézkedést von maga utan.

e A tandrdkon, az iskolai sziinetekben, az iskolai mellékhelyiségeiben, kozosségi
helyein, gyakorlati oktatési teriileteken €s az iskola kdzvetlen kornyezetében video,
kép- és hanganyag készitése szigortan tilos. Ezek internetes feliiletre valo felkeriilése
renddrségi intézkedést von maga utan.

e A tantermekben elhelyezett késziilékeket, berendezéseket a tanulok kizardlag csak az
oktato utasitasa alapjan kapcsolhatjak be, illetve miikodtethetik.

e Az oktatok, az intézmény egyéb dolgozdinak, valamint tanuldtarsaiknak a

személyiségi jogait kotelesek a didkok tiszteletben tartani.

e A Nem dohanyzok védelmérdl szolo torvény értelmében tanuldk az iskola egész
teriiletén €s kozvetlen kdrnyezetében nem dohanyozhatnak.

e A tanuloknak az iskola egész teriiletére dohany terméket behozni, elkésziteni és
arulni szigorian TILOS! Ennek megszegése rendorségi intézkedést von maga
utan. Ez a tilalom kiegésziil azzal, hogy az intézmény bejdrataitdl 5 méteren beliil
szigoruan tilos a dohdnyozas. Ennek be nem tartdsa torvényszegésnek mindsiil.
Ezen kiviil a tanuloknak az iskola el6tti jardaszakaszon is tilos a dohanyzas.

e Az iskolaban és kozvetlen kornyezetében, tovabba az iskolan kiviil az iskola altal
szervezett rendezvényekre szeszesitalt hozni, illetve fogyasztani tilos.

e Az iskolai foglalkozasokon munkéra képes allapotban kell megjelenni. Az
iskoldban alkoholos, drogos allapotban megjelend tanuld fegyelmi biintetésben

részesiil és az intézmény renddri intézkedést foganatosit.

7. A tanév soran évente egyszer tlizriadot tartunk, amelyen a tanuldknak aktivan részt kell

venniiik, a gyakorlat soran a tlizriadé tervnek megfelelden el kell hagyniuk az iskolat, a



10.

11.

12.

1étszam ellendrzéshez az iskola el6tti jardaszakaszon kell gyiilekezni az orat tartd oktatd
koriil, aki koteles 1étszamellendrzést tartani. Az emiatt kiesd orat nem kell potolni.
Gyermekek, tanulok egészségét veszélyeztetd eset esetén a tlizriado tervnek megfeleléen
kertil az iskola kitiritésre. Az emiatt kiesett tanitasi 6rakat potolni kell.

Az iskola, a sziild6 és a munkahely kozotti kapcsolattartas személyesen, telefonon,

internetes feliileten (Kréta rendszer) vagy levélben torténik.

e A tanulok kotelesek kozremiikddni sajat kornyezetiik és az alkalmazott eszkdzok
rendben tartasaban, a tanitasi 6rdk, rendezvények elokészitésében, lezarasaban.

e A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjdk el. A nem rendeltetésszerli hasznélatbol, rongalasbol, (pl. padra és
falra firkalds, asztalon ugralas, szandékos szennyezés, ablaktorés stb.) eredd
karokat kotelesek megtériteni.

e Lyukas 6ra alatt a didkok magatartasukkal nem zavarhatjak a tanitasi orakat, csak a
kijelolt helyen tartdzkodhatnak az iskolaban.

e A tanulok az orarendjiiknek megfelelden kotelesek az intézmény teriiletén
tartozkodni, sziinetekben, lyukasora alatt az intézmény teriiletét nem hagyhatjak
el!

e Az intézmény teriiletét tanitasi idO alatt a nagysziinetben csak a gondviseld altal
alairt Felelosségvallalasi nyilatkozat birtokdban és a telephely-vezetd irasbeli
engedélyével szabad elhagyni. A gondviseld kiilon irasbeli kérelmére a telephely-
vezetd vagy az osztadlyfonok irasbeli engedélyével tavozhat el a tanuld az
intézménybdl. A Kilépési engedélyt minden esetben a portan le kell adni

tavozaskor.

A szakképzésen levé tanuloknak legkésdbb az aktualis tanév oktober 10-ig az iskolai
védondnél be kell mutatniuk a szakmara jellemzd érvényes orvosi alkalmassagi
papirjaikat, amennyiben nem mutatjak be, a gyakorlati foglakozasok latogatasat fel kell
fliggeszteni, amig a hianypodtlas nem torténik meg. A kimaradt érakat igazolatlannak kell
tekinteni.

Az 6sztondij utaldsdhoz a Kréta rendszerben a bankszamla szdmot hatariddre koteles
rogziteni a tanulo sziilgje, késedelmes rogzités esetén csak a rogzitést kovetd honaptol

tudjuk folyositani az §sztondijat.



13.

14.

15.

16.

e Az iskola, altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolddo
programokon az intézmény teriiletén belil, illetve az iskolan kiviili
rendezvényeken a tanuldknak az iskola szabalyainak megfeleld elvart viselkedés
szabalyai szerint kell részt vennitik.

e Az iinnepi rendezvényekrol vald hianyzas 2 6ra mulasztasnak mindsiil.

Ha a tanulmanyi kirdndulason a tanuldé nem vesz részt, a tanuld iskolaban az aznapi
orarendjének megfeleld id6tartamban koteles megjelenni, elfoglaltsagardl a telephely-
vezetd dont.

Ballagasrol a sziild eldzetes irasbeli kérésére, meghivo bemutatdsaval maradhat tavol a
tanuld a testvére ballagasa esetén. Egyéb rokon ballagasara csak az iskolai iinnepély utdn
mehet a tanuld, illetve az igazgaté adhat engedélyt a tavol maradasardl. Ha a ballagd didk
az iskola tanuldja, akkor a sorfalban allas kotelezd, egyéb feladatok aldl mentesiil a
tanulo.

A tanulok kotelessége, hogy megtartsa az iskolai hazirendben foglaltakat.

Tanuloi jogok gyakorlasa:

A tanuldk jogaik megismeréséhez igénybe vehetik az osztalyfonokiik, tanaraik,
szakoktatdik, nevel6tandraik segitségét. Panasszal fordulhatnak az iskola vezetdihez,
osztalyfonokiikkhoz, a didkonkorméanyzatot segitd tanarhoz, az ifjasagi- és
gyermekvédelmi feleldshoz.

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje - a
torvényben eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet

jogorvoslatot.

e A didkdnkorményzat véleményét ki kell kérni a hazirend elfogadésa el6tt.

o Aziskola kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkdnkorméanyzaton
(DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

e A tanuldk nagyobb kozosségét (a tanulolétszam 30%-a) kozvetleniil érintd

dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés kikéri a Didkonkormanyzat
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véleményét, javaslatdt, lehetévé teszi az ilyen témdji nevelbtestiileti
értekezleteken valo részvételiiket.
e Véleményezési jogukat az altaluk valasztott didkonkorményzati képviselokon
keresztiil gyakorolhatjak.
e Az iskolai didkonkormanyzatba (DOK) delegilt tagokat az osztalyok tanév
elején valasztjak meg.
e Jogorvoslati forumuk a didkkozgytilés, melynek 0Osszehivasat egyarant
kezdeményezheti a nevelOtestiilet és a diakonkormanyzat is, ha tagjaiknak 50
%-a indokoltnak, sziikségesnek tartja. Az itt elhangzott felvetések kivizsgalasa,
a javaslatok értékelése, a problémakra adott valaszok 30 napon beliil
torténjenck meg, amelyrél az iskola vezetése koteles tajékoztatni a
tanuloifjiisagot, a nevelOtestiiletet.
A didkok a nagy témazard dolgozatok idOpontjardl és témajar6l egy héttel eldbb
tajékoztatast kapnak. Egy nap legfeljebb két témazaré dolgozat irathat6d, azok
kijavitdsdnak és megmutatasanak hatdrideje két hét. Ebbe nem szamit be a tanitési

szlinet, illetve a tanar akadalyoztatésa.

A tanulok a tanitasi oOrdk ideje alatt is igénybe vehetik az egészségiigyi
szolgaltatasokat a védono rendelési idejében ha arra nyomos indokuk van.

Az 0sztondijjal tdmogatott szakmaknadl a tanulok a tanulmanyi eredményiiknek
megfeleléen Osztondijban részesiilnek. Az 0Osztondij mértéke a mindenkori

jogszabalyoknak megfeleld.
Az intézmény minden tanuldjat megilleti a téritésmentes konyvtar hasznalati jog. A

tanulok a konyvtar szolgaltatdsait az 6rakozi sziinetekben és a tandrak utan vehetik
igénybe.

A tanul6 altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogéara vonatkozo dijazas
szabdlyai: A tanulo helyett az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a
birtokdba keriilt dolog felett, amelyet a tanuld allitott el a tanuldi jogviszonyabol

eredod kotelezettségének teljesitésével dsszefliggésben.

Sziilok jogai:
Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Szakmai programjat, hazirendjét,

tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
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6.1

6.2

Az intézmény a Kréta elektronikus adatnyilvantartdst vezeti. A sziilld6 gyermeke
eldmenetelérdl az iskolatdl kapott jelszéval ebbdl a rendszerbdl tajékozodhat.
Amennyiben a sziild a papir alapt tdjékoztatast szeretne, akkor azt irasban, az
intézmény igazgatdjatol, telephely-vezet6tol kell kérnie. Az osztalyfénok ezt a papir
alapu tajékoztatas a KRETA rendszerbdl nyomtatott dokumentum formajaban adja Ki

alairasaval a szl kérésére legfeljebb havonta egyszer.

A konyvtarhasznalat szabalyai:

Az iskolai konyvtar szolgadltatdsai:

- A konyvtari allomany egyéni és csoportos hasznalata.

- Kolcsonzés.

Nyitva tartds: tanitasi idoben igény szerint.

Az iskolai konyvtar minden tanitasi napon nyitva tart.

A konyvtarban nyilvantartas késziil a kdlcsonzésrol. A kdlcsonzésben 1évé miiveket az
olvaso el¢jegyeztetheti.

Ha az olvaso a konyvtari dokumentumot elvesziti, vagy megrongalja, ugyanannak a
miinek egy masik, kifogastalan allapoti példanyat kell a konyvtarnak beszolgaltatnia.
Ha ez nem lehetséges, akkor az olvasd a konyv mindenkori beszerzésének koltségeit
kdoteles megtériteni, mely az eredeti ar tobbszorose is lehet. Végso esetben a kdnyvtar az
elveszett, vagy megrongalt dokumentummal egyenértékli (gyiijtokorébe tartozo)
dokumentumot is elfogadhat.

A tanuldi jogviszony megsziinésekor ellendrzésre keriil a konyvtari tartozas, hiany

esetén téritési dijat kell fizetni.

Az iskolai konyvtar hasznalatanak szabdlyzata:

- Az iskolai konyvtarnak az iskola minden tanuldja és dolgozdja (neveldk,
adminisztrativ és technikai dolgozok) tagjai lehetnek.

- A beiratkozas dijtalan, a konyvtari tagsdg megujitasa tanévenként sziikséges.

- A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot kivinni csak a telephely-vezetd
vagy iskolatitkar tudtaval szabad.

- Az olvasdknak a konyvtar dokumentumait gondosan kell kezelniiik.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumok poétlasa az olvasoét terheli.
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- Az olvaso az iskolaval val6 tanuloi, illetve dolgozdéi jogviszony megsziinése elott

konyvtari tartozasat koteles rendezni.

7. Aziskola munkarendje:

1.1  Agiskola nyitvatartdsi rendje:
Az iskolaban portai iigyelet miikddik hétkdznapokon 7%°-18% éraig. Esti felnéttképzések

napjan igazodva az oktatds végéhez.

13



Az elméleti oktatas rendje:

71.1 Csengetési rend:
1. 6ra 8.0 8%
2. 6ra 8.9
3. ora 9.%5-10.40
4. 6ra 109113
5. 6ra 11491228
6. 6ra 1230131
7. 6ra 1320140
8. ora 14101455
9. 6ra 1500154
7.1.2 Roviditett orak szerinti csengetési rend:

(tagintézmény-vezetd rendelheti el)

1. 6ra 8.90_83%
2. 6ra 8.45-9.20
3. ora 9.30_10.%
4. 6ra 10.1°-10°°
5. 6ra 11.90-11.3°
6. Ora 11.45-12.20
7. 6ra 12.30-13%
8. ora 13.15-13.%

1. A tanuldk a tanitds megkezdése el6tt legalabb 10 perccel érkeznek az iskolédba.

2. Ugyancsak ki kell fizetni az elvesztett bizonyitvany helyett az 0j bizonyitvany arat. Az
el6z6 tanévekrol csak torzslap mésolat adhat6 ki.

3.  Becsengetéskor a tanulok a tanterem eldtti folyoson fegyelmezetten varjak az orara
érkezd oktatot. Ha az oktatd nem érkezik meg 5 perc elteltével, a tanulok kotelessége azt
a titkarsagon jelenteni, ennek elmulasztasa fegyelmi intézkedést von maga utan.

4. Az oktato utolsonak hagyja el a tantermet, meggy6zddik annak tisztasagarol.

5. Az orakozi sziinetekben, a tanulok nem tartdzkodhatnak a tantermekben.
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6.

Beteg tanul6 az iskolai védond, osztalyfondk, vagy valamelyik vezetd lapra leirt, alairt
¢s datummal ellatott engedélyével tavozhatnak. Ebben az esetben koteles felkeresni a

haziorvost és az elkéredzkedés napjardl is igazolast hozni.

7.1.3 A gyakorlati oktatas rendje:

Idébeosztas: 6°°-18% kozott

1.

10.
11.
12.

A gyakorlati oktatdson a tanuld csak érvényes munka- és egészségiigyi alkalmassag
megléte esetén vehet részt. Ennek hidnyaban a gyakorlati oktatdson nem vehet részt, a
tanmithelyben nem tartézkodhat, hianyzasa igazolatlan tavollétnek mindsiil.

A gyakorlati oktatdson a munkavédelmi el6irasoknak megfeleld oOltozékben kell
megjelenni, azaz a tanulok a gyakorlati foglalkozasokon csak munkaruhdban, megfeleld
véddcipdben jelenhetnek meg.

Kotelez6 viselni azokat a véddeszkozoket, amelyeket az egyes technologidkhoz eldirtak.
A munkaruhat idészakonként munkavédelmi és egészségligyi okokbol cserélni kell.

Tilos mindennemii ¢kszer és egyéb olyan targy viselése, amely balesetet okozhat. A
tanuld a gyakorlati foglakozas idGtartalma alatt még sajat felelésségre sem hordhat,
fiilbevalot, karlancot, gytirit, fliltagitot, ajak,- ill. nyelv piercinget.

A hosszii haju tanulok az adott technologidknak megfeleléen kotelesek véddsapkat
hordani.

A munkahelyen elszenvedett legkisebb sériilést is azonnal jelenteni kell a szakoktatonak,
amirdl jegyzokonyvet kell készitenie.

A tanév elején kialakitott miihelyrendet minden tanulonak kotelessége betartani
(munkakezdés, munkakozi sziinetek, munkaidd vége).

A tanulok a rdjuk bizott gépeket, szerszamokat €s egyéb iskolai berendezéseket kotelesek
rendben tartani, szakszerlien hasznalni. Amennyiben kart okoznak és a szandékossag
kimutathat6, a felmeriilt karokat meg kell tériteni a jegyzOkonyv alapjan.

A gyakorlatrol késést engedélyezni nem lehet.

A gyakorlati helyet engedély nélkiil elhagyni tilos.

Az oktatd vezeti az e Krétaban a gyakorlatrdl valo hianyzast.

Az 0Osszefliggd szakmai gyakorlat (nyari gyakorlat) a szakmai programban eldirt
évfolyamok tanuldi részére kotelezd. Ha a tanuld ezt nem teljesiti, akkor tanulményait

csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.
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13. A gyakorlati oktatas befejezésekor az oktatd elkiséri a tanulokat a kijaratig, illetve
elméleti orara iranyitja oket.

14. A gyakorlati orak latogatdsa aldl felmentés nem adhato.

8. Eljaras igazolt, igazolatlan hianyzas és késés esetén; felmentések

8.1 Késés esetén kovetendd eljards:

1. A tandrakrol, gyakorlati oktatasrol valo késést minden esetben igazolni kell.

2. Az indokolatlan késés fegyelmi vétség.

3. Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét Ossze kell adni. Amennyiben ez az
1d6 eléri a tandrai foglalkozas idOtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6rdnak

mindsiil. Az elkésd tanulé nem zarhat6 ki a tanérarol, foglalkozasrol.

8.2 Mulasztasok igazoldsa:

1. A kotelez6 foglalkozasokrol valdo mulasztast az els6 iskolaban toltott napon igazolni kell,
ha az osztalyfonok nem elérhetd, akkor be kell mutatni a titkarsagon.

2. Az orvosi és egyéb igazolast csak pecsételt, alairt igazolason fogad el az intézmény.
Rosszul olvashatd, atirt datumt igazolasok nem fogadhatok el, a hamisitds fegyelmi
intézkedést von maga utan.

3. A tanév folyaman félévenként 3 napot, amely nem lehet egybefiiggd, csak az iskolaban
toltott napok esetében haszndlhatd fel és nem vihetd at a kovetkezd félévre) a sziild
eldzetesen irasban az osztalyfondknek cimezve vagy e-Krétaban az ligyintézésen keresztiil
szintén az osztalyfénoknek cimezve igazolhat.

4. Szaktargyi orardl — indokolt esetben — az osztalyfonok és a szaktanar is engedélyezheti a
tavolmaradast. Ebben az esetben a mulasztas igazoltnak mindsiil.

5. Tovabbi hidnyzasra — elézetes kérelem alapjan — az igazgatd, telephely-vezeté adhat
engedélyt.

6.A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok jogosult.
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8.3  Ertesitési kitelezettség:

1. A tanul6 sziildjének vagy gondviseldjének kotelessége, hogy a tanulé mulasztasa esetén,

az els6 napon értesitse az iskolat a 87/770-006 telefonszamon.

2. Ha a sziil6 nem értesiti az iskolat, az osztalyfondk a 2. napon a sziil6t (tanulot) levélben

értesiti a tanulo hidnyzasarol.

3. Az igazolatlan mulasztdsokrol az iskola — a jogszabalyokban meghatarozottaknak

megfelelden — értesiti a tanulot, illetve sziiljét, a gyermekjoléti szolgalatot, a jegyzot, a

kormanyhivatalt.

8.4 Felmentések

8.4.1 Testnevelés ora aldli felmentés

A testnevelés orai munkavégzés aldl a felmentés lehet

eseti

konnyitett testnevelés

teljes felmentés
Haziorvosi/szakorvosi javaslatra rovid ideig (néhany hét) az oktato eseti felmentést
adhat az drai gyakorlatok elvégzése alol.
Amennyiben a tanuld egészségi allapota hosszabb ideig nem teszi lehetdvé a
testnevelés ordkon torténd aktiv részvételt, szakorvosi véleményt kell beszerezni arrdl,
hogy konnyitett testnevelésen (UGszas oOrdk) vehet-e a tanuld részt, vagy teljes
felmentést kaphat a gyakorlatok végzése alol. A szakorvosi véleményt az iskola
titkarsagan kell leadni. Az iskolaorvos a tagintézmény-vezetének javaslatot tesz a
teljes felmentésre/kdnnyitett testnevelésen valdé részvételre. Ez alapjan a
tagintézmény-vezetd hatarozatot hoz a felmentésrol.
A felmentett tanuld koteles a testnevelés 6rdkon megjelenni és az oktatonak jelezni a
felmentését ezaltal csak a gyakorlatok végrehajtasdban nem kell részt vennie. A tandra
végeig koteles az oktatd altal kijeldlt helyen tartézkodnia.
Ha nem o0ltozik at, illetve nem jelenik meg testnevelés Oran az igazolatlan oranak

min6sil.
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8.4.2

Ha nincs felszerelése de az oktatd utasitdsainak megfeleléen részt vesz a tanoéran, ez

esetben munkaja értékelheto.

Felmentés a Szakértdi Bizottsag javaslata alapjan

A sajatos nevelési igényli, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel
kiizdé tanulok szakértéi véleményiiket az osztalyfonokiiknek adjak le (kilencedik
évfolyamosok a beiratkozaskor, vagy az elsd tanitasi napon hozzédk magukkal). Az
osztalyfonok tovabbitja a telephely-vezet6jének, aki hatarozatot hoz a szakértoi
vélemények alapjan. A késébb elkésziilt szakvéleményt a tanév soran 30 napon beliil
koteles leadni. A szakvélemény alapjan érintett oktatok (magyar, matematika, idegen
nyelv) errdl irasban masolatot kapjanak.

Az egyes tantargyak értékelése aldl felmentett tanulok kotelesek a tanitasi orakon
megjelenni, a munkdban részt venni. Az idegen nyelvbdl felmentett tanuldkrol a
szaktanarok irasbeli értékelést adnak. A szakmai idegen nyelv értékelése aldl nem
mentesithetd senki, igy abbdl az értékelés alol felmentett tanulok is kapnak
osztalyzatot.

A tanulasi nehézségekkel kiizdd, de szakértdi véleménnyel nem rendelkezd, illetve az
aktualis feliilvizsgalat eldtt allo tanulok sziileinek szakértdi vizsgalat kérd lapot kell
kitoltenilik, melyet a telephely-vezet6tol kérhetnek. (A vizsgalatkérd lap letdlthetd a
Pedagdgiai Szakszolgalatok honlapjarél is). A kitoltétt nyomtatvanyt az
osztalyfénoknek kell leadni.

Az SNI-s tanulok gyogypedagdgus altal tanitott fejlesztd ordkra kotelesek menni a
szamukra kijel6lt iddpontban. A BTM-es tanuldk szintén kdotelesek fejlesztd orakon
részt venni a kijelolt idépontban, ezeket az orakat az iskola barmely pedagodgiai

végzettséggel rendelkezd alkalmazottja tarthatja.

A fejlesztd o6rakrol valod hidnyzast igazolni kell, amennyiben ez nem torténik meg,

igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

Jutalmazas:

9.1 A tanulok jutalmazasa:
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Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitarto,
szorgalmas vagy példamutatd6 magatartast tanusit, illetve hozzajarul az iskola jo hirnevének
megorzésehez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza. Az iskola
ezen tilmenden jutalmazza azt a tanulot, aki

- eredményes kulturalis munkat végez;

- kimagaslo sportteljesitményt ér el;

- tartosan jo szervezOi €s iranyitoi tevékenységet végez;

- kimagasl6 szakmai tanulmanyi teljesitményt ér el.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, helytallast tanusitdé kozosséget ¢€s

csoportot is dicséretben, jutalomban lehet részesiteni.

A jutalmazas formai:

Az iskolaban elismerésként a kovetkezd irasos dicséretek adhatok:
Jutalmazasi formak év kozben:

- oktatéi dicséret

- osztalyfonoki dicséret

- gyakorlatioktatas-vezetdi dicséret

- 1gazgatohelyettesi dicséret

- igazgatdi dicséret

- elismerd oklevél

Jutalmazasi formak év végén:

- nevelGtestiileti dicséret (bizonyitvanyba irva)

- igazgatdi dicséret (az ifjlisag elott)

- tantargyi dicséret (bizonyitvanyba irva)

Az egész évben kiemelkedd munkit végzdé tanulok év végén a tanévzard linnepélyen

dicséretben részesiilnek, a lehetdségeknek megfelelden targyi jutalmat kaphatnak.

9.2 Fegyelmezo, illetve fegyelmi intézkedések:

Fegyelmez6 vagy fegyelmi biintetésben részesithet az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal
kapcsolatos  kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul megszegi. Alkalmazasakor
figyelembe kell venni a tanul6 életkori sajatossagait, a terhére rott kotelezettségszegés sulyat
¢s a korlilményeket.

Dohanyzason ért tanuld esetén értesiteni kell a tanulo sziilgjét. Harom alkalom utan igazgatoi

figyelmeztetést kell adni. Ujabb vétségnél kovetkez6 fokozat jar.
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9.2.1 Fegyelmez6 intézkedések fokozatai és formai:

- szobeli figyelmeztetés
- irasbeli figyelmeztetések (egymasra épiilden)
1. oktatéi figyelmeztetés: sorozatos felszereléshiany, mobiltelefon hasznalat,

fegyelmezetlen magatartés

N

oktatoi intés: tiszteletlenség, durva beszéd, az 6ra engedély nélkiili elhagyas
3. osztalyfénoki figyelmeztetés: dohanyzas, iskolai tinnepségeken vald tinnepi ruha
hianya, vallalt megbizatisok elmulasztasa, ilizérkedés anyagi haszonszerzés
céljabol
4. osztalyfonoki intés: iskola teriiletének tanitdsi id alatti engedély nélkiili
elhagyasa, az el6zdleg felsoroltak ismételt tettenérése esetén
5. igazgatdi figyelmeztetés: alkohol ¢és drogfogyasztas, verekedés, also
¢vfolyamosokkal szembeni tettlegesség, fizikai és lelki terror
6. igazgatdi intés: a hazirend tartds és folyamatos megszegése, drogterjesztés, lopas
A fokozatok indokolt esetben atléphetdk.

Fegyelmi eljarast a hatalyos jogszabalyok alapjan kell lebonyolitani és meghozni.

9.2.2 Az iskolaban kiszabhaté fegyelmi biintetések:

a., megrovas;

b., szigor megrovas;

c., meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa;

d., athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba;

e., eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol;

f., kizaras az iskolabol.

A végsd dontést a neveldtestiilet, vagy az altala megbizott fegyelmi bizottsdg hozza, és a
dontésrol értesiti a tanulot és sziildjét, vagy gondviseldjét.

A fegyelmi eljaras soran a tanulokozosség, illetve a didkdnkorményzat véleményét ki kell
kérni.

A szakképz6 iskola tanulodja ellen folytatott fegyelmi eljarasba, ha a tanul6 tanuloszerzodést

kotott, be kell vonni a teriiletileg illetékes kamarat.
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9.2.3 A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo6 egyezteto eljaras:

Az iskolai sziil6i szervezet ¢és az iskolai didkonkormdnyzat kezdeményezésére kozosen
mikddtetik az iskolaban a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z0 egyeztetd eljarast (a
tovabbiakban: egyeztetd eljaras). Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd és a sértett kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljarason részt vehet:
a kotelességszegd (ha kiskoru, a sziildjével egyiitt), a sértett (ha kiskoru, a sziilgjével egyiitt),

az osztalyfonok, az ifjisagvédelmi felelds és a diakonkormanyzat képviseldje.

Egyezteto eljaras lefolytatdsara akkor van lehet0ség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a
sziilo, valamint a kotelességszegd, kiskort kotelességszegd esetén a sziild egyetért. A
fegyelmi eljardas meginditdsarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanulo, ha a
kotelességszegd kiskoru, a sziild figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett, ha a sértett kiskoru, a sziild hozzajarult. A tanulo,
kiskoru tanul6 esetén a sziil6 — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil —
irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni
kell, ha az egyezteto eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba torténd

megérkezésétdl szamitott tizenot napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

Ha a kotelességszegd €s a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, k6zos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges
1ddre, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett,
kiskoru sértett esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg
kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikdtik, az
egyeztetd eljaras megallapitasait €s a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld

osztalykozosségében meg lehet vitatni, illetve az iskolarddidban nyilvanossagra lehet hozni.

A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuloi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
pedagdbgiai célokat szolgal.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) elézheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek

alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas
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létrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. Az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az

SZMSZ-ben kell meghatarozni.

9.2.4 Fegyelmi eljarasi rendje:

10.

Fegyelmi bizottsag:

A fegyelmi bizottsdgba 5 fot delegdl a nevel6testiilet. A fegyelmi bizottsag tagjai
maguk koziil elnokot valasztanak. A bizottsag feladata a hazirendet sulyosan
megszegd tanulok fegyelmi iigyeinek kivizsgaldsa alapjan a fegyelmi eljaras
lefolytatasa (beleértve a fegyelmi hatdrozat meghozatalat is) és dokumentalasa. A
fegyelmi targyaldson a bizottsag érintett tagja nem vehet részt. A fegyelmi targyaldson
a bizottsag legalabb 3 tagjanak részt kell vennie. Amennyiben ez nem biztosithatd az

adott targyalast a neveldtestiilet részvételével folytathato le.

Altalanos miikodési szabalyok:

A tanuldk az iskola helyiségeiben a berendezésekben okozott karért — ha személyes
feleldsségiik megallapithato — kartéritésre kotelezhetok.

Az ingyenes tankonyvellatas rendjét az iskola kiilon szabdlyzatban rogziti, és az
érintetteket tajékoztatja. A nem alanyi jogon jaré kedvezményeket nem tudjuk
biztositani.

Az iskola csak a jogszabalyban el6irt kedvezményeket és szocidlis juttatdsokat
biztositja a tanulok szamara.

A didkkorok érdeklddési koriiknek megfelelden alakulnak, legkevesebb 10 {6 alakithat
didkkort. Miikodéséhez az iskola biztositja a helyszint. A didkok kotelesek azt
rendeltetésszerlien haszndlni, egymas épségére és a berendezési targyakra vigyazni.

A szakkori és sportkori foglalkozasok a vezetd tanar altal meghatarozott modon és
rend szerint zajlanak.

A tanora védelme érdekében a pedagdgus az o6rarol csak indokolt esetben hivhato ki.
A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozoan az iskolai SzMSz, a
fenntart6 rendeletének figyelembevételével szabalyozza.

Az allam altal biztositott ingyenes tankonyveket - a munkafiizetek kivételével - az

igazgatd az iskola konyvtari allomanyaba veteti, a tovabbiakban az iskolai kdnyvtari
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allomanyban elkiilonitetten kell kezelni, és a tanuld részére a tanév feladataihoz
rendelkezésre bocsatani.

A sziiloket az iskola a megel6zé tanitasi év végén tdjékoztatja azokrol a
tankonyvekrol, tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokrdl, ruhazati €és mas
felszerelésekrol, amelyekre a kovetkezd tanévben a neveld és oktatd munkahoz
sziikség lesz, valamint az iskolatol kolcsondzhetd tankonyvekrdl, taneszkdzokrdl és
mas felszerelésekrdl, tovabba arrdl is, hogy az iskola milyen segitséget tud nyujtani a

szil6i1 kiadasok csokkentéséhez.

10.1 Taniigyi adminisztrdcio: (igazolasok kiaddsa)

Munkanapokon 9.%0 és 15.% k&zétt.

10.2 Gyermek és ifjusdagvédelmi felelds fogadodideje Papdn:

Hétfs: 8%0-15%
Kedd: 8%°-15%
Szerda: 8%0-15%
Csiitortok: 8°°-15%
Péntek: 8°0-14%

11.

Téritési dij, tandij:

11.1 Téritesi dij-

Téritési dij ellenében a tanulo,

- étkezhet

- az elvesztett munkanapl6 helyett Gjat vasarolhat

11.1.1 Etkezés:

A gyermekétkeztetési kedvezményhez az igényldlapot annak kell kitélteni, akinél

a csaladban az eltartott személyek szdma 3 vagy tobb.
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— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagban részesiil.

— gyermeke tartosan beteg vagy fogyatékos.

Ezen dokumentum valamelyikének megléte esetén 50%-os étkezési (ebéd) kedvezményben
részesiil a tanuld. Amennyiben a fentiek koziil kett6 is fennall, akkor ingyenes ebédben
részesiil a tanulo.

Az étkezési dijat mindig utdlag kell fizetni, az étkezés igénybevétele utani ho végéig csekken
kell rendezni.

Az étkezés Siimegen a Kisfaludy Sandor Gimnéazium ebédldjében torténik.

11.1.2 A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai:

A sziiloket az iskola a megel6z0 tanitasi év végén tdjékoztatja azokrol a tankonyvekrol,
tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokrdl, ruhdzati és mas felszerelésekrol, amelyekre a
kovetkezd tanévben a neveld és oktatdé munkdhoz sziikség lesz, valamint az iskoléatol
kolesonodzhetd tankonyvekrol, taneszkozokrdl és mas felszerelésekrdl, tovabba arrdl is, hogy
az iskola milyen segitséget tud nyujtani a sziil61 kiadasok csokkentésehez.

Minden tanul6é ingyen tankonyvellatasban részesiil, amelyet tanulmanyok befejezésekor,
illetve a tanuloi jogviszony megsziinésekor le kell adni a tankonyvraktarba. Hidny esetén a

konyv beszerzési arat be kell fizetni a gazdaséagi irodaba.

11.1.3 A tanmiihelyi munka naplo:

A tanmiihelyi munkanaplokat a tanulok az osztalyfénoktdl vehetik at a tanitds megkezdésének
elsd hetében.

Az elveszett, vagy megrongalddott munkanapld poétlasardl a tanulonak gondoskodnia kell,
amelyet az osztalyfonokon keresztiil tud intézni téritési dij ellenében. A betelt munkanaplot az
osztalyfonoknek be kell mutatni, aki ebben az esetben a gazdasdgi iroddban kér Ujat a

tanulonak.
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11.2 Téritési dij:
Téritési dijat kdteles az a tanuld fizetni, aki
- a szakkozépiskolaban 11. évfolyamtol az évfolyamot mésodszor ismétli,
- szakiskolaban a szakképzési évfolyamok valamelyikét masodszor ismétli,
- érettségi vizsga, szakmai vizsga masodik alkalommal torténé megismétlése, ill. a

tanuloi jogviszony nem all fenn.

11.3 Tandij:

Az iskola tandijat nem szed. Mésodik szakképesités ingyenes, amely felnottképzés keretében

szerezhetd meg.

12.  Osztalyozo vizsgak, szakmai és kozismereti vizsgak:

Az osztalyoz0, szakmai és kozismereti vizsgakat a Szakmai program tartalmazza.
Vizsgaszabalyzatunk célja a 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 14. § -ban foglalt felhatalmazas
alapjan a tanulok tanulményok alatt tett vizsgai lebonyolitasi rendjének szabalyozasa. A fenti
jogszabalyban foglalt szabalyozads szerint a tanulmanyok alatti vizsga (osztalyozo vizsga,
javitovizsga, kiillonbozeti vizsga) kovetelményeit, részeit (irasbeli, szobeli, gyakorlati) és az
értékelés rendjét a neveldtestiilet a Szakmai program alapjan hatarozza meg, és a helyben
szokasos modon nyilvanossagra hozza.

A tanulmanyok alatti vizsgdk célja azon tanulok osztalyzatainak megallapitasa, akiknek félévi
vagy év végi osztalyzatait évkozi teljesitményiik és érdemjegyeik alapjan a jogszabélyok és a
szakmai program szerint nem lehetett meghatarozni.(pl. igazolatlan hianyzas stb.)

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

12.1 A vizsgaszabadlyzat:

Jelen vizsgaszabdlyzat az intézmény altal szervezett tanulméanyok alatti vizsgdkra, azaz az

osztalyozo vizsgékra, a kiilonbdzeti vizsgékra, a javitovizsgakra vonatkozik.
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Kiterjed tovabba mas intézmények olyan tanuldira, akik atvételiiket kérik az intézménybe €s
ennek feltételeként az intézmény igazgatodja kiilonbozeti vizsga letételét irja eld.

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara: aki osztalyozé vizsgara jelentkezik, akit
a neveldtestiilet hatarozataval osztadlyozd vizsgara utasit, akit a neveldtestiilet hatarozataval

javitovizsgara utasit.

12.1.1 Osztalyozé vizsga:

Osztalyozo vizsgat tehet az a tanuld, akit az elméleti orak latogatasa alol egészségi okok miatt
sziil6i kérésre az igazgaté felmentett. fgy a nevelStestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat
tehet, a tanév sordn novemberben negyedéves, januarban mésodik negyedéves vizsgat.
Mindkét vizsgara érdemjegyet kap, a ketté atlaga adja a féléves osztalyzatot. A harmadik
negyedéves vizsgat marciusban, a negyedik negyedéves vizsgat juniusban teheti le a tanuld.
Az év végi, bizonyitvanyba keriil6 osztilyzatot a négy vizsga atlaga képezi. Korabbi
beszamithato vizsga esetén felmentés adhato. A gyakorlati 6rak latogatasa alol felmentés nem

adhato.

12.1.2 Kiilonbozeti vizsga:

Kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanuldnak, aki gimnaziumbol, szakkozépiskolabol
vagy szakiskolabol iratkozik iskolankba a tanév kozben, ha nem tanult olyan kdzismereti
vagy szakmai tantargyakat, amelyek szakmai programunkban szerepelnek. Egyéni elbiralas
alapjan az igazgatd dont az egyes targyakrdl, a kiilonbozeti vizsgdjanak idépontjardl, a tanuld
a szaktandrokkal egyeztet a tananyagtartalomrol, a vizsga irasbeli, szobeli vagy gyakorlati
letételérdl, a vizsgaeredmény érdemjeggyé vagy osztalyzatta mindsitésérol.

Az osztalyozo0, a kiilonbdzeti €s a javitdvizsga nem dijkoteles.

12.1.3 Javito vizsga:

Javitovizsgat tehet a vizsgazd, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen
osztalyzatot kapott.
e az osztalyozo vizsgardl, a kiilonbdzeti vizsgarol szamara felréhatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
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a vizsgazo6 javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban, az

augusztus 15-¢ét6l augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet.

Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitdvizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt

engedélyezte.

12.2 Ertékelés és mindsités:

Az oktato a tanul6 teljesitményét, elomenetelét tanitasi év kdzben rendszeresen érdemjeggyel

értékeli, félévkor ¢€s a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti.

A tanulé magatartdsdnak és szorgalménak értékelését és mindsitését az osztalyfonok- az

osztalyban tanit6 oktatok véleményének kikérésével végzi.

12.2.1 Az iskolai irasbeli és szobeli beszamoltatasi modok:

Ropdolgozat: az adott dra, vagy max. az utolsé 3 o6ra anyagabol lehet iratni, érintheti
az osztaly egy tanulojat vagy az egész osztalyt. Nem kell bejelenteni eldre, a tanuldk
egy jegyet kapnak ra .

Témazard dolgozat: egy vagy tobb témakor anyagabol, az osztily egészét érinti, a

dolgozat megirasa el6tt legalabb egy héttel be kell jelenteni. A tanul6 egy ,,pirossal”
beirt érdemjegyet kap, amely két jegynek szamit, azonban a tantargy osztalyzatanak
kiszamoléasakor (félévi és év végi osztalyzat) a kerekités iranyat eldontheti. Témazard
dolgozatot azon tantargyakbdl iratunk, amelyeknek helyi tanterve tartalmazza a

témazard dolgozatok sziikségességét.

Szébeli szdmonkérés: A szobeli feleletre a tanulonak érdemjegyet adunk, de emellett
szoban is értékeljiik a teljesitményét. A szobeli felelet lehetdleg 6nalld legyen, de a
segitd kérdésekre adott helyes valaszokat maximalisan figyelembe kell venni az
értékelésben.

Projekt és beadandd: az irdsbeli feladatok digitalis valtozata (pl.: ppt)

A kiosztott dolgozatokat a szaktanar visszaszedi és a tanév végéig (augusztus 31.)
megorzi a torvényileg eldirt modon, az iratkezelési szabalyzatnak megfelelden.
Egy tanitasi napon két témazar6 dolgozatnal nem irathatunk tobbet.

Az irasbeli dolgozatok szazalékos értékelése az iskola szakmai programjaban

talalhato.
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13.

Balesetvédelem, vagyonvédelem, kartérités:

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt
vennie, amelyet az alairasaval igazolnia kell.

Tliz, elemi csapas, bombariadd, vagy barmilyen az emberi életet veszélyeztetd helyzet
esetén az iskola épiiletét a tlizriado tervben megfogalmazottak szerint kell elhagyni.

A tanulok az Aaltaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal
kotelesek jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds sordn rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megdvni.

Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanulo kartéritésre kotelezett.

Minden mas kérdésben a hatalyos jogszabalyok, a szakmai program, és az SZMSZ

rendelkezései alapjan kell eljarni.

14,

Hivatalos iigyek intézésének rendje:

A tanulok — rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben — az osztalyfondk véleményét
meghallgatva — az telephely-vezet6 dont. Rendkiviili eset, helyzet esetén az
intézményvezetd hoz hatarozatot.

Tanulok a titkarsagot — a szokdsos napi ligyek intézése miatt — félfogadasi idében
kereshetik fel.

Az osztaly tobb tanulojat érint6 ligyben a titkarsagot kell felkeresni.

A diakigazolvanyok megrendelése ¢és érvényesitését az iskolatitkar végzi. Az
iskolalatogatasi igazoldsokat a taniigyi 1étszamnyilvantartot az iskolatitkar allitja ki.

A tanuldk az iskolai szocialis segit6hoz fordulhatnak problémaikkal kérdéseikkel a
kovetkezd témakorokben:

szexualis felvildgositds, abortusz, AIDS, drogfogyasztas, filiggdéség kialakulésa,
szabalysértések, vagyon ¢€s személy ellen elkdvetett biincselekmények, partfogd
feliigyelet jelentése, ittas vezetés, alkohol-drog befolyasa alatt elkovetett
blincselekmények, fiatalkoruakra vonatkozd  jogszabalyok, agresszidkezelés,

konfliktushelyzetek stb.
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A telephely-vezet kapcsolatot tart a tanulok sziileivel, a gyermekjoléti szolgalatokkal,

a gyamhatosaggal, a kormanyhivatallal, a csaladsegité szolgalattal, a haziorvosokkal,
a jegyzokkel (ezek a jelzOrendszer tagjai).

16. A jarvanyiigyi veszélyhelyzet rendelkezéseit az iskola altal a mindenkori

jarvanyhelyzet alakulasahoz igazitott ,,Eljarasrend” tartalmazza, amely az
iskola honlapjan megtalalhato.
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